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Le module GTAnswer est le module utilisateur de Gathering Tools. Il est utilisé aussi bien
par les utilisateurs que par les gestionnaires et valideurs.

Ce document se focalise sur lutilisation de GTAnswer en tant qu'utilisateur. Pour
lutilisation en tant que gestionnaire ou valideur, se reporter au Manuel de Gestionnaire,
disponible, sur le site internet de Gathering Tools.

Pour les utilisateurs, GTAnswer représente 'outil d'acces aux formulaires et tableaux de
bord, il permet également la transmission de donnees saisies.

GTAnswer vous permet d'acceder aux documents qui vous sont destines.
Il vous permet de saisir manuellement les données que vous devez fournir ou de les
importer a partir d'un export Excel.

GTAnswer vous permet aussi de sauvegarder vos formulaires, soit sous forme de
brouillon accessible aux autres utilisateurs pour collaboration, soir sur votre disque dur
et donc disponible localement.

Enfin, GTAnswer vous permet de publier vos réponses une fois le formulaire compléte.
Cette transmission se fait par defaut directement dans l'outil, en vous connectant a votre
compte. Si vous ne possedez pas de compte ou que Vous ne pouvez pas vous connecter,
une connexion « de secours » peut étre parameétrée par le développeur du projet afin de
vous permettre de publier votre reponse par mail.

Le module GTAnswer opere une validation des données avant la transmission. Cette
validation est faite en deux temps : lors de la saisie et lors de 'envoi.
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https://ssl6.ovh.net/~calame/w/Gathering_Tools

Une fois le module GTAnswer installé, vous aurez besoin d'un compte pour acceder a
linstance de votre projet. 2 cas peuvent se presenter :

e L'instance Gathering Tools est synchronisée a votre annuaire d'entreprise

Vous pouvez vous connecter avec votre login habituel (celui avec lequel vous vous
connectez a votre poste de travail) et le mot passe qui lui est associé.

e L'instance Gathering Tools utilise sa propre gestion des utilisateurs

Dans ce cas, des la création de votre compte, vous recevrez une notification par
mail, qui devrait ressembler a ceci :

Votre compte est a présent disponible

GT Server <gt@calame.fr>
A s.pancher@calame.fr

Bonjour,

Vous pouvez dorénavant vous connecter a |'instance en cliquant sur ce lien : gt://params/Demo/http/http%3A%2F%2F127.0.0.1/

Votre login est : Sébastien Pancher
Votre mot de passe est : 5c24ff97

Ce mot de passe est temporaire et devra étre modifié lors de votre premiére connexion

Le sujet et le texte du message sont parametres par le developpeur du projet si le
compte est crée par une action de creéation de compte, et seront donc
probablement différents. Toutefois, vous recevrez nécessairement les 3
informations qui vous sont essentielles a ce stade :

e Votre nom d'utilisateur (login)
e Un mot de passe temporaire
e Un hyperlien de connexion

Cliquez sur le lien. Cela ajoutera les parametres de l'instance de votre projet dans
GTAnNnswer et vous conduira sur la page de connexion

e 0
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a Mise a jour du mot de passe

connection.

Mot de passe actuel

Nouveau mot de passe

— | X

An admin asked that you changed your password on your next

Confirmer le nouveau mot de passe ‘m

OK

Annuler

2. Personnalisation de votre compte

Choisissez la langue de
linterface (FR ou EN)

Ceci est le nom de
linstance qui héberge
votre projet

Saisissez votre login

Saisissez votre mot de
passe temporaire

Cliquez sur le bouton de
connexion

Vous devrez ensuite
remplacer le mot de
passe temporaire qui vous
a etée fourni par un
nouveau mot de passe.

Saisissez puis confirmez
votre mot de passe puis
cliquez sur « Ok »: vous
étes connecte !

Une fois connecté, vous pouvez personnaliser votre compte. Pour cela, cliquez sur la
photo de profil en haut et a droite de l'interface puis, dans le menu déroulant, choisissez

l'éeléement « Profil ».

GATHERING
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&3 Granswer

— =} X
= Accueil RO 11 |

Christine Bernerd
Vous n‘avez pas de notifications.

Déconnexion

Vous pouvez ajouter ou modifier la
photo associée a votre profil. Cette
photo sera utilisée dans les fils de

- discussion.

Vous pouvez également modifier

Dennis Brether:

Motde pesseartet | votre mot de passe (cette option est
HsuvEIl mekGe passe | . indisponible si  linstance  est
Confirmer le nouveau mot de passe ‘ ‘ synch roniseée a votre annuaire

d'entreprise)

Retour Vous pouvez enfin choisir de ne
plus recevoir les notifications par
mail.

Dans ce cas, n'oubliez pas de vous
connecter régulierement  pour

consulter vos notifications !

3. Notifications - Accés aux documents

Lorsgqu'il vous est demandeé de consulter ou de remplir un document publié dans
Gathering Tools, vous recevrez un message par mail vous invitant a vous connecter.

GATHERING
"7‘ ", TOOLS'

Pour ce manuel et la documentation afferente © 2003 - 2023 Gathering Tools S AS

Page 5



n
»

Accueil

Nouvelle publication

e
avec

26/04/20232 610 tancse 26/04/2023

Marie-Laure

Projet Notification

a GATHERING
'... TOOLS’

Treasury

® Publications.

Nouvelle publication

Une nouvelle publication Rolling
Forecast EN avec la date d'arréte
26/04/2023 a été lancée.

Marie-Laure

Campagne Rolling Forecast EN

Treasury Forecast United Kingdom (5] |

ste your forecast and send it back to us !

) 27/04/2020 14:02:45

J

Une fois connecte,
VOous arriverez  sur
l'écran d'accueil, qui
affiche 2 panneaux:

e Sur la gauche,
la liste des
projets  dans
lesquels se
trouvent  vos
documents

e Sur la droite, la
notification de
publication

Effectuez un double-
clic sur la date de la

publication pour
acceder au fil de
discussion.
Un clic droit sur une
notification la
supprimera.

Le fil de discussion
présente lensemble
des echanges entre
les acteurs, pour une
entité donnee.

Chaque élement de
cette discussion se

présente sous la
forme d'un message,
eventuellement
accompagne  d'un
document.

Pour acceder au

document, il vous
suffit de cliquer sur
l'icone document.

GATHERING
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Le document s'ouvre

Treasury Forecast United Kingdom

T T 5 3 ® alors.

Fermer Ouwir  Susvegardee Suuveqgardersous  Imprimer  Auiuler Réblic Exporler vers Excel Imporler depuis Excel  Voir les conlrainles Sellings,
al
112 [ O T T ) T R (Y ) e W 0 o P o s [Tlulv]w x[v] m B
ic!
E |
==1:3 CASH FORECAST
v |
5 Chosing date U0 ]
. Cumencs___csp ] Ty 1 [ v 1 [ T
v
i3
=] W W et e
s
s
iha
0
"
)
51

4. Accés aux documents sans compte / Hors connexion

Si vous ne possedez pas de compte, ou que Vous ne pouvez pas vous y connecter, vous
pourrez tout de méme acceder aux documents et transmettre vos données. Dans ce cas
vous utiliserez la « connexion de secours » par mail.
Lors de la publication d'un document, vous pourrez obtenir votre document a l'aide du
message de notification que vous recevrez par mail.

2 cas peuvent se presenter :

1: hyper“en de Rolling Forecast United Kingdom
1 .~ ) Répondre %) Répondredtous  —> Transférer
GT Server <gt@calame fr>
telechargement o e
Hello,
Le mail contient un s for aach month, s now time o complete your forecast and send it badk o us |
. Thank you for your collaboration.
hyperlien.
Cl'l q uez sur I'e I'Ien pou r You can find your updated report in attchment. First time you receive a Gathering Tools document? No problem: all you have to do is dewnload the Answer app then you
4 4 H H can open the dec, work on your figures and submit your data.
telécharger le fichier.

You can obtain the app :
* For Windows: https://www gathering tool

You can also download the document using link: http://127.0.0.1/index.php?
i 1K7ubm|RB: uZg|zAINXDBAWhILYZAIZMG U ixSpKE USN 2 2 AW EOXy) DWW CVWH3smaABPOCEWL UFZIm8V59Q;
1€0rOtmYX0XyBOhfeNPud 7BF%20%208 n=Treasury%20Forecast20United% 20Kingd: t

2 p|ece attachée Rolling Forecast United Kingdom
@ 6T Server <gt@calame.fr> 4 Répondre | ) Répondredtous  —3 Transférer

A JohnJacobs@ealame.fr lun. 27/04/2020 13:28

Le mail contient _ley @ e
document en piece jointe

As far each month, it's now time to complete your forecast and send it back ta us !

Thank you for your collaboration

You can find your updated report in attchment. First time you receive a Gathering Toals document? No problem: all you have to do is dewnload the Answer app then you

can open the doc, work on your figures and submit your data

You can obtain the app

* For Windows: https://www gathering-tools.com/wp- 20 exe
* For Mac: https:/ gath I load 01 drg
* For iPad: i I Objects/MZStore.woa/wa, =132139

Les documents exportes depuis Gathering Tools portent l'extension « .gstx » et peuvent
e @tre ouverts de 2 facons :
o-@ GATHERING
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e En effectuant un double-clic sur le fichier depuis l'explorateur Windows (ou le
client de messagerie)

e En cliquant sur le bouton « Ouvrir un document local » depuis la page de
connexion I

demo

Entrez votre login

Entrez votre mot de passe

[4 Fermer la session précédente

Se connecter

. Ouvrir un document en local l

5. Sauvegarder un document

Les documents GT peuvent étre volumineux et vous ne pourrez pas toujours les remplir
en une fois. GTAnswer vous propose 2 methodes pour sauvegarder un document en
cours :

e Les brouillons partages

e | es documents exportes

Utiliser les brouillons partages

Les brouillons partagés permettent de transmettre vos réponses méme si vos
documents sont incomplets ou ne respectent pas les regles de gestion. Les réponses
ainsi publiées ne sont pas visibles par les gestionnaires ni par les valideurs, et elles ne
peuvent étre intégrees a la base de donnees.

En revanche, les autres utilisateurs qui ont acces au document peuvent y accéder et le
compléter. Ainsi, les brouillons partagés permettent de saisir un document de fagon
collaborative.

Note : pour utiliser les brouillons partages, vous devez disposer d'un compte et étre
connecte.

GATHERING
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Campagne Rolling Forecast EN e S Dans le fil de discussion,
pem—— ‘ o affichez la liste des
participants de lentité en

cliquant sur le bouton .

Bw‘mm Campagne Rolling Forecast EN @ L'application affiche alors la
S— o liste des participants sur
‘ ' &) m l'entitée. Dans l'exemple, on
s D m_ voit qu'ily a 2 répondants :
e L'utilisateur
- actuellement

Envoyé le 26/04/2023 201710

connecté (Eric Nowak)
e Un autre utilisateur
(Alain Rabiet)

B Treasury Forecast USA o > [0 L'utilisateur a remp[i la
e oo sere B e colonne Actual, mais pas les
; e e e s m e raereea @ colonnes Forecast.
‘ORECAST

EEl B o= gl Il va donc rédiger un
= - : commentaire ou il demande
= : a lautre utilisateur de

‘::i = - : compléter le document.
: Enfin, il  enregistre le

SRR o | brouillon

Campagne Rolling Forecast EN 751 Dans le fil de discussion mis

S— s A jour, on voit le brouillon
partage. Il ne sera visible que
par les repondants.

Envoys le 26/04/2023 201719

f ’ 3 )
H Bonjour Alain. Jal fais laciual Pourrais-Lu renseigner le forecast 7 ] H
O s
H # Editer 1
| e Nowak gt 26/00/2023 202026 ] R AainRabiotgcatame it
Tolal derivative ameunt i
0.00 | Eric Nowak
L | i
\ ® j

GATHERING
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L'autre utilisateur recoit alors
une notification lui indiquant
qu'un nouveau brouillon est
disponible

Accueil

& GATHERING
'... TOOLS’

Treasury

Campagne Rolling Forecast EN ; |l peUt al-o Ir's Ouvrir Le
brouillon en cliquant sur
l'icone de brouillon.

Treasury Forecast USA a1 Il va ensuite mettre a jour les
e e e L N S Y, W B ) colonnes de Forecast

ath|n|i|: Wl [ v T ® [ x| w] w | o] e B s

CASH FORECAST

Saisir  un  commentaire
décrivant son action puis
enregistrer a nouveau sous
forme de brouillon, afin que
le premier utilisateur puisse
verifier les donnees.

e

\*H“\=H“Hﬂ\'HfH*|=\='|=\+|=\+|-H:\-I-I-HH-H

3

Le nouveau brouillon est a
présent publie. Encore une
fois, il ne sera visible que
pour les repondants.

GATHERING
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Treasury Forecast USA oG ; Le premier utilisateur peut
e T T e ——— wie  Mmaintenant ouvrir le
: e e e S wESEAEsTEEsES: nouveau brouillon. S'il n'a

CASH FORECAST . \ I .
rien a modifier, il pourra
simplement  ajouter un
commentaire pour le
valideur et publier la

réeponse.

X

FHEE ) - SEEEEEE R

Voici le fil de discussion mis
a jour, tel que le voient les
réepondants..

Campagne Rolling Forecast EN (&1 ; Et VOiCi l.e méme ﬂl. de
discussion vu par les
P @ o gestionnaires et valideurs:
o - les brouillons ne sont pas
o . @ o~ visibles.
o
S o Michel Allbo
ommk
nm\nnsm«

Utiliser les documents exportes

Exporter un document peut étre utile dans plusieurs cas :
e Sivous préevoyez de travailler sur le document en mode deconnecte
e Si vous souhaitez transféerer le document a un autre utilisateur. Notez que le
développeur peut empécher un utilisateur non autorisé d'accéder au document,
en se basant sur son adresse mail validee.

GATHERING
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Treasury Forecast United Kingdom

5 ¢ 53 &= . z
primer  Anmuler et Expertor vors Excel Importor depss Bxcel | Voir los contraintes

Pour exporter votre
document, cliquez
sur le

« Sauvegarder »
ou « Sauvegarder
SOuS.. »

Les documents GT (extension .gstx) peuvent étre ouverts par un double-clic sur le fichier,
ou depuis l'écran de connexion en cliquant sur le bouton « Ouvrir un document local ».

6. Transmission de réponses par mail

Si vous ne disposez pas de compte sur linstance GT, ou que vous ne pouvez pas vous 'y

connecter, vous pouvez utiliser la « connexion de
réponses par mail. Pour cela, vous aurez besoin :

secours » pour transmettre vos

1. De paramétrer la connexion a votre client de messagerie

2. Valider votre adresse mail

Treasury Forecast United Kingdom
[&4 [Cd [og -

dor Ritable Expor

P e [ v [ 5 [ % v [ w ] w ] s [ Bl s [r[e[v
CASH FORECAST

& GTAnswer X
Type d'envoi Outlook ~
Profil Outlook ~

Votre adresse email

OK Annuler |Envoyer le mail de validation

e &
. GATHERING
"7. ", TOOLS'
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Cliquez sur le bouton « Settings »

puis, dans le menu contextuel,

sélectionnez lélément
« Paramétre e-mail »

Dans « Type d'envoi »,
sélectionnez « Outlook » si vous
disposez d'un client Outlook
installé sur votre poste.

Dans « Profil », sélectionnez le
profil a utiliser. Si plusieurs
comptes sont parametrés dans
votre  application Outlook,
choisissez celui qui correspond a
votre compte de messagerie
habituel.

- 2023 Gathering Tools S AS

Page 12



a GTAnswer

Type d’'envoi
Profil

Votre adresse ema

OK Annuler

Qutlook ~

‘s.pancher@calame.fr

Envoyer le mail de validation |

ot

n Un mail intitule « Gathering Tools : Test des paramétres » a été envoye a votre adresse de messagerie.

Quvrez la picee jointe Answer.checkmail de ce mail pour achever le processus de validation de votre adresse mail.

Gathering Tools : Test des paramétres

Afin de procéder A la validation de votre adresse mail, il vous suffit d'exécuter le fichier "Answer.checkmail” qui figure en pigce attachée i ce mail.

Une fois le fichier

une baite de dialogue affichant le message "Votre adresse a été validée” apparaitra

La procédure de validation sera alors terminée.

€ Repondre %) Repondreatous 3 Tramsférer

Bor

o Votre adresse mail a été validée.

OK

34

Changes

Financing_Actvities | Short_term_credit_lines
Cash_flow_from_swaps
SICAV_other financial _asst

N
= [ ]
39|

Final Balance §

Final Balance GBP

40

< >~ RollingForecast = Questionnaire IAS 39

Saisissez votre adresse mail dans
le champ adéquat puis cliquez
sur le bouton « Envoyer le mail
de validation »

Un message vous décrit la suite
de la démarche: cliquez sur
« Ok »,

Allez dans votre boite mail. Vous
allez recevoir un mail intitule
« Gathering Tools: Test des
parameétres ». Ce mail comporte
une piece jointe intitulee
« Answer.checkmail ». Ouvrez la
piece jointe.

L'application vous indique alors
que votre adresse mail est
validee.

Dorenavant, lorsque vous ouvrez
un document, votre adresse mail
validée apparait dans le coin
inférieur gauche de l'application.

7. Retrouver vos anciennes réponses

Si vous possedez un compte sur linstance GT, il n'est pas necessaire de conserver les
mails de notifications que vous recevez : toutes les notifications sont sauvegardées dans

l'instance, ainsi que tous les documents afférents.

e &
GATHERING
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Par les fils de discussion

Accueil

Accueil

Publications

B cTanswer

10/04/2020

a Statut
a

Campagne Rolling Forecast EN

Mise  jour
28/04/2020 124918

Derniére relance

Subsidiary
United Kingdom

~ Total derivative amount ~
7.61

GATHERING
"7. ", TOOLS'

Les notifications sont
disposées sur la colonne de
droite.

Les documents se trouvent
dans les projets. Leur liste se
trouve sur la colonne de
gauche. Pour chaque projet,
un bouton affiche le nombre
de publications.

Cliquez sur le nombre de
publications pour y acceder.

Dans cette page,  vous
trouverez la liste des modeles
de document sur lesquels
sont basés les publications
ainsi que les dates d'arréte
des publications.

Sélectionnez la date d'arréte
de votre choix puis cliquez sur
le bouton « Réponses »

Cet écran montre la liste des
entités de la publication pour
lesquelles vous disposer d'un
droit de lecture.

L'exemple ne montre qu'une
seule entité (United Kingdom)

Double-cliquez sur lentite
pour acceder au fil de
discussion correspondant

Pour ce manuel et la documentation afferente © 2003 - 2023 Gathering Tools S AS
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A GTanzwer

Campagne Rolling Forecast EN

(=]}

| o

Marie-Laure

[ Hello,
As Torsach month, its now time to complate your farecast and send it back to us
Thank you for your collagoration.

2B/04/2020 114214

™ [Voic: mes donnass ] @

¥ Total derivative amount
Dennis Bretherton 6

28/04/2020 124918

GATHERING
"7. ", TOOLS'

Le fil de discussion comporte
lensemble des messages
echangeés.

Cliquez sur n'importe quel
icone document pour accéder
au document correspondant.
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3.Saisie et transmission des réeponses

Saisissez les données qui vous sont demandées puis
Fournissez un commentaire. Enfin, cliquez sur le bouton de transmission

Treasury Forecast United Kingdom

X = ] L™ )] c [ B8 . =
Fermer Ouwrir  Sauvegarder Sauvegardersous Imprimier  Annuler Retablr  Exportervers Excel Importer depuis Excel  Voir les contraintes Parametres,
1
2
1z el c | ) | E | m | ae
=
i |
7 Subsidiary] _United Kingdom _
] Clasing date| __1062/3020 |
] curency___cep |
+ [
+
i
15 |
18 Tnitial Balance
il Natianal
18 Interca
18 (Cperating_actnibes | Intemational
] Cash_in IT_despesit
2 Non_Recuring_ftem:
2 Tatai Cash In
) Furchases
24 Interca
2%
26 cash_Out  [operating acovives | Tax
Fid AT
28 IT Financing
] |Hon recuring e
30 Toral Cash Out
= Balance bafore.
financing activities
L] Long_term_credit_lines
= Treasury_notes
£ Changes Financing_Aslivties  |Short_term_credi lines.
5 Cash_flow_from_swapa
6 SICAV other financial_assets
- a7 Final Balanco GBF
= =
39 Final Balance s

40
< = | RollingForecast | Questionnaire 1A5 39

_ o

Une fois votre réponse transmise, le document est automatiquement fermé, et
l'application vous rameéne sur le fil de discussion mis a jour.

Vous pouvez a tout moment
rouvrir votre réponse en

Campagne Rolling Forecast EN

( ® cliguant sur licdne
o As for each month, it's now time to complete your forecast and send it back to us | << d OCU m e nt >>
correspondante.

) 2B/04/2020 114214

m (Voici mes données ) &

v —_—— Ces données correspondent

——__ —— aux indicateurs-clé de votre
reponse (KPI).

Elles permettent a tous de

mieux évaluer les principales

valeurs des differentes

versions au cours de la

discussion.

GATHERING
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1. Saisie dans un motif

Les motifs sont des tableaux dont le nombre de ligne peut varier :
e Soit de votre initiative (vous pouvez ajouter ou supprimer des lignes)
e Soit de linitiative du serveur (lors de la genération des documents ou de la
synchronisation)

Note : par défaut, l'élément de base d'un motif est la ligne mais le développeur peut créer
des motifs complexes dans lesquels l'élément de base est constitue de plusieurs lignes.
Dans ce cas, chaque ajout / suppression ajoutera ou supprimera plusieurs lignes.

Lorsque vous selectionnez
Derivative # | Name °;:t‘i’t’;“a°““9 Tra"saﬁ')"" Date une cellule appartenant a
un  motif, une bulle
d'information apparait.
11-234 United Kingdom 57 05/02/2020 ~
11-125 ASA v 02/2020 |~
10311 Ynited Kingdom ~ L os/02/2020 |~
./
10-332 USA hd 05/02/2020 |~
Derivative # Name of contracting  Transaction Date Maturity Dat Bank Transaction A t En Cllquant sur la bul’l‘e‘
B Eure vous affichez les actions
11-234 United Kingdom e QSIOI/ZDZO ¥ | 06/02/2020 '~ CGML 8 Buy @ Sale 28,70 disponibles Sur l.e motif
: =10 :
:;::: (;g:mm‘dom =~ b‘(: | Insérer une ligne en dessous Ctrl+ins
10-332 UsA (=1 Supprimer la ligne Ctrl+Del [
10333 UsA > ¢ Sélectionner le motif Ctrl+Shift+Space |
2126 USA ~....  Sélectionner la ligne du motif Shift+Space
i::: “: = ‘L Sélectionner la colonne du motif Ctrl+Space
5 U B oo ey ———— N— e — sare

Si le motif autorise l'ajout et la suppression de lignes, vous pouvez ajouter et supprimer
autant de lignes que vous le souhaitez. En revanche, un motif doit toujours contenir au
moins une ligne.

2. Tris et filtres

Pour trier les données d'une colonne de motif, effectuez un clic droit sur une cellule du
motif (pas sur l'en-téte de la colonne). Le tri depend du type du champ :

Name of contracting | Transaction Date Transa

entity ) Maturity Date Bank (Buy /
- 14
IU"itGd Kiﬂgdl = I sy o= s o sy G =
[ Copier Ctrl+C
Coller Ctrl+V
E: ---------- &1 Insérer une ligne en dessous Ctrl+Ins . L.
----------------- 1 Supprimertaliane CtrisDel - Trisur colonne alphanumerique
Selectionner le motif Ctrl+Shift+Space
s Kms:—' Sélectionner la colonne du motif Ctrl+Space
pesmEry Sélectionner la ligne du motif Shift+Space
e &
Py . GATHEBING
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Is the underlying
Literal transaction Refe
Amount Currency Amount’$ description accounted for, as of i
31/12/2020 2
~
227al  1ien |+ | W | [ conteatanrinpn (@ven (nin
Copier Ctrl+C
Coller Ctrl+V
""""" £ Insérer une ligne en dessous Ctrl+Ins
""""" £ Supprimer la ligne Ctrl+Del
1 Triez du plus petit au plus grand
| Trier du plus grand au plus petit
Sélectionner le motif Ctrl+Shift+Space
Sélectionner la colonne du motif Ctrl+Space
""""" Sélectionner la ligne du motif Shift+Space
Firstname Entry Date —ender SPC Contract Internal Staff
s 2308 Copier Ctrl+C
Coller Ctrli+V
al 24i081
=1 Insérer une ligne en dessous Ctrl+Ins
) j porimer 1a liane Ctrl+Del
Alain g
21 Trier du plus vieux au plus recent
Alain . 21 Trier du plus récent au plus vieux
== 3% % Effacer tous les filtres
Aban oy Selectionner le motif Ctrl+Shift+Space
Sélectionner la colonne du motif Ctrl*Space
i il Sélectionner la ligne du motif Shift+Space

Tri sur colonne numérique

Tri sur colonne date

Note : il n'est pas possible de « combiner » successivement plusieurs tris.

Pour filtrer les données d'une colonne, sélectionnez une cellule de la colonne puis

Effectuez un clic droit sur la
cellule.

Gender ~ontract  Internal Staff Resume
(OmeF Technical_Staff = |Permanent | = | Internal |+ (vide)
Copier Ctri+C
'_ M(®F | Management_Administrat Coller Ctri+V
E Insérer une ligne en dessous Ctrl+Ins
M (®)F Warker 1 Supprimer la ligne Ctrl+Del
- il TrierdeAaz
®)M( JF | Management_Administrst . e " S A
DM (@F Worker Y Filtrer...
5 les filtres
OMOF Technical Seaff Sélectionner le motif Ctrl+Shift+Space
Sélectionner la colonne du matif Ctrl+Space
omF Technical Staff Sélectionner la ligne du motif Shift+Space

e &
GATHERING
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choisissez

« Filtrer.. »

dans le menu contextuel
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m GTAnswer

(=] (Select all)

O Technical_Staff
\Xorker

Management_Administration

Annuler

Effacer tous les filtres  Effacer

Seuls les items que vous
aurez coches apparaitront
dans le motif, tous les autres
seront masques.

Note : lefiltre est applique dés
la sélection.

Vous pouvez eégalement filtrer a l'aide de la boite de recherche :

m GTAnswer

X

lex

(] (Select all)
O Alex

[ Alexander
[ Alexandre
[ Alexis

Annuler

Effacer tous les filtres,  Effacer

~ontract  Internal Staff Resume

Ici, une colonne contenant
une liste de prénoms est
filtree.

En saisissant « lex » dans la
boite de recherche, seuls les
préenoms contenant «lex»
sont affichés.

Il ne vous reste plus qu'a
cocher les items que vous
souhaitez voir apparaitre dans
le motif.

Pour supprimer les filtres,

EI
M (@)F TechnicalStaff - Pelr.nangnt | Internal |+ (vide) effectuez un C“C drOlt dans
Copier Ctrl+C , .
Coll Ctrsv lune des cellules du motif
M (®)F | Management_Administrst ettt d . , . 1
1 Insérer une ligne en dessous Ctrl+Ins pUIS selectlonngz litem
M (@F Worker = Supprimer la Ugne Ctri+Del < Effacer tOUS l.eS fl ltreS >
il TrerdeAaZz
Ol F | Management_Administrat il Trierde Z 4 A
M (®)F Worker
oM F Technical_Staff e = Ty CtrL+Shift+Space
Selectionner la colonne du motif Ctrl+Space
oM F Technical Staff Sélectionner la ligne du motif Shift+Space
e &
® . GATHEBING
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3. Controles de cohérence

Le développeur du projet peut avoir ajoute un certain nombre de regles de gestion. Ces
regles visent a empécher la transmission de données incompléetes ou incohérentes. Si
les données que vous avez saisies ne respectent pas la totalite des regles du document,
VOUS ne pourrez pas transmettre vos réeponses. Lorsque vous cliquerez sur le bouton de
transmission, une fenétre apparaitra contenant la liste des données a corriger. Chaque
erreur a corriger se présente de la fagon suivante :

Bt e e Longlet ou se trouve

Feuille b ~ Contrai ~ Allera L-
e o Sf—— woone erreur
Questionnaire IAS 39 La réponse est obligatoire
RollingForecast Cash out cannot exceed cash in Aller a la cellyle K30 1
i e e message d'erreur

- e Un hyperlien menant
vers la cellule a

corriger.
e (Certaines erreurs
Fermer . .
[Fermer ] peuvent générer

plusieurs hyperliens)

Cliquez sur l'hyperlien pour vous rendre sur la cellule (ou l'une des cellules) provoquant
lerreur.

Treasury Forecast United Kin .om ,: La vérification des données

EERLY o S5 STTET CT ~w est effectuée lors de la

transmission mais VOous

pouvez a tout moment la

déclencher en cliquant sur le

bouton « Voir les
contraintes ».

W e | e ]
0 Sy Ui Kingiom
TS — 5y

; P T R
IFRS. IAS 39. FINANCIAL DERIVATI

cllleir e i leleleislaly) | 3

ananan e

4. Les différents types d'erreurs a la transmission

Cellules obligatoires

Les cellules obligatoires se manifestent dans linterface par un chanfrein vert situé dans
le coin inférieur droit de la cellule
= 2 cellules obligatoires. Notez le chanfrein vert.

“/
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Contraintes

Les contraintes sont des régles de gestion impliquant plusieurs cellules.

e . : g Le cas echéant, le
s itemins et message correspondant a
une contrainte comportera

plusieurs hyperliens

Dalance Sheet La

Balance Sheet Forecasted assets exceeds last budget by more than 5088 Aller.

Fermer

5. Travailler avec Excel : Export et import

Pour certains documents, il peut étre pratique de preparer vos donnees dans Excel, puis
de les réimporter dans votre document GT. Ce mode de fonctionnement est
particulierement pratique si vous disposez dé€ja d'une partie des données qui vous sont
demandes dans le document GT, et les donnees dont vous disposez se trouvent sur un
ou plusieurs classeurs Excel.

Notez qu'il est possible pour le développeur du projet d'interdire cette fonctionnalite,

Exporter vers Excel

,,,,,, Vous pouvez exporter

: votre document vers
Excel en cliquant sur
le bouton « Export
"= Excel ».

Parametios,

Fa M

L'application VOous
propose alors de
sauvegarder le fichier
exporte dans le
repertoire de votre
choix.

& GTAnswer x | Une fois le fichier
exporté, une boite de
o Le fichier "Treasury Forecast United Kingdomxlsx™ a été généreé. d'alo_g ue o VQUS
confirme la génération

OK l Ouvrir avec Excel | du fichier.

Vous pouvez maintenant cliquer sur le bouton « Ouvrir avec Excel » pour commencer a
travailler sur le fichier.

e &
GATHERING
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Note : le fichier Excel exportée est parfois nomme « Matrice de saisie ».

Travailler avec le fichier Excel exporte

Le fichier exporté comporte plusieurs caractéristiques qui doivent étre prises en compte
pour pouvoir correctement importer vos données par la suite.

Préserver les zones hommeées

Dans le fichier Excel
P M L0 x i im0l s viviviwixire @ exporte, chaque
cellule dont la valeur
pourra étre importée
se voit dotée d'un
nom.
Le fichier comporte
donc potentiellement
un tres grand nombre
de noms quil ne
faudra pas modifier.

En effet, lors de limport, c'est a l'aide de ces homs que GT saura quelle valeur importer,
et ou linsérer. Ainsi, si vous modifiez ou supprimez certains noms, les valeurs
correspondantes ne seront pas importees.

Ajout des lignes dans les motifs
Les motifs sont des tableaux dans lesquels vous pouvez ajouter ou supprimer des lignes.
Dans le fichier Excel exporté, chaque motif dispose d'un footer. Le footer est un nom
Excel de la forme [Nom du motiflFOOTER

Le footer est indispensable a limport des données car c'est lui qui délimite ou s'arréte

limport pour le motif concerné. Autrement dit, toutes les lignes situees aprés le footer
nas importees.

- T imacestioe csveou Dans cet exemple, le

footer se trouve sur la
A B C I i)
, : cellule B21 et se nomme
Derivative | Nome of contracting | Tramsaction. | iy oate Bank Tansacton | Amount | €U .
7 ™ « Derives.FOOTER ».
8
9 11-234 United Kingdom 05/02/2020 06/02/2020 CGML Sale 28,70 8,70,
10 11-125 usa 05/02/2020 06/02/2020 Boralex Buy 12,34 -12,.3a . - "
11| [ ow maeien won i = s Cela signifie que limport
12 10-332 USA 05/02/2020 06/02/2020 Boralex Sale o 14,23 . .
13 10-333 usa 05/02/2020 06/02/2020 Boralex o 9,80 uso 9,80 d es do n n ees d u m Otlf
14 12-426 usa 05/02/2020 06/02/2020 Boralex Sale 2,00 usD 2,00 H 1 pag h
15 13-678 Usa 05/02/2020 06/02/2020 - » Buy 4,67 usD -4,67 < Derlves > S arretera a l'a
16 12-112 usa, 05/02/2020 06/02/2020 Mega ICB Buy 12,34 usD -12,34 I.l g n e 21.
05/02/2020 - 4 Merrill Lynch CM Buy 10,78 usD 10,78
0?_,‘021‘ 06/02/2020 Merrill Lynch CM Sale 6,24 ush 6,24
E 020 06/02/2020 Merrill Lynch CM Buy 330 usD 43,30
05/02/2020 06/02/2020 Merrill Lynch CM Buy 10,98 usp -10,98

e &
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Si vous désirez gjouter des lignes dans le classeur Exporte, veillez donc a toutes les
insérer avant le footer, faute de quoi les lignes situées aprés le footer ne seront pas

importees.

Importer depuis Excel

Pour importer les valeurs que vous avez saisi dans le fichier Excel exportée, assurez-vous
tout d'abord que vous avez sauvegarde le fichier.

Treasury Forecast United Kinadom

Cliquez sur le bouton « Importer
d'Excel » pour ouvrir l'assistant
d'import.

Une boite de dialogue s'ouvre alors
pour vous permettre de sélectionner
le fichier Excel dont vous souhaitez
importer les donnees.

it Excol Imp wpusaaod Voir losoonumes

= Troasury Forocast Untod Kingdomdsx

Troasury Forocast Unitod Kingdom manuod ropondant xsx
Treasury Forecast Raw Dataxisx

Workforoe Monthly Report GT MSxisx

Treasury Forecast United ngdom

CASH | Treasury Forecast USAxdsx
Tecasury Forocast USAxisx
Workforce Monthty Report GT UK MSxdsx
AL | BB Consotidatod Forocast xsx
“wr 4 N " Sotup s
Consoliiatod Forecast xisx

Notez que l'application mémorise les
derniers fichiers importés. Aussi, si
vous souhaitez importer un fichier
plusieurs fois de suite, il vous suffit de
le sélectionner dans la liste.

[x7" Importer depuis Excel: Prévision de trésorerie Matrice Filiales IAS 39 EN MS SMAL.. X

Assistant d'import Excel

A L LUDDIILUL L VIUAD LI L Ir.l\.ll Lol VUO UV IG LD \.A\lr.lul.) “
classeur Excel. Pour importer des données, votre classeur
Excel doit préalablement avoir ete prépare : il doit
notamment contenir un zone nommeée pour chaque champ
que vous souhaitez importer. Le moyen le plus simple pour
créer un classeur Excel compatible avec votre document GT
consiste a exporter le document au format Excel: le classeur
Excel ainsi généré contiendra toutes les informations
nécessaires a limport des données. L'assistant vous permet
également de résoudre les conflits entre les valeurs déja
présentes dans le document GT et les valeurs du classeur
Excel que vous souhaitez importer. =

[ ne plus montrer ce message

Cancel

La premiere page de lassistant en
décrit les fonctionnalités. Cliquez sur «
Ne plus montrer ce message » pour
qu'il ne s'affiche pas lors de vos
prochains imports.

Cliquez sur « Suivant ».

e &
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T Importer depuis Excel: Prévision de trésorerie Matrice Filiales IAS 39 EN MS SMAL.. X
Sélection d'onglet

RollingForecast
Questionnaire IAS 39

Cancel

L'assistant nous demande de choisir
les onglets du classeur Excel dont
nous  souhaitons  importer  les
données. Par défaut, tous les onglets
sont selectionnes.

Cliquez sur « Suivant ».

Nom : ~ Feuille ~ Action
Accepter toutes les modifications et ajouts

<Back [ Next> | cancel

Pour chaque motif du questionnaire,
['assistant nous demande de choisir si
les données du fichier Excel doivent
remplacer les donnees du
questionnaire.

Plusieurs choix sont proposeés (colonne « Action »)

e « Accepter toutes les modifications et ajouts ». C'est le mode par défaut. Les
données du fichier Excel remplaceront les données du questionnaire et si elles
contiennent de nouvelles lignes, celles-ci seront ajoutées au motif

e « Accepter toutes les modifications et ajouts locaux » : les données locales seront

conservees

e « Accepter tous les ajouts, par défaut locaux ». Conserver les données locales,
mais accepter les nouvelles données du fichier Excel
e « Accepter tous les gjouts, par defaut distants ». Conserver les données locales,

mais accepter les nouvelles données de la base.

T Importer depuis Excel: Prévision de trésorerie Matrice Filiales IAS 39 EN MS SMAL.. X

Résumeé

Motif
1 motif importé: 8 lignes importées:
Champs en dehors du motif

68 champs mis a jour

Une fois Llimport terminé, une
synthese est affichée. Dans notre cas:

1 motif a recu des données, et 8 lignes
ont été importees.

68 champs qui n'étaient pas dans des
motifs ont vu leur valeur mise a jour.

e 0
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Corriger les erreurs
Si le classeur Excel contient des valeurs qui ne respectent pas les contraintes de types
ou les bornes des cellules a mettre a jour, l'application affichera la liste des erreurs lors
de la synthese:

1 Importer depuis Excel: Prévision de trésorerie Matrice Filiales IAS 39 EN MS SMALLxlsx X I_eS Cel.I.UI.eS Concemées ne SOht pas
il mises a jour

Motif

1 motif importé: 8 lignes importées:

Snaer iyl Pour corriger les valeurs dans le
68 champs mis a jour , .
— - TTvaowr  ~IEveur . | classeur Excel, procedez comme suit :

Cash_In__Operating_activities__.. La valeur doit étre comprise entre 0 et 100,

MI\ Selectionnez le nom de la valeur en
e | erreur dans la liste (Ctrl+C)

\ CASH FORECAST

Cliquez pour afficher limage en plein
ecran

Dans Excel, collez le nom dans la
Zone Nom, Excel va alors selectionner
la cellule concernée.

Modifiez la valeur, enregistrez le
classeur puis relancez l'import.
Notez par ailleurs que si limport Excel permet d'ajouter des lignes dans les motifs, il ne

permet pas d'en supprimer.

Gerer les conflits
Lors de l'import Excel, toutes les valeurs en-dehors des motifs sont remplacées par les
valeurs du Fichier Excel. Pour les motifs en revanche, il vous est possible de choisir, ligne
par ligne, les données que vous souhaitez mettre a jour et celles que vous souhaitez
conserver.

Il est important de comprendre que la mise a jour des motifs se fait en fonction de la clé
du motif, la clé est une colonne ou un ensemble de colonnes dont la combinaison doit
fournir une valeur unique pour chaque ligne

Dans notre document, la clé du motif est la colonne « Derivative ». Notre motif contient
déja 2 lignes de données : les dérives « 1 » et « 2 »,

e 0
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p—— Name of contracting | Transaction Date " Transaction
Derivative # entity ) Maturity Date Bank (Buy / Sale) Amount Currency Amount $
1 Headquarters S Y Y s Buy (@ )Sale 100,00 EUR S l 113,13
2 Headquarters v v v v Buy (@)Sale 200,00  EUR v - 226,26
(Please add lines as needed)

Le classeur Excel que nous importons contient, lui, 4 lignes avec les dérives « D05257_31
», « DB0951_09 », « D10458_17 » et « D73479_31 »

Derivative # Name o;stoitl;,tracting Tr;’;f:((::i;) n Maturity Date Bank .l(-raa:;/a(s:t;fer; Amount Currency Amount $
D05257_31 Headquarters 13/03/2021 06/04/2021 Mega ICB Buy 65 184,03 SGD -46 512,52
D60951_09 USA 03/12/2020 05/04/2021 Deutsche Bank Sale 72 595,02 EUR “l 2127,7SJ‘
D10458_17 USA 30/01/2021 23/02/2021 Banque Misr Buy 21 675,38 SGD ﬂ-ls 466,61
D73479_31 USA 12/12/2020 21/02/2021 Commerzbank CAS Buy 88911,34 SGD |j~63 443,30

(Please add lines as needed)
T Importer depuis Excel: Treasury Forecast USA. 2 lines.xlsx X Dans [vaSS|Sta nt’ nous a“_ons
Listeides molifsiinpactis personnaliser la mise a jour du motif.
. Pour cela, nous allons double-cliquer
s e o Floaton sur la ligne du motif.
5 .. Accepter toutes le v
L'assistant ouvre alors le gestionnaire
de conflits :
< Back Cancel

GATHERING

TOOLS’
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Differences de motif : "Derives" (Ajout/Suppression) O X
Y Y Y Y Rejetée (0) P Y Communs || i Effacer le filtre
@ e-= 5|
Attention: les formules et conditionnements représentées ne refletent pas nécessairement la réalité. Une fois
validée, les valeurs correctes seront affichées dans le questionnaire.
A | B | e | D ~ A | B | © | A
1 D05257_31 Headquarters v | 13/03/2021 ¥ | 06/04/202 1 Y, v
2 D60951_09 USA ¥ | 03/12/2020 ¥ | 05/04/202 2 bl v
3 D10458_17 USA ¥ | 30/01/2021 ¥ | 23/02/202 3 > >
4 D73479_31 USA v | 12/12/2020 ¥ | 21/02/202 4 v -
5 v v 5} 1 Headquarters v v
6 v v 6 2 Headquarters v v
7 7
8 8
v v
< > ~ _Version distante & 2 <= :I Version locale | < 2
A | B c D | E F G H
1 Y Y % 26 Buy Sale
2 v v > Y JBuy Sale
3 v N Y ~ | ( )Buy Sale
4 N N he b Buy ( )Sale
5 Y N6 Y 2 Buy Sale
6 v v b s Buy ( )Sale
7
8
v
< > 7 aikaleny ‘ '
OK Cancel

On voit bien sur la gauche les 4 lignes de notre classeur Excel, et sur la droite, les 2 lignes
de notre questionnaire.

Nous voulons que notre document, aprés import :

Conserver les 2 lignes gqu'il possede deja

Ajoute toutes les lignes du classeur Excel sauf celle du dérive « D10458_17 »

Nous allons commencer par accepter les lignes du classeur Excel. Plutdt que de les
sélectionner une a une, nous allons cliquer sur le bouton = ™, qui permet d'importer
toutes les lignes d'Excel.

Nous obtenons le résultat suivant :
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Differences de motif : "Derives" (Ajout/Suppression) O X
Y Y N Y Rejetées 2) BV Y Communs | Effacer le filtr
D C @ e
Attention: les formules et conditionnements représentées ne reflétent pas nécessairement la réalité. Une fois
validée, les valeurs correctes seront affichées dans le questionnaire.
A~ [ s 1 o [ -] A~ T & T o T -
D05257_31 Headquarters v | 13/03/2021 ¥ | 06/04/202 v v
D60951_09 USA v | 03/12/2020 |~ | 05/04/202 v v
D10458_17 USA ¥ | 30/01/2021 ¥ | 23/02/202 > D
D73479_31 USA v | 12/12/2020 ¥ | 21/02/202 v v
- v 1 Headquarters % D
» v 2 Headquarters v W
7 7
8 8
v v
S~ W g 2 <> :Ii Version locale S 2
| A | B c D | E | F G H
D05257_31 Headquarters v | 13/03/2021 |~ | 06/04/2021 |~ Mega ICB v | (®)Buy ( )sale 65184,03  SGD
D60951_09 USA ¥ | 03/12/2020 | ¥ | 05/04/2021 |~ Deutsche Bank v {‘] Buy \‘61‘;5319 72 595,02 EUR
D10458_17 USA v | 30/01/2021 | ¥ | 23/02/2021 |~ Banque Misr ~ | (®)Buy [‘jSale 2167538  SGD
D73479_31 USA v | 12/12/2020 | ¥ | 21/02/2021 |~ Commerzbank CAS v | (®@)Buy ( )sale 88911,34  SGD
v NE v Y w[:'i,‘\Buv {‘A)Sa|e
N M Y Y {\:,»Buv ﬂ:':f‘SaIe
7
8
v
< >~ pieiane ‘ < >
OK Cancel

Les 4 lignes du classeur Excel sont acceptées (elles apparaissent en vert), les 2 lignes de
notre document actuel sont refusees (elles apparaissent en rouge). Pour supprimer la
ligne relative au dérivé « D10458_17 », nous allons faire un clic droit sur la ligne
correspondante et, dans le menu contextuel, sélectionner l'option « Rejeter » :

3
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&4 Differences de motif : "Derives" (Ajout/Suppression) O X

¥ nconit 0 [ v R
D C @ en

Attention: les formules et conditionnements représentées ne reflétent pas nécessairement la réalité. Une fois
validée, les valeurs correctes seront affichées dans le questionnaire.

oA B [ T - oA ] B R -
D05257 31  Headquarters v | 13/03/2021 | ¥ | 06/04/202 |~ |~ |
D60951_ 09  USA |~ | 03/12/2020 |~ | 05/04/202 [+ | e

Z::::::Z = Ac$:epter la ligne distante ‘ : :
--------------------------- ReJeter 1 Headquarters 1' ‘ v
"""""""""""""" Annuler la décision 2 e = =

7 7
8 8
— v — v
S W < > < > ~ Versionlocale < >
| A | B @ D | E | F | G H A

D05257_31  Headquarters ~ | 13/03/2021 | v | 06/04/2021 |~ Mega ICB v | (®@)Buy ( )sale 65184,03  SGD

D60951 09  USA v | 03/12/2020 |~ | 05/04/2021 |~ Deutsche Bank ¥ | ()Buy (@)sale 7259502  EUR

D10458_17  USA v | 30/01/2021 v 23/02/2021 <~ Banque Misr ~ | (@)Buy | )Sale 2167538  SGD

D73479 31  USA v | 12/12/2020 | ¥ | 21/02/2021 | ¥ | CommerzbankCAS |~ | (@)Buy ( 88911,34  SGD

v | i bt v | ( )Buy
| | ¥ w1 Oey
7
8
v

Cancel

Il ne nous reste plus qu'a accepter successivement les 2 lignes du document en cours :

e 0
o @ CATHERING
¥ Toos'

Pour ce manuel et la documentation afféerente © 2003 - 2023 Gathering Tools S AS

Page 29



&4 Differences de motif : "Derives" (Ajout/Suppression) O X
Y/ oY Y Y Rejetées (3) PV ©)8'Y Communs | Effacer le filtr
D C @eron
Attention: les formules et conditionnements représentées ne reflétent pas nécessairement la réalité. Une fois
validée, les valeurs correctes seront affichées dans le questionnaire.

| A B | ¢ | ©- | A B [
D05257_31 Headquarters v | 13/03/2021 |¥ ‘ 06/04/202 |~ |v
D60951_09 USA | v | 03/12/2020 |~ | 05/04/202 |+ v
D10458_17 USA |~ | 30/01/2021 ¥ | 23/02/202 1' D
D73479_31 USA v | 12/12/2020 | ¥ | 21/02/202 |~ =
v - 1 Haadniartare v | - |
- - Accepter la ligne locale
7 Rejeter
5 oL 8 Annuler la decision
e - W < > < >~ Versionlocale < >
| A | B c D | E | F | G H o~
D05257_31 Headquarters v | 13/03/2021 | ¥ | 06/04/2021 |~ Mega ICB v | (®@)Buy ( )sale 65184,03  SGD
D60951_09 USA ¥ | 03/12/2020 |~ | 05/04/2021 | ¥ Deutsche Bank Y 72 595,02 EUR
D73479_31 USA v | 12/12/2020 |v | 21/02/2021 |~¥ Commerzbank CAS v | (®)Buy ( )sale 88911,34  SGD
A < i v | [ )Buy [ Jsale
=y - - 7 (:)Buy (:i?Sale
7
8
v
< >~ ufusiony ‘ >

Nous aboutissons au resultat suivant ;

e 0
o @ CATHERING
¥ Toos'

Pour ce manuel et la documentation afféerente © 2003 - 2023 Gathering Tools S AS

Page 30



Differences de motif : "Derives" (Ajout/Suppression) O X
Y Y WY Y Rejetee (1) BV Y Communs || " Effacer le filtre
OC@eres

-

Attention: les formules et conditionnements représentées ne reflétent pas nécessairement la réalité. Une fois
validée, les valeurs correctes seront affichées dans le questionnaire.

A~ [ 1 o [ - ] A~ T & T o T -
D05257_31 Headquarters v | 13/03/2021 ¥ | 06/04/202 v v
D60951_09 USA ¥ | 03/12/2020 ¥ | 05/04/202 bl v
D10458_17 USA ¥ | 30/01/2021 ¥ | 23/02/202 > >
D73479_31 USA v | 12/12/2020 ¥ | 21/02/202 v -

v v 1 Headquarters v v

» v 2 Headquarters v w
7 L 7 8
8 8

v v
- ‘ =
< > ~ _Version distante & 2 < >~ Versionlocale < 2
—

| A | B c D E | F G H o~
D05257_31 Headquarters ¥ | 13/03/2021 |~ | 06/04/2021 |~ Mega ICB v | (®)Buy ( )sale 65184,03  SGD
D60951_09 USA ¥ | 03/12/2020 |~ | 05/04/2021 |~ Deutsche Bank 2 _JBuy (@ )Sale 72 595,02 EUR

¥ i Y Y ) Buy | )sale
D73479_31 USA v | 12/12/2020 | ¥ | 21/02/2021 |~ Commerzbank CAS Y D Buy ( 7{,Sale 88911,34 SGD

1 Headquarters v Y Y Y Buy (@ Sale 100,00 EUR

2 Headquarters v v v ~ | ( )Buy (@)sale 200,00  EUR
’ N,
8

v
= =
< > 7 aikaleny ‘ '

Nous pouvons valider la configuration en cliquant sur « Ok .

DSk sl || Notez que le motif apparait en vert

Nom ' Trede dans lassistant, signe quil a ete
correctement configure.

<Back Noxt> | Cancel

Apres fermeture de l'assistant, voici notre résultat :

Derivative # Name o;:gtr;tracting Transa(z:i)o nBate Maturity Date Bank I::;?gt;f; Amount Currency Amount $
1 Headquarters S v v v | ( )Buy (@)sale 100,00  EUR 57 i 113,13
2 Headquarters v v v v | ()Buy (@)sale 20000 EUR |¥ i 226,26
D05257_31 Headquarters v | 13/03/2021 | ¥ | 06/04/2021 |~ Mega ICB v | (®)Buy ( )sale 65184,03  SGD v Ij-46 512,52
D60951_09 USA ¥ | 03/12/2020 |¥ | 05/04/2021 |~¥ Deutsche Bank v | ()Buy (@)sale 7259502  EUR 7 iz 127,75
D73479_31 USA v | 12/12/2020 | ¥ | 21/02/2021 |~ Commerzbank CAS v | (@)Buy ( )sale 88911,34  SGD v Ij--ss 443,30
(Please add lines as needed)

6. Synchronisation

La synchronisation permet de rafraichir les données afin de garantir que vous disposez
des informations les plus a jour. La synchronisation n'est disponible que si le développeur

La activee, et elle peut étre operee de 3 fagons :
9 GATHEBING
‘8 TOOLS Pour ce manuel et la documentation afféerente © 2003 - 2023 Gathering Tools S AS
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1. Synchronisation automatique a l'ouverture du document
2. Synchronisation automatique lors de la transmission des reponses
3. Synchronisation manuelle.

=

x wl .
Farmer Ouvrir | Imprimer.

Annuler Selablc Fxporier vers Fxcel Imporler depuis F

Voici un exemple de
tableau de bord.

Consolidated Farecact IRestitution]

[ workflow

ies C i Forecast

0 |

B

L L F TR %

< 5 - Report TCD | Dam

En cliquant sur le
bouton
« Synchronisation ..

AAAAAAA

Forecasted Cash Out Spresd

.Le document est

=48 < Consolidated Forecast [Restitution]
x ¢ . @ o = & s = )
Fermer Ouwrir  Imprimer  Annuler nn(u:our Exoortervers Excel - Importer depuls Excel w;mon Voir les contraintes Settings, al’ors mls a -Jour
+ ’
oy e |wjeju] S S ) 1 L R ) i I (SR 17 T (] N P, R [l ATy S | ] - [
= rkfl ies C | d Forecast Derivatives Banks
o
B <o

Forecasted Cash Out Spread

_ ‘ 0ol "I

Notez que, selon le paramétrage effectue par le développeur, la synchronisation sera
susceptible de gérer des conflits en remplagant les données déja présentes dans votre
document. Dans ce cas, l'assistant de gestion des conflits, identique a celui de Limport
Excel, vous sera présente pour vous permettre de résoudre les conflits éventuels.

7. Copier / Coller de plages de cellules

Vous pouvez copier / coller des valeurs a l'intérieur d'un document GT (seules les valeurs
sont copiées). Vous pouvez egalement copier d'Excel vers GT.

Copier / coller vers des cellules « normales » (hors motif)

Seules les cellules éditables seront mises a jour. Les valeurs ne pouvant étre collées
seront ignorées.

GATHERING
"7‘ ", TOOLS'
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Si nous copions cette plage

At depuis Excel.
A B C D

1 1 6 11 16

2 2 7 12 17

3 3 8 13 18

4 4 9 14 19

5 5 10 15 20
= Treasury Forecast United Kingdom [Previsualisd wVers cette cellule d'un

x ° @ ¢ & N document GT dans lequel seules
Former Ouwrir  Imprimer  Anauler Rétablic Exportorvers Excel Importer dopuis Excol — Voir los contraintos leS Cqu[eS de Cou[eur saumon

12

— Lo o LT Twlale=TrE gonteditables.
CASH FORECAST

Actual | Forecast Forecast On constate que seules la
premiere et la derniére colonne
A M M A M1 M+2 M+3 sont collées.
0,00 0,00 0,00 51,00 51,00
0,00 0,00
0,08 0,00
0,0 1,0 -1,00 16,00
0,00 2,007 2,00 17,00
0,00 3,00 -3,00 18,00
0,00 6,00 0,00 6,00 51,00 0,00 0,00
0,00 5,00 -5,00 20,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00

Notez que si la plage copiee ou la plage de destination comportent des cellules
fusionnées, celle-ci doivent se trouver au méme endroit dans la source et la destination,
sans quoi l'application generera un message d'erreur :

Ainsi, si l'on tente de copier la

Al M . .
plage suivante (ou les cellules

A B C D A1:B2 sont fusionnées) vers le
1 11 16 document illustré
2 ! 12 17 précédemment..
3 3 8 13 18
4 4 9 14 19
5 5 10 15 20
A~
G ' Vous obtiendrez ce message
9 Impossible de coller les dennées car les cellules fusionnées ne correspondent pas. d‘erreu r, car la plage de

destination ne comporte aucune
cellule fusionnée.

e @
O GATHEBING
‘8 TOOLS Pour ce manuel et la documentation afféerente © 2003 - 2023 Gathering Tools S AS
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Copier / Coller vers un motif

Le copier / coller vers un motif fonctionne de la méme facon que limport Excel : les
donnees sont importées dans l'ordre d'origine.

Apples 10 1,2 Ok Ainsi, si lon copie cette plage de

Pears 15 1,3 Ok donnees..

Strawberries 20 1,4 Ok

1 AL c [ o [ e | * | _Dans ce motif ne comportant que 3

2 Product  Quantity Price _Turnover colonnes saisissables (la derniére

: 0 colonne est une formule)

5

6

53 GTAnswer X On doit d'abord choisir ou seront insérees
eirer et coll ; les nouvelles lignes. En laissant le choix
serer et coner At aessUs par défaut pour coller et remplacer..

O Insérer et coller en dessous

@ Coller et remplacer

Annuler

: A | e | e | o | e | ¢ [ .Onobtientlerésultat suivant. Notez que

2 Product  Quantity  Price Turnover la derniere colonne de données (qui

3 Apples 10 1,2 12 H A H 4

y beare 5 = 195 contena|t les « Ok») a éte ignoree

: Strawberries 20 14 28 puisque ce motif ne comporte que 3

colonnes saisissables.

Notez que la cellule a partir de laquelle vous effectuez votre collage est importante. Par
deéfaut, l'application s'attend a ce que vous colliez a partir de la premiere colonne du

motif.
A | 8 [ e | o | e | Ainsisilontentede collerles 4 colonnes
1 Y de donnees a partir de la colonne C..
2 Product 0 Quantity Price Turnover
3 0
4 W
Sor % ..Vous obtenez un message d'erreur

puisqu'il aurait été possible de coller
davantage de données en collant a partie

e La sélection dépasse du tableau.
de la colonne B

GATHERING

3
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Appics o -2 o Enl revanche, si vous ne copiez que 2
Pears 15 13 ok colonnes..
Strawberries 20 1,4 Ok

A [ s [ ¢ T o [ e T .Etque vous les collez a partir de la
- - o -y cCellule C3 cela ne posera aucun
3 1 12 12 probleme.
4 157 1,3 19,5
5 20 14 28

Enfin, la plage de collage ne peut pas traverser a la fois une plage de cellules « normale »
et un motif, ni traverser plusieurs motifs.

Apples 10 1,2 ok Ainsi, si vous copiez les 4 colonnes de
Pears 15 1,3 Ok données..
Strawberries 20 1,4 Ok
A | 8 [ o [ o [ e [ .Etquevoustentezde les collera partir

1

S Product Quantity Price Turnover de la Cqule A3

3 A 0

4 U
Bor * Vous obtiendrez un message d'erreur
e Impossible de coller les données car la destination traverse un tableau. car la Cel.l.ul.e A3 ne falt pas partle du

motif.

3
O GATHEBING
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