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1. GTAnswer : Guide utilisateur

Avertissement
Le module GTAnswer est le module utilisateur de Gathering Tools. Il est utilisé aussi bien par
les utilisateurs que par les gestionnaires et valideurs.

Ce document se focalise sur l'utilisation de GTAnswer en tant qu'utilisateur. Pour l'utilisation
en tant que gestionnaire ou valideur, se reporter au Manuel de Gestionnaire, disponible, sur le
site internet de Gathering Tools.

2. Déecouvrir GTAnswer

Pour les utilisateurs, GTAnswer représente l'outil d'acces aux formulaires et tableaux de bord,
il permet egalement la transmission de données saisies.

GTAnswer vous permet d'accéder aux documents qui vous sont destinés.
Il vous permet de saisir manuellement les données que vous devez fournir ou de les importer
a partir d'un export Excel.

GTAnswer vous permet aussi de sauvegarder vos formulaires, soit sous forme de brouillon
accessible aux autres utilisateurs pour collaboration, soir sur votre disque dur et donc
disponible localement.

Enfin, GTAnswer vous permet de publier vos reponses une fois le formulaire compléte. Cette
transmission se fait par défaut directement dans ['outil, en vous connectant a votre compte. Si
VOous ne possedez pas de compte ou que vous ne pouvez pas Vous connecter, une connexion
« de secours » peut étre paramétree par le développeur du projet afin de vous permettre de
publier votre reponse par mail.

Le module GTAnswer opére une validation des données avant la transmission. Cette validation
est faite en deux temps : lors de la saisie et lors de 'envoi.

*
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https://ssl6.ovh.net/~calame/w/Gathering_Tools

2.1.Premier accés a votre compte

Une fois le module GTAnswer installé, vous aurez besoin d'un compte pour acceder a
linstance de votre projet. 2 cas peuvent se présenter :

GATHE
TOOLS®

L'instance Gathering Tools est synchronisee a votre annuaire d'entreprise

Vous pouvez vous connecter avec votre login habituel (celui avec lequel vous
VOous connectez a votre poste de travail) et le mot passe qui lui est associé.

L'instance Gathering Tools utilise sa propre gestion des utilisateurs

Dans ce cas, dés la création de votre compte, vous recevrez une notification par
mail, qui devrait ressembler a ceci :

Votre compte est a présent disponible

GT Server <gt@calame.fr>
A s.pancher@calame.fr

Bonjour,

Vous pouvez dorénavant vous connecter a l'instance en cliquant sur ce lien : gt://params/Demo/http/http%3A%2F%2F127.0.0.1/

Votre login est : Sébastien Pancher
Votre mot de passe est : 5¢24ff97

Ce mot de passe est temporaire et devra étre modifié lors de votre premiére connexion

Le sujet et le texte du message sont parametres par le développeur du projet et
seront donc probablement différents. Toutefois, vous recevrez nécessairement
les 3 informations qui vous sont essentielles a ce stade :

e Votre nom d'utilisateur (login)
e Un mot de passe temporaire
e Un hyperlien de connexion

Cliquez sur le lien. Cela ajoutera les parametres de l'instance de votre projet dans
GTAnswer et vous conduira sur la page de connexion

RING Pour ce manuel et la documentation afférente © 2003 - 2022 Gathering Tools SAS
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Choisissez la langue de
linterface (FR ou EN)

Ceci est le nom de
linstance qui héberge
votre projet

*a GATHERING
*® Toos
2

Saisissez votre login

Saisissez votre mot de
passe temporaire

Cliquez sur le bouton de
connexion

&4 Mise a jour du mot de passe = O X
Vous devrez ensuite remplacer le
An admin asked that you changed your password on your next mot de passe temporaire qui vous a
connection. y .
ete fourni par un nouveau mot de
passe.
Mot de passe actuel ’oooooooooo

Saisissez puis confirmez votre mot
Nouveau mOt de passe 0000000000 de passe pu|s Cllquez Sur « Ok >

Confirmer le nouveau mot de passe JIXIIIITN | Vous étes connecte !

OK | Annuler

2.2.Personnalisation de votre compte
Une fois connecte, vous pouvez personnaliser votre compte. Pour cela, cliquez sur la photo
de profil en haut et a droite de linterface puis, dans le menu déroulant, choisissez l'élement «

Profil ».
& Granswer = =] X
= Accueil o @®
Christine Barnerd
Pt —

Deconnexion

de notifications

Vous n'avez pas

L3
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Vous pouvez ajouter ou modifier la
photo associée a votre profil. Cette
photo sera utilisée dans les fils de

Nom Dennis Bretherton

Dennis.Bret

discussion
Vous pouvez également modifier votre
HSECepassesete. __. mot de passe (cette option est
HeltEdRineL ac pacee A/ indisponible si l'instance est
Confirmer le nouveau mot de passe ’ synchronise’e a votre annuaire
dentreprise)

® Recevoir les notifications par email
h" Vous pouvez enfin choisir de ne plus

recevoir les notifications par mail.

Dans ce cas, n'oubliez pas de vous
connecter regulierement pour consulter
vos notifications !

2.3.Notifications — Accés aux documents

Lorsqu'il vous est demandé de consulter ou de remplir un document publié dans Gathering
Tools, vous recevrez un message par mail vous invitant a vous connecter.

Une fois connecté, vous

Accueil . - , .
arriverez sur l'écran d'accueil,
roj ifications larquer comme lues « H H .
Prach : ) | st qui affiche 2 panneaux :

e e Surla gauche, la liste des
projets dans lesquels se
trouvent vos documents

e Sur la droite, la
notification de publication

@ 2 Publication(s)

Effectuez un double-clic sur la
date de la publication pour
acceder au fil de discussion.

Un clic droit sur une notification
la supprimera.

Nouvelle publication

Une nouvelle publication Rolling
Forecast EN avec la date d'arrété
10/04/2020 a été lancée.

Marie-Laure

?&r)rSEEHING Pour ce manuel et la documentation afférente © 2003 - 2022 Gathering Tools SAS
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Le fil de discussion présente
'ensemble des echanges entre
les acteurs, pour une entite
donnée.

Campagne Rolling Forecast EN

Marie-Laure | _
ha

27/04/2020 140245

Chaque élement de cette
discussion se présente sous la
forme d'un message,
eventuellement accompagne
d'un document.

Pour acceder au document, il
vous suffit de cliquer sur l'icéne
document.

ste your forecast and send it back to us !

) 27/04/2020 14:02:45

J

Le document s'ouvre alors.

x
=]

L A= U By A =
a5 Pint Undo Fodo ExporttoBcel Imoort from Sxcol ~ Wiow constraints. Settings,

el e e v [ w | n o | e HEs [Tlulv|w[x[vll s |
CASH FORECAST

T | Foroesst Forszast

< - - _RollingForecsst | Guestionnaire 1A 39

o0 ——

2.4.Accés aux documents sans compte / Hors connexion

Si vous ne possedez pas de compte, ou que vous he pouvez pas vous y connecter, vous
pourrez tout de méme accéeder aux documents et transmettre vos données. Dans ce cas vous
utiliserez la « connexion de secours » par mail.

Lors de la publication d'un document, vous pourrez obtenir votre document a laide du
message de notification que vous recevrez par mail.

?&I’)rSEEBING Pour ce manuel et la documentation afférente © 2003 - 2022 Gathering Tools SAS
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2 cas peuvent se présenter .

1: hyperlien de
teléchargement

Le mail contient un
hyperlien.

Cliquez sur le lien pour
telécharger le fichier.

2. piece attachee

Le mail contient le
document en piece jointe

Les documents exportes depuis Gathering Tools portent l'extension « .gstx » et peuvent étre

ouverts de 2 fagons :

e En effectuant un double-clic sur le fichier depuis l'explorateur Windows (ou le client de

messagerie)

e En cliquant sur le bouton « Ouvrir un document local » depuis la page de connexion

Rolling Forecast United Kingdom

GT Server <gt@calame.fr>
A JohnJacobs@calame.fr

Hello,

) Répondre %) Repondredtous > Transférer
lun. 27/04/2020 13:11

s for each month, it's now time to complete your forecast and send it back to us |

Thank you for your collaboration.

You can find your updated report in attchment. First time you receive a Gathering Tools document? No problem: all you have te dois download the Answer app then you

can apen the doc, work on your figures and submit your data.

You can obtain the app :

* For Windows: / loads/A [ er.exe

gathering-tool
heri Is.com/s 20. dmg
321397736&m1=8

You can also download the document using fink: http://127.0.0.1/index.pho?

alizs=Demofp=p01K7ubm|RBESAPUIrzztinECEY uZglzAINXDBAWhILyZ4IZMGUixSpKELSN22AWE0Xy. Dy P
1C0rOtm YX0XyBOhfeNPud7BFg%20%20& n=Treasus 20United%20Kingdam.astx

CVWH3smoABPOCEWLndokAHKImOngsIrUFZImBY59a:

Rolling Forecast United Kingdom

GT Server <gt@calame.fr>

A JohnJacebs@calame.fr
Treasury Forecast United Kingdom.gste
27 KB

Hello,

€) Répondre € Répondredtous  — Transférer
lun. 27/04/2020 19:29

As for each month, it's now time to complete your forecast and send it back to us !

Thank you for your collaboration,

You can find your updated report in attchment. First time you receive a Gathering Tools document? No problem: all you have to do is download the Answer app then you

«can open the doc, work on your figures and submit your data.

You can obtain the app :

® For Windows: httos://www gathering-tools.com/wp- 2018 exe
* For Mac: https: thering-tool [ 018/, dmg
* For iPad: https://itunes.apple.com/WebOb| tore woaj/wa/vi 2id=1321397

e 0
a GATHERI
'.‘. TOOLS’

BiFangals

PROTOCCLE TESY

by GATHERING
e ... TOOLS*
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2.5.Sauvegarder un document
Les documents GT peuvent étre volumineux et vous ne pourrez pas toujours les remplir en
une fois. GTAnswer vous propose 2 méthodes pour sauvegarder un document en cours :
. Les brouillons partages
. Les documents exportés

2.51. Utiliser les brouillons partagés

Les brouillons partages permettent de transmettre vos reponses méme si vos documents sont
incomplets ou ne respectent pas les regles de gestion. Les réponses ainsi publiées ne sont
pas visibles par les gestionnaires ni par les valideurs, et elles ne peuvent étre intéegrees a la
base de donnees.

En revanche, les autres utilisateurs qui ont acces au document peuvent y acceder et le
compléter. Ainsi, les brouillons partages permettent de saisir un document de facon
collaborative.,

Note : pour utiliser les brouillons partages, vous devez disposer d'un compte et étre connecte.

Dans le fil de discussion, affichez
la liste des participants de l'entité

. £
en cliquant sur le bouton

27/04/2020 1402145

:- <> Campagne Rolling Forecast EN o0 L'application affiche alors la liste
ox  des participants sur l'entite. Dans
L4 ¢ o l'exemple, on voit qu'ily a 2
O - repondants :

e | 'utilisateur actuellement
connecté (Eric Nowak)

e Un autre utilisateur (Alain
Rabiet)

GATHERING

L
*® Joos Pour ce manuel et la documentation afférente © 2003 - 2022 Gathering Tools SAS
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Campogne Rolling Forecast EN asm Dans le fil de discussion mis a
jour, on voit le brouillon partage. Il
ne sera visible que par les

O — répondants.

Accueil @ L'autre utilisateur recoit alors
— une notification lui indiquant
qu’'un nouveau brouillon est

disponible
N
ILpeut alors ouvrir le brouillon en
o= cliguant sur licone de brouillon.
) e s
Marie-Lawre @ Geztonnare
> 4 | o Marie-Laure
e ———— . -
=== i
==
o i Nowak.
n Adain Raneet
— Thoasory ForacasttiS gaml |l va ensuite mettre a jour les
S s e e e ot v anton e s ~ _gcolonnes de Forecast
1 1 1 1 1 I 1 1 I SN ES KA R
CASH FORECAST . . . .
it B Saisir un commentaire decrivant

son action puis enregistrer a
nouveau sous forme de brouillon,
afin que le premier utilisateur
puisse veérifier les données.

ik

T

|

Rt - T

L3
'Y ) QggrSEEHING Pour ce manuel et la documentation afferente © 2003 - 2022 Gathering Tools S A.S
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Campagne Rolling Forocast EN @@ Le nouveau brouillon est a
présent publié. Encore une fois, il
ne sera visible que pour les
répondants.

= e O Le premier utilisateur peut
i st e i e . st vt ” e o maintenant ouvrir le nouveau
e e e e e e A R R brouillon. S'il n'a rien a modifier, il
<8 CASH FORECAST . .
= I _ pourra smplement ajouter un
- I I A R e T commentaire pour le valideur et
........ = ;g 3: ;_3. B

/ publier la reponse.

e e e

il

Campagne Rolling Forgcast EN wem  Voici le fil de discussion mis a
jour, tel que le voient les
) repondants..

o

- : e 3 "

Dl 3 «

o 0 =

i’l
‘\
{

gz
id
@
|
i

als
2
<)
<

l
f
|
!
20
I
{

i
i

Campagne Rolling Foecast EN e .Et voici le méme fil de discussion
o= VU par les gestionnaires et
_9__ ® valideurs : les brouillons ne sont
pas visibles.

&
A
i

[©

i

I

|
20Qen:

I

o ?&r}rERING Pour ce manuel et la documentation afférente © 2003 - 2022 Gathering Tools SAS
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2.5.2. Utiliser les documents exportés
Exporter un document peut étre utile dans plusieurs cas :
e Sivous prévoyez de travailler sur le document en mode deconnecte
e Si vous souhaitez transférer le document a un autre utilisateur. Notez que le
développeur peut empécher un utilisateur non autorisé d'accéder au document, en se
basant sur son adresse mail validee.

Pour exporter votre
document, cliquez

— SUr le
« Sauvegarder »
ou « Sauvegarder
SOus.. »

Les documents GT (extension .gstx) peuvent étre ouverts par un double-clic sur le fichier, ou depuis
l'écran de connexion en cliquant sur le bouton « Ouvrir un document local ».

2.6.Transmission de réponses par mail

Si vous ne disposez pas de compte sur linstance GT, ou que vous ne pouvez pas vous Yy
connecter, vous pouvez utiliser la « connexion de secours » pour transmettre vos réponses
par mail. Pour cela, vous aurez besoin :

1. De parameétrer la connexion a votre client de messagerie

2. Valider votre adresse mail

Nous allons a présent detailler ces opeéerations.

Cliquez sur le bouton

« Settings » puis, dans le menu
contextuel, sélectionnez
l'élément « Parametre e-mail »

Rolling Forecast EN [Prévisualisation]

TR T & @ . B
Fermer Ouwrir  Imprimer  Appuee Rétanis Exportervers el Importer depuis Fxosl  Voir les contraintes.

X

T2 o I e e R e e e ) « e W W o [ ® BH 8 assstantdocomnoxon

;i

I

|

8

g
] L - I
s A -

e
'Y ) gggrSEEBING Pour ce manuel et la documentation afferente © 2003 - 2022 Gathering Tools S A.S
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& GTAnswer X
Type d'envoi Outlook v
Profil Outlook ~

Votre adresse email

OK Annuler  [Envoyer le mail de validation
& GTAnswer X
Type d'envoi Outlook ~
Profil Q

Votre adresse ema

‘S.pancher@calame.fr

OK Annuler

Envoyer le mail de validation |

Bor

o Un mail intitulé « Gathering Tools : Test des paramétres » a été envoyé a votre adresse de messagerie.

Quvrez la piece jointe Answercheckmail de ce mail pour achever le processus de validation de votre adresse mail.

Gathering Tools : Test des paramétres

~ Transférer

et X

0 Votre adresse mail a été validée.

Changes. Financing_Actvities  Short_term_credit_lines
Cash_flow_from_swaps
SICAV_other_financial_asst

-
|-ss

o]
Cl

Final Balance GBP
Final Balance §

40
< o ¥ RollingForecast QuesrionnairelASiQ‘

Dans « Type d'envoi »,
sélectionnez « Outlook » si vous
disposez d'un client Outlook
installé sur votre poste.

Dans « Profil », sélectionnez le
profil a utiliser. Si plusieurs
comptes sont paramétrés dans
votre application Outlook,
choisissez celui qui correspond a
votre compte de messagerie
habituel.

Saisissez votre adresse mail dans
le champ adéquat puis cliquez
sur le bouton « Envoyer le mail
de validation »

Un message vous decrit la suite
de la démarche : cliquez sur
« Ok »,

Allez dans votre boite mail. Vous
allez recevoir un mail intitulé

« Gathering Tools : Test des
parametres ». Ce mail comporte
une piece jointe intitulee

« Answer.checkmail ». Ouvrez la
piece jointe.

L'application vous indique alors
que votre adresse mail est
validée.

Dorénavant, lorsque vous ouvrez
un document, votre adresse mail
validée apparait dans le coin

inférieur gauche de l'application.

GATHERING
TOOLS®
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2.7.Retrouver vos anciennes réponses
Si vous possedez un compte sur linstance GT, il n'est pas nécessaire de conserver les mails
de notifications que vous recevez : toutes les notifications sont sauvegardees dans linstance,
ainsi que tous les documents afférents.

Par les fils de discussion

Les notifications sont disposees
sur la colonne de droite.

Accueil

* 2 Publication(s)

=a < Accuell c@ Les documents se trouvent dans
les projets. Leur liste se trouve
sur la colonne de gauche. Pour
chaque projet, un bouton affiche
le nombre de publications.

Cliquez sur le nombre de
publications pour y acceder.

Dans cette page, vous trouverez

Publications . .
= la liste des modeles de
o document sur lesquels sont
S e bases les publications ainsi que
l10/0472020 | ' Ay s
les dates d'arréte des
| ! publications.
-EE T

. _M Sélectionnez la date d'arrété de

votre choix puis cliquez sur le
bouton « Réponses »

L3
'Y ) QggrSEEHING Pour ce manuel et la documentation afferente © 2003 - 2022 Gathering Tools S A.S
R
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Campagne Rolling Forecast EN

10/04/2020

~ Total

Mise & jour -
28/04/2020 1214918

Derniére relance x|

Y
United Kingdom

AL (EATM

10670472000 1r eyt

3. Saisie et transmission des réponses

Saisissez les données qui vous sont demandées puis
Fournissez un commentaire.

'« Frve—
orecCd
~ &

C
Seoer B

Enfin, cliquez sur le bouton de transmission

dopus Bxcel ~ Vow los

Excol e

J R R (2 M 7S Rl R A @ s BTy

Cet écran montre la liste des

entités de la publication pour
lesquelles vous disposer d'un
droit de lecture.

L'exemple ne montre qu'une
seule entité (United Kingdom)

Double-cliquez sur l'entité pour
acceder au fil de discussion
correspondant

Le fil de discussion comporte
l'ensemble des messages
echanges.

Cliquez sur n'importe quel icone
document pour accéder au
document correspondant.

s [rivivieIslvhl ~» 1T =

CASH FORECAST
Nl L - -~ L Ll
T e e
Ao Pt | [ e | roean . T T e
Ll - . - - . L L L Gty
T - T E = g
= - e n
T - - |
e ne  Hw M e |
. - 3 " 1m0 |
== == i |
— = |
- e us
e o el e wm W ™1 i
e ™ e . » : ] : H
s'q e S - 5 .
D - R e u | 5§ =%
—— - — - |
E oh _
B S e wmm e wme e -l el M e
e T : Hm  nm . —
= L e o e
o - " us -
Py
\wﬂt‘m
-

GATHERING
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Une fois votre réponse transmise, le document est automatiquement ferme, et l'application
vous ramene sur le fil de discussion mis a jour.

Vous pouvez a tout moment
rouvrir votre reponse en
cliguant sur l'icone

Ly ® « document »

; correspondante.

> Campagne Rolling Forecast EN o@

aon

Ces données correspondent
e = m—QUX indicateurs-clé de votre
réponse (KPI).

Elles permettent a tous de
mieux évaluer les principales
valeurs des différentes
versions au cours de la
discussion.

3.1. Saisie dans un motif

Les motifs sont des tableaux dont le nombre de ligne peut varier .

Note :
motifs

Soit de votre initiative (vous pouvez ajouter ou supprimer des lignes)
Soit de linitiative du serveur (lors de la génération des documents ou de la
synchronisation)

par defaut, l'élement de base d'un motif est la lighe mais le développeur peut créer des
complexes dans lesquels l'element de base est constitué de plusieurs lignes.

Dans ce cas, chaque ajout / suppression ajoutera ou supprimera plusieurs lignes.

_ _ Lorsque vous selectionnez une
Derivative # Name of c?ntractlng Transaction Date . .
entity Q) cellule appartenant a un motif,
une bulle d'information apparait.
11-234 United Kingdom v | 05/02/2020 |~
11125  _USA v 02/2020 | ¥
10311 “United Kingdom v,l\ 05/02/2020 |~
10-332 UsA ~7T o0s/02/2020 |~
Derivative # Name oz:gntracﬂng Transaction Date Maturity Date Bank Irea:s?g;?; - En i C I-I q ua nt SU r |.a bU l.l.e, Vous
M ’ affichez les actions disponibles
11-234 United Kingdom el 135/02/2020 ¥ | 06/02/2020 |~ CGML W Buy @ Sale 28,70 Sur I.e motlf
1125 _UsA 1 ? 7 12,34
1011 onived xingdom = b-‘ £ Insérer une ligne en dessous Ctri*ins
10332 USA ~7 (= Supprimer la ligne Ctrl+Del
10333 UsA -t Sélectionner le motif Ctrl+Shift+Space
AZ-48 ) ~...  Sélectionner la ligne du motif Shift+Space .
R it i Sélectionner la colonne du motif Ctrl+Space S
12-112 USA ¥ | Coveraves vrverevas — - oy are 12,34

Si le motif autorise l'ajout et la suppression de lignes, vous pouvez ajouter et supprimer autant
de lignes que vous le souhaitez. En revanche, un motif doit toujours contenir au moins une

ligne.

GATHERING
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3.2.Tris et filtres

Pour trier les données d'une colonne de motif, effectuez un clic droit sur une cellule du motif
(pas sur l'en-téte de la colonne). Le tri dépend du type du champ :

Name of contracting | Transaction Date z Transa
entity 1) Maturity Date Bank ®Buy |

S 0
I gmted Kingd: CHrlC

Copier

Coller Ctrl+V
-- - Insérer une ligne en dessous Ctrl+Ins ; . o
1 Supprimer la ligne Ctrl+Del - Tri sur colonne alphanumérique

Tusa ¢
USA {
cinh s Sélectionner le motif Ctrl+Shift+Space
United Kingd 'S : .
P dK'd Sélectionner la colonne du motif Ctrl+Space
nited Kingd« ; ' 5 : .
= Sélectionner la ligne du motif Shift+Space
as needed)
Is the underlying
Literal transaction Refe
Amount Currency, Amounts description accounted for, as of i
31/12/2020 ?
=
2e7al  1ien v | i 2270| [Cantratdualoon. (@Yae ( \nin
Copier Ctrl+C
Coller Ctrl+V
""""" ] Insérer une ligne en dessous Ctrl+Ins

Tri sur colonne numeérique

B Supprimer la ligne Ctrl+Del
--------- | Triez du plus petit au plus grand
"""""" | Trier du plus grand au plus petit
---------- Sélectionner le motif Ctrl+Shift+Space
""""""" Sélectionner la colonne du motif Ctrl+Space
""""" Sélectionner la ligne du motif Shift+Space
Firstname Entry Date —ender SPC Contract Internal Staff
agnes 28 Copier Ctri+C
Coller Ctrl+V
Al 241081

=1 Insérer une ligne en dessous Ctrl+Ins
| ime iane Ctrl+Del

Alain 0g
21 Trier du plus vieux au plus recent

Tri sur colonne date

Alain il Trier du plus récent au plus vieux

S %2 ¢ Effacer tous les filtres

e o Selectionner le motif Ctrl+Shift+Space
Sélectionner la colonne du motif Ctrl+Space

o oy Selectionner la ligne du motif Shift+*Space

Note : il n'est pas possible de « combiner » successivement plusieurs tris.

Pour filtrer les données d'une colonne, selectionnez une cellule de la colonne puis

e
'Y ) %‘?grSEEB'NG Pour ce manuel et la documentation afferente © 2003 - 2022 Gathering Tools S A.S
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— e T Effectuez un clic droit sur la cellule.

Technical_Staff * IPeimanent | * | Internal (¥

Copier Ctrl+C

M@F | Management_admiisrast COLT CtrlsV Enfin, choisissez « Filtrer.. » dans le
=1 Insérer une ligne en dessous Ctrl+Ins menu contextuel
M (@F Worker =1 Supprimer la ligne Ctri+Del

7l TrierdeAaZz

@M F | Management_Administrat

M(@F \orker Y Filtrer...
les filtres
OMOF Technical Staff Sélectionner le motif Ctrl+Shift+*Space
Sélectionner la colonne du motif Ctrl+Space
oM F Teohnical_Staff Sélectionner la ligne du motif Shift+Space
&3 GTanswer x | Seuls les items que vous aurez cochés
apparaitront dans le motif, tous les
| autres seront masques.
(=] (Select all)
Management_Administration Note : le filtre est applique des la
[ Technical_Staff sélection.
\Worker
Annuler Effacer tous les filtres = Effacer

Vous pouvez egalement filtrer a l'aide de la boite de recherche :

5 GTAnswer X Ici, une colonne contenant
une liste de prenoms est
Lo | filtrée.
1 (Select all)
O Alex En saisissant « lex » dans la
LI Alexander boite de recherche, seuls les
L1 Alexandre prénoms contenant « lex »
[ Alexis sont affichés.
Il ne vous reste plus qu'a

cocher les items que vous
souhaitez voir apparaitre
dans le motif.

Annuler Effacer tous les filtres = Effacer

Gender ~ontract Internal Staff Resume
e ol T CHrleC Pour supprimer les fi.ltres.
M@F | Management_admiisrast COLT CtrlsV effectuez un clic droit dans
=1 Insérer une ligne en dessous Ctrl+Ins I_’ul’]e deS Ce“_UleS dL,l mOtIf
M(@F orkst 1 Supprimer la ligne Ctrl+Del pUiS sélectionnez litem
< i e « Effacer tous les filtres »

@M F | Management_Administrat

il TrierdeZaA

M(®F worker
*y Effacer tous les filtres
oM F Technical_Sta o 5 Ctrl+ShiftsSpace

Sélectionner la colonne du motif Ctrl+Space
oM F Teohnical_Staff Sélectionner la ligne du motif Shift+Space
*a GATHERING
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3.3.Controles de cohérence

Le développeur du projet peut avoir ajoute un certain nombre de regles de gestion. Ces regles
visent a empécher la transmission de données incomplétes ou incohérentes. Si les données
que vous avez saisies ne respectent pas la totalité des régles du document, vous ne pourrez
pas transmettre vos réponses. Lorsque vous cliquerez sur le bouton de transmission, une
fenétre apparaitra contenant la liste des données a corriger. Chaque erreur a corriger se
présente de la fagon suivante :

e “== e |'onglet ou se trouve lerreur
Feuille hd ¥ Allera
Questionnaire IAS 39 La reponse est obligatoire M_
Questionnaire 145 30 Laréponse est obligatoire N_Derive ' e |Lemess age d'erreur

RollingForecast Cash out cannot exceed cash in Aller & ule K30

e Un hyperlien menant vers la
cellule a corriger.

o (Certaines erreurs peuvent
geneérer plusieurs
hyperliens)

Cliquez sur l'hyperlien pour vous rendre sur la cellule (ou l'une des cellules) provoquant
lerreur.

B

La verification des donnees
est effectuee lors de la
transmission mais vous
pouvez a tout moment la
deéclencher en cliquant sur le
: bouton « Voir les

= contraintes ».

Treasury Forecast United Kinadom

- e

) ) . ,.
oy Ouwver  SMADOMO SvOQIIEY IO PR Al 0100 Eapoftenvers Dot Imporey depus o

{ |
Celeleelele e
A

3.4.Les différents types d'erreurs a la transmission

3.4.1. Cellules obligatoires

Les cellules obligatoires se manifestent dans linterface par un chanfrein vert situe dans le coin
inférieur droit de la cellule

-= 2 cellules obligatoires. Notez le chanfrein vert.

‘4:/

e
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3.4.2.

Contraintes

Les contraintes sont des régles de gestion impliquant plusieurs cellules.

Balance Sheel

Dalance Sheet

~ Contrainte
aréponse est obligatoire
La réponse esl obligaloire

Lareponse cst obligatoire

¥ Allera

PAYABLES

Le cas echeant, le
message correspondant a
une contrainte comportera

Ralance Sheet +orecasted assets exceeds last budget by more than AW Aller.

plusieurs hyperliens

Fermer

3.5.Travailler avec Excel: Export et import
Pour certains documents, il peut étre pratique de préparer vos données dans Excel, puis de
les réimporter dans votre document GT. Ce mode de fonctionnement est particulierement
pratique si vous disposez déja d'une partie des données qui vous sont demandes dans le
document GT, et les données dont vous disposez se trouvent sur un ou plusieurs classeurs
Excel.

Notez qu'il est possible pour le développeur du projet d'interdire cette fonctionnalite.

Exporter vers Excel

3.5.1.

Vous pouvez exporter votre
document vers Excel en
cliguant sur le bouton
———__ «Export Excel ».

Treasury Forecast United Kingdom

& 5 &
Farsmatres,

ortor acpus Broot © Voir 22 contrakies

h
T T % el e v [v v [w

3 B

CASH FORECAST

L'application vous propose
alors de sauvegarder le
fichier exporté dans le
repertoire de votre choix.

Une fois le fichier exporte,
une boite de dialogue vous
confirme la génération du
fichier.

& GTAnswer X

0 Le fichier "Treasury Forecast United Kingdom xlsx" a été généré.

OK | | Ouvrir avec Excel |

Vous pouvez maintenant cliquer sur le bouton « Ouvrir avec Excel » pour commencer a
travailler sur le fichier.

Note : le fichier Excel exportée est parfois nomme « Matrice de saisie ».

Pour ce manuel et la documentation afférente © 2003 - 2022 Gathering Tools SAS
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3.5.2. Travailler avec le fichier Excel exporté
Le fichier exporté comporte plusieurs caractéristiques qui doivent étre prises en
compte pour pouvoir correctement importer vos données par la suite.

3.5.2.1. Préserver les zones nommeées

Dans le fichier Excel
Lo L m w o rms tTiuvwxviom exporté, chaque
cellule dont la valeur
pourra étre importée
se voit dotée d'un
nom.
Le fichier comporte
donc potentiellement
un trés grand nombre
de noms qu'il ne
faudra pas modifier.

En effet, lors de limport, c'est a l'aide de ces noms que GT saura quelle valeur importer, et ou
linsérer. Ainsi, si vous modifiez ou supprimez certains noms, les valeurs correspondantes ne
seront pas importees.

3.5.2.2. Ajout des lignes dans les motifs
Les motifs sont des tableaux dans lesquels vous pouvez ajouter ou supprimer des lignes. Dans
le fichier Excel exporté, chague motif dispose d'un footer. Le footer est un nom Excel de la
forme [Nom du motiflFOOTER

Le footer est indispensable a limport des données car c'est lui qui delimite ou s'arréte l'import
pour le motif concerné. Autrement dit, toutes les lignes situees aprés le footer ne seront pas

Dans cet exemple, le footer
. se trouve sur la cellule B21 et

]
nomme
T?"sf;h’:“ Amount m%se H
Tamescien « Derives.FOOTER ».

9 11-234 United Kingdom 05/02/2020 06/02/2020 CGML Sale 28,70 usD
10 11125 usa 05/02/2020 06/02/2020 Baralex Buy 1234

Name of

ive # Maturity Date

il Ti
entity Date (1)

. Cela signifie que l'import des
, e .« données du motif « Derives »
ij;:izijﬁj s'arrétera a la ligne 21.

11 10311 United Kingdom 05/02/2020 06/02/2020 Boralex Sale
12 10332 UsA 05/02/2020 06/02/2020 Baralex Sale

13 10-333 USA 05/02/2020 06/02/2020 Boralex

14 12426 UsA 05/02/2020 06/02/2020 Boralex

15 13-678 usa 05/02/2020 06/02/2020
16 12-112 usA 05/02/2020 06/02/2020
17 12-111 UsA 05/02/2020 o
18 10-0245 UsA 05/02/20,

Mega ICB Buy 12,34 uso

Merrill Lynch CM Buy 10,78 usD

06/02/2020 Merrill Lynch CM Sale 6,24 usD

19 14114 United Kingdam 20 06/02/2020 Werrill Lynch CM Buy 330 uso

20 |
21 | Please add linef as needed)

05/02/2020 06/02/2020 Merrill Lynch CM Buy 10,98 usp

Si vous désirez ajouter des lignes dans le classeur Exporté, veillez donc a toutes les inséerer
avant le footer, faute de quoi les lignes situées apres le footer ne seront pas importées.

.
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3.5.3. Importer depuis Excel

Pour importer les valeurs que vous avez saisi dans le fichier Excel exporté, assurez-vous tout

d'abord que vous avez sauvegarde le fichier.

Treasury Forecast United Kinadom

Treasury Forecast United ngdom

II[V‘\Y ke

Emoaotm&:d wmw w-tcswmm
= Troasury Forocast Unitod Kingdomodsx

Troasury Forocast Untod Kingdom manued ropondant xsx

e e ot v o i Troasury Forecast Raw Data xisx |
Workforoe Monthly Report GT MSxisx
CASH | Troasury Forocast USAxdsx
Tecasury Forocast USAxisx
Workforce Monthly Report GT UK MSxisx |
Aot Forwem Al 7 Consotidatod Forocast xlsx |
"y it N “ Sotup xdsx
Consolxtatod Forecast xisx

[ Importer depuis Excel: Prévision de trésorerie Matrice Filiales IAS 39 EN MS SMAL.. X

Assistant d'import Excel

UL LODIOLUL L VLD LG U T LU VDD WU T IS UG UL WUt

classeur Excel. Pour importer des données, votre classeur
Excel doit préalablement avoir été prépare : il doit
notamment contenir un zone nommee pour chaque champ
que vous souhaitez importer. Le moyen le plus simple pour
creer un classeur Excel compatible avec votre document GT
consiste a exporter le document au format Excel : le classeur
Excel ainsi généré contiendra toutes les informations
nécessaires a l'import des données. L'assistant vous permet
également de résoudre les conflits entre les valeurs déja
présentes dans le document GT et les valeurs du classeur
Excel que vous souhaitez importer.

[J ne plus montrer ce message

Cancel

[x™ Importer depuis Excel: Prévision de trésorerie Matrice Filiales IAS 39 EN MS SMAL.. X
Sélection d'onglet

RollingForecast
Questionnaire IAS 39

Cancel

Cliquez sur le bouton « Importer
d'Excel » pour ouvrir l'assistant
d'import.

Une boite de dialogue s'ouvre alors
pour vous permettre de sélectionner
le fichier Excel dont vous souhaitez
importer les données.

Notez que l'application memorise les
derniers fichiers importés. Aussi, si
vous souhaitez importer un fichier
plusieurs fois de suite, il vous suffit de
le selectionner dans la liste.

La premiere page de l'assistant en
décrit les fonctionnalites. Cliquez sur
« Ne plus montrer ce message » pour
qu'il ne s'affiche pas lors de vos
prochains imports.

Cliquez sur « Suivant ».

L'assistant nous demande de choisir
les onglets du classeur Excel dont
nous souhaitons importer les
donnees. Par défaut, tous les onglets
sont selectionnes.

Cliquez sur « Suivant ».

GATHERING
TOOLS‘
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* Importer depuis Excal: Prévasion da trésorerie Matrice Filisles (AS 39 EN MS SMALL s« ¥

Liste des motifs impactés
|

‘ e Pour chaque motif du questionnaire,
T Lassistant nous demande de choisir si
les données du fichier Excel doivent
remplacer les données du
questionnaire.

<Back [[Next> | cancel

Plusieurs choix sont proposeés (colonne « Action »)

e « Accepter toutes les modifications et ajouts ». C'est le mode par défaut. Les données
du fichier Excel remplaceront les données du questionnaire et si elles contiennent de
nouvelles lignes, celles-ci seront ajoutees au motif

e « Accepter toutes les modifications et ajouts locaux » : les données locales seront
conservees

e « Accepter tous les ajouts, par défaut locaux ». Conserver les données locales, mais
accepter les nouvelles données du fichier Excel

e « Accepter tous les ajouts, par défaut distants ». Conserver les données locales, mais

accepter les nouvelles données de la base.

+ Importer depuis Excel: Prévision de trésorerie Matrice Filiales IAS 39 EN MS SMAL.. X U ne fOiS llimpo I’t terminé, une Synthése
est affichée. Dans notre cas :

Résumé

Motifs . ,

1 motif importé: 8 lignes importées ¢ 1 motif a regq qu dor,mees' et 8

Champs en dehors des motifs llgnes ont ete lmportees'

34 champs mis a jour

Valeurs invalides e 34 champs qui n'étaient pas dans

1valeu: invalide des motifs ont vu leur valeur mise
Nom v Valeur ¥ Erreur ¥ éjOUI’.

Edition du composant verrouillée.

e 1valeurestinvalide et n'a pu étre
renseignee.
Vous pouvez chercher le nom
(dans notre exemple « CFH_HP »)
dans les zones nommeées de votre
classeur excel.

Terminer

3.5.3.1. Corriger les erreurs

Si le classeur Excel contient des valeurs qui ne respectent pas les contraintes de types ou les
bornes des cellules a mettre a jour, l'application affichera la liste des erreurs lors de la synthese

*
X (_Eég[igRING Pour ce manuel et la documentation afférente © 2003 - 2022 Gathering Tools SAS
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=1 Importer depuis Excel: Prévision de trésorerie Matrice Filiales IAS 39 EN MS SMALLxlsx

Les cellules concernées ne sont pas
mises a jour

Résumé

Motif

1 motif importé: 8 lignes importées:
Champs en dehors du motif

68 champs mis a jour

Pour corriger les valeurs dans le
classeur Excel, procedez comme suit

Nom ¥ Valeur v Erreur

Cash_In__Operating_activities__..{220

La valeur doit étre comprise entre 0 et 100.

Sélectionnez le nom de la valeur en
erreur dans la liste (Ctrl+C)

Cliquez pour afficher limage en plein
ecran

1. Dans Excel, collez le nom
dans la Zone Nom, Excel
va alors sélectionner la

cellule concernee.

Inital Balanca

(Cparating,_sesuies

Tatal Cash in

Modifiez la valeur,
enregistrez  le classeur
puis relancez l'import.

(Cperating_acsuties T
!
[
[

a0
192007 1400

900

Fota Cash Qut oo o w00l zmnn]  12rea]

om oo 2800

20

A0 29500 000 e300 8O
2400 @8 000 T

£

Note 1. L'importation Excel met a jour toutes les cellules du document pour lesquelles il existe
un équivalent dans le fichier Excel. Si des valeurs existaient dans le document, elles sont
remplacées par les valeurs du fichier Excel.

Note 2: l'importation Excel fonctionne comme un copier/coller. Il remplace les valeurs du

document par les valeurs du fichier dans l'ordre du fichier.

Note 3: Notez par ailleurs que si l'import Excel permet d'ajouter des lignes dans les motifs, il
ne permet pas d'en supprimer.

3.5.3.2. Gerer les conflits

Lors de l'import Excel, toutes les valeurs en-dehors des motifs sont remplacees par les valeurs
du Fichier Excel. Pour les motifs en revanche, il vous est possible de choisir, ligne par ligne, les
données que vous souhaitez mettre a jour et celles que vous souhaitez conserver.

Il est important de comprendre que la mise a jour des motifs se fait en fonction de la clé du
motif, la clé est une colonne ou un ensemble de colonnes dont la combinaison doit fournir une
valeur unique pour chaque ligne

GATHERING
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Dans notre document, la clé du motif est la colonne « Derivative ». Notre motif contient d€ja 2
lignes de données : les dérives « 1 » et « 2 »,

o Name of contracting | Transaction Date . Transaction
Derivative # entity ) Maturity Date Bank (Buy / Sale) Amount Currency Amount $
1 Headquarters iV Y2 e Y Buy (@ )Sale 100,00 EUR v l 113,13]
2 Headquarters W b, Y Y, Buy (@ )Sale 200,00 EUR v l 226, 2§|
(Please add lines as needed) |

Le classeur Excel que nous importons contient, lui, 4 lignes avec les deérives « D05257_31 », «

D60951_09 », « D10458_17 » et « D73479_31 »

. Name of contracting Transaction - Transaction
Derivative # Maturity Date Bank Amount Currenc Amount
entity Date (1) ty (Buy / Sale) v $
D05257_31 Headquarters 13/03/2021 06/04/2021 Mega ICB Buy 65 184,03 SGD -46 512,52
D60951_09 USA 03/12/2020 05/04/2021 Deutsche Bank Sale 72 595,02 EUR ¥ 127'75j
D10458_17 USA 30/01/2021 23/02/2021 Banque Misr Buy 21675,38 SGD I:I-lS 466,61
D73479_31 USA 12/12/2020 21/02/2021 Commerzbank CAS Buy 88911,34 SGD ‘363 443,30
(Please add lines as needed)
' H H H H .
L'assistant ouvre alors le gestionnaire de conflits :
Differences de motif : “Derives" (Ajout/Suppression) O X

% %

v

Y Rejetée (0) IV

% Effacer le filtre

Attention: les formules et conditionnements représentées ne reflétent pas nécessairement la réalité. Une fois

validée, les valeurs correctes seront affichées dans le questionnaire.

A | B | e | D A A | B | 5 | A
1 D05257 31  Headquarters v | 13/03/2021 |~¥ | 06/04/202 1 v v
2 D60951_09 USA ¥ | 03/12/2020 ¥ | 05/04/202 2 v W
3 D10458_17 USA ¥ | 30/01/2021 ¥ @ 23/02/202 3 = v
4 D73479_31 USA > 12/12/2020 |~ | 21/02/202 4 > N
5 v v 5 1 Headquarters > S
6 2 v 6 2 Headquarters e >
7 7
8 8
— v — v
S v < > <> ] Version locale < >
A B © D | E F G H o~
1 Y Y 2% % Buy Sale
2 v v Y Y Buy Sale
3 % N6 Y Y Buy Sale
4 Y i 2 2 Buy Sale
5 v Y % Y Buy Sale
6 v N Y R Buy Sale
7
8
v
< | >~ yEusiony < >
OK Cancel

GATHERING
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On voit bien sur la gauche les 4 lignes de notre classeur Excel, et sur la droite, les 2 lignes de
notre questionnaire.

Nous voulons que notre document, aprés import :

Conserver les 2 lignes qu'il possede déja

Ajoute toutes les lignes du classeur Excel sauf celle du dérive « D10458_17 »

Nous allons commencer par accepter les lignes du classeur Excel. Plutét que de les
sélectionner une a une, nous allons cliquer sur le bouton = ™, qui permet d'importer toutes
les lignes d'Excel.

Nous obtenons le résultat suivant :

Differences de motif : "Derives" (Ajout/Suppression) O X
Y Y Y Y Rejetées (2) PYe Y Communs || %" Effacer le filtr
ODC @enen
Attention: les formules et conditionnements représentées ne reflétent pas nécessairement la réalité. Une fois
validée, les valeurs correctes seront affichées dans le questionnaire.
A~ [ s [ o [ -] A~ T & [ o T -
D05257_31 Headquarters ¥ | 13/03/2021 ¥ | 06/04/202 v, v
D60951_09 USA ¥ | 03/12/2020 ¥ | 05/04/202 bl v
D10458_17 USA ¥ | 30/01/2021 ¥ | 23/02/202 > >
D73479_31 USA .l 12/12/2020 ¥ 21/02/202 e 5.4
v v 1 Headquarters v v
v v 2 Headquarters v v
7 7
8 8
v v
< > ~ _Version distante < & <> :I Version locale | s 2
| A | B c D | E F G H
D05257_31 Headquarters v | 13/03/2021 ¥ | 06/04/2021 |~ Mega ICB ~ | (@)Buy ( )sale 65184,03  SGD
D60951_09 USA ¥ | 03/12/2020 |~ | 05/04/2021 |~ Deutsche Bank Y _JBuy (@ )Sale 72 595,02 EUR
D10458_17 USA v | 30/01/2021 | ¥ | 23/02/2021 |~ Banque Misr ~ | (®@)Buy ( )sale 2167538  SGD
D73479_31 USA ¥ 12/12/2020 ¥ | 21/02/2021 | ¥ Commerzbank CAS Y D Buy | : Sale 88911,34 SGD
Y N 2 Y Buy ( )Sale
¥ i Y Y ) Buy | )sale
7
8
v
< >~ piksiony ¢ g
OK Cancel

Les 4 lignes du classeur Excel sont acceptees (elles apparaissent en vert), les 2 lignes de notre
document actuel sont refusees (elles apparaissent en rouge). Pour supprimer la ligne relative
au dérive « D10458_17 », nous allons faire un clic droit sur la ligne correspondante et, dans le
menu contextuel, sélectionner l'option « Rejeter » .

*
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Differences de motif : "Derives" (Ajout/Suppression) O X

Y Y Y Y Rejetées (2) B %" Effacer le filtr

Attention: les formules et conditionnements représentées ne refletent pas nécessairement la réalité. Une fois
validée, les valeurs correctes seront affichées dans le questionnaire.

A~ [ 8 [ e [ o[ [ A [ ® [ o [ -
D05257_31 Headquarters v 13/03/2021 | ¥ | 06/04/202 b v
D60951_09 USA ¥ | 03/12/2020 (¥ | 05/04/202 hd w
E:Z:::Z Ac'cepter la ligne distante : :
___________________________ ReJeter 1 Headquarters v S.&
""""""""""""""" Annuler la décision 5 P = =
7 7
8 8
— v — v
e - W < > < > ¥ Version locale s 2
| A | B © D | E | F G H A
D05257_31 Headquarters ¥ | 13/03/2021 |¥ | 06/04/2021 |~ Mega ICB v | (@)Buy ( )sale 65184,03  SGD
D60951_09 USA v 03/12/2020 ¥ 05/04/2021 Y Deutsche Bank v IR( )Buy 2 72 595,02 EUR
D10458_17 USA v 30/01/2021 v 23/02/2021 Y Banque Misr v N 6 'Buy | )Sale 21675,38 SGD
D73479_31 USA v | 12/12/2020 |~¥ | 21/02/2021 |~¥ Commerzbank CAS v | (®)Buy ( )sale 8891134  SGD
v v N ¥ | ( )Buy ( )sale
v Y Y v | ( :}Buy :‘,Sa|e
7
8
- v

Cancel

Il ne nous reste plus qu'a accepter successivement les 2 lignes du document en cours :

Differences de motif : "Derives" (Ajout/Suppression) O X

Y Y Rejetées 3) Ve % Effacer le filtn

Attention: les formules et conditionnements représentées ne reflétent pas nécessairement la realité. Une fois
validée, les valeurs correctes seront affichées dans le questionnaire.

oA B [ ¢ [ o~ oA B | ¢ [ -
D05257_31 Headquarters v | 13/03/2021 | ¥ | 06/04/202 v v
D60951_09 USA v | 03/12/2020 |~ | 05/04/202 v v
D10458_17 USA v | 30/01/2021 |~¥ | 23/02/202 v v
D73479_31 USA v | 12/12/2020 |~¥ | 21/02/202 v v
A d v Haad~iartare v -
- - Accepter la ligne locale
7 Rejeter
8 o | Annuler la décision
e ~ w < > < > ~  Version locale < &
| A | B G D | E | F I H o~
D05257_31 Headquarters v | 13/03/2021 |¥ | 06/04/2021 |~ Mega ICB v | (@)Buy ( )sale 65184,03  SGD
D60951_09 USA ¥ | 03/12/2020 |~ @ 05/04/2021 |~ Deutsche Bank Y ;i";Buy 72 595,02 EUR
o N Y Y \i“jBuy \?)Sa|e
D73479_31  USA v | 12/12/2020 |~¥ | 21/02/2021 |~¥ Commerzbank CAS | v | (@)Buy ( )Sale 88911,34  SGD
i M he v | | Buy | Sale
¥ i R R \:x}Buy \:",‘Sa|e
7
8
= v

Cancel
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Nous aboutissons au resultat suivant :

& Differences de motif : "Derives” (Ajout/Suppression) O X

N Y Rejetée 1) BV % Effacer le filtre

Attention: les formules et conditionnements représentées ne reflétent pas nécessairement la réalité. Une fois
validee, les valeurs correctes seront affichees dans le questionnaire.

|~ | B N - o~ ] B I -
D05257_31  Headquarters v | 13/03/2021 |~ | 06/04/202 v -
D60951_09  USA v | 03/12/2020 | ¥ | 05/04/202 - -
D10458_17  USA v | 30/01/2021 |~¥ | 23/02/202 - -
D73479_31  USA v | 12/12/2020 | v | 21/02/202 - v
v v 1 Headquarters > S
w v 2 Headquarters v v
N T N
_ B v
; |
< > = _Versiondistante & S < > ~ Version locale | . >
| A | B c D E F G H o~
D05257_31  Headquarters v | 13/03/2021 | ¥ | 06/04/2021 |~ Mega ICB v | (@)Buy ( )sale 6518403  SGD
D60951_09  USA v | 03/12/2020 ¥ | 05/04/2021 |~ Deutsche Bank ~ | ()Buy (®)sale 7259502  EUR
v N oY 2 :fBuy ( 7/‘Sale
D73479.31  USA v | 12/12/2020 | ¥ | 21/02/2021 ¥ | CommerzbankCAS | ¥ | (@)Buy ( )Sale 88911,34  SGD
1 Headquarters v v v ~ | ( )Buy (@)Sale 100,00  EUR
2 Headquarters v v v ¥ | ( )Buy (@)sale 200,00  EUR
T N
8 4
v

Cancel

Nous pouvons valider la configuration en cliquant sur « Ok .

=1 Importer cepuis Excel; Traasury Forecast USA 2 finesxise x

Liste des motifs impactés

Nom : Srewe Notez que le motif apparait en vert
dans l'assistant, signe quiil a ete
correctement configure.

<Back [[Next> | cancel

Apres fermeture de l'assistant, voici notre résultat :

Derivative # Name o(fer(l:gtr;tracting Transacai)o nbate Maturity Date Bank I’;:;?gt;?er; Amount Currency Amount $
1 Headquarters v > v ~ | ( )Buy (®)Sale 100,00  EUR % i 113,13
2 Headquarters o AV v vl ( )Buy (@)Sale 200,00 EUR v i 226,26
D05257_31 Headquarters v | 13/03/2021 | ¥ | 06/04/2021 |~ Mega ICB v | (®@)Buy ( )sale 65184,03  SGD v [j -46 512,52
D60951_09 USA ¥ | 03/12/2020 |¥ | 05/04/2021 |~¥ Deutsche Bank = Buy o )Sale 72 595,02 EUR Y E 127,75
D73479_31 USA v | 12/12/2020 | ¥ | 21/02/2021 | ¥ Commerzbank CAS v | (@)Buy ( )sale 88911,34  SGD v \:i-ss 443,30
(Please add lines as needed)

Nous pouvons valider la configuration en cliquant sur « Ok ».

Note : En cliquant sur « Annuler » vous annulez la synchronisation, les valeurs du serveur ne
seront pas mises a jour.

°
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3.6.Synchronisation

La synchronisation permet de rafraichir les données afin de garantir que vous disposez des
informations les plus a jour. La synchronisation n'est disponible que si le développeur la
activee, et elle peut étre opérée de 3 facons:

1. Synchronisation automatique a l'ouverture du document
2. Synchronisation automatique lors de la transmission des réeponses
3. Synchronisation manuelle.

- s \oici un exemple de

Consolidated Forecast [Restitution]

z tableau de bord.

£ A S =) C4 0
Fonrme Owak  bepemer Ao e U1 Eapoeien s Faow o deprs Fa

> {303 13— 1 T T
Workflow i C i Forecast

En cliquant sur le bouton
« Synchronisation »..

Consolidated Forecast [Restitution] Le qc_)cument est alors
miIS a jour.

S A S i [ B
Ouwiir  Imprimer  Annuicr Rétaolis Exportervers Excel  Importer: Excet

AL L]

(Y (> L U (L i
==l idiaries C Forecast

Notez que, selon le paramétrage effectue par le développeur, la synchronisation sera
susceptible de gérer des conflits en remplagant les données déja présentes dans votre
document. Dans ce cas, l'assistant de gestion des conflits, identique a celui de Limport Excel,
VOUS sera preésente pour vous permettre de résoudre les conflits éventuels.
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3.7.Copier / Coller de plages de cellules
Vous pouvez copier / coller des valeurs a l'intérieur d'un document GT (seules les valeurs sont
copiées). Vous pouvez eégalement copier d'Excel vers GT.

3.7.1. Copier / coller vers des cellules « normales » (hors motif)
Seules les cellules éditables seront mises a jour. Les valeurs ne pouvant étre collées seront
ignorees.

Si nous copions cette plage depuis

Al v
Excel..
A B C D

1 1 6 11 16

2 2 7 12 17

3 3 8 13 18

4 4 9 14 19

5 5 10 15 20
.Vers cette cellule d'un document GT
ot o e s D s B dans lequel seules les cellules de

couleur saumon sont editables.

HHA"'

2 - 5 [ ¢ ) e 1 N [ )

CASH FORECAST

£

14

i

B3
9
B

2

2]

2 %

cash_out

28

12

&

‘Actual | Forecast Forecast On constate que seules la premiere et
la derniére colonne sont collées.

A M M A M+1 M+2 M+3
0,00 0,00 0,00 51,00 51,00

0,00 0,00

0,00 0,00

0,01 1,0 -1,00 16,00

0,00 2,007 2,00 17,00

0,00 3,00 -3,00 18,00

0,00 6,00 0,00 6,00 51,00 0,00 0,00

0,00 5,00 -5,00 20,00

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

Notez que si la plage copiée ou la plage de destination comportent des cellules fusionnées,
celle-ci doivent se trouver au méme endroit dans la source et la destination, sans quoi
'application génerera un message d'erreur :

(-%grgRING Pour ce manuel et la documentation afférente © 2003 - 2022 Gathering Tools SAS

31



Ainsi, si l'on tente de copier la plage

A suivante (ou les cellules A1:B2 sont
A B C D fusionnées) vers le document illustré

1 1 = 16{  précedemment..

2 12 17

3 3 8 13 18

4 4 9 14 19

5 5 10 15 20

A

Qar * Vous obtiendrez ce message d'erreur,

e Impossible de coller les données car les cellules fusionnées ne correspondent pas.

car la plage de destination ne
comporte aucune cellule fusionnée.

3.7.2. Copier / Coller vers un motif
Le copier / coller vers un motif fonctionne de la méme facon que l'import Excel : les données
sont importees dans L'ordre d'origine.

Apples 10 1,2 Ok Ainsi, sil'on copie cette plage de donneées..
Pears 15 1,3 Ok
Strawberries 20 1,4 Ok
: A [ e [ e [ o [ e | = | .Dans ce motif ne comportant que 3
2 Product __Quantity __Price __Turnover colonnes saisissables (la derniere colonne

w

0

~

est une formule)

5}

=3

&3 GTAnswer x | On doit d'abord choisir ou seront insérees
les nouvelles lignes. En laissant le choix
par defaut pour coller et remplacer..

Insérer et coller au dessus
O Insérer et coller en dessous

@ Coller et remplacer

Annuler

: A e [ e | o | e | ¢ [ _Onobtient le résultat suivant. Notez que
2 product Quantity Price, _Tuover la derniere colonne de données (qui
3 pples ) . Sy e . .

1 Pears 15 13 185 contenait les « Ok ») a éteé ignorée puisque
5 Strawberries 20 1,4 28 .

s ce motif ne comporte que 3 colonnes

saisissables.

Notez que la cellule a partir de laquelle vous effectuez votre collage est importante. Par
défaut, l'application s'attend a ce que vous colliez a partir de la premiére colonne du motif.
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A | 8 | ¢ | o | & ] Ainsi silontente de coller les 4 colonnes
de données a partir de la colonne C..

-

Product Quantity i Price Turnover

N

0

w

A

IS

Ber % ..Vous obtenez un message d'erreur
puisqu'il aurait été possible de coller
davantage de données en collant a partie
de la colonne B

8 La sélection dépasse du tableau.

Aopics o B o En revanche, si vous ne copiez que 2
Pears 15 1,3 Ok colonnes..
Strawberries 20 1,4 Ok
A B c [ o e | .Etquevouslescolleza partir de la cellule
1 .
> o - . - C3, cela ne posera aucun probleme.
3 1 1,2 12
4 157 1,3 19,5
5 20 1,4 28

Enfin, la plage de collage ne peut pas traverser a la fois une plage de cellules « normale » et
un motif, ni traverser plusieurs motifs.

Apples 10 1,2 ok Ainsi, si vous copiez les 4 colonnes de
Pears 15 1,3 Ok données..
Strawberries 20 1,4 Ok
A | 8 [ o [ o [ e [ _Etque vous tentez de les coller a partir
1
2 K Product Quantity Price Turnover de la Ce“.Ule A3
3 A 0
4 U
Ba * 1 Vous obtiendrez un message d'erreur car
Q Impossible de coller les données car la destination traverse un tableau. I.a Ceu.Ule A3 ne falt pas partie du motlf
e G
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