CALAME SOFTWARE S.A.S

GTAnswer

Version 1

Gathering Tools GTAnswer
Guide d'Utilisation

e 0
& GATHERING
”.. TooLS’

TURNING YOUR' "
SPREADSHEETS

TO AWESOME

Version 2020



1. GTANSWET : GUIAE A UBIISATION «.eeeeeee ettt ettt e e et e e e et e s e et e s s eteneseeeanans 2

1. AVEITISSEIMENT L. e e s e e e e s st e e e e e s e s 2
2. DECOUVIIT GTANSWET ...ttt ettt eit e ettt e e ettt e st e e sab e e e st e e e aabeeeabeesbbeesabteeeaneeeeaseeesaseeesaneeenns 2
1. Premier aCCeSs @ VOLIrE COMPEE ..uuiiiiiiiiiee ettt ettt et e e st e s s sbee e e s s abae e e esbaeeeesabaeeessseeeesannns 3
2. Personnalisation de VOTre COMPLE.....cciiiiiii it e e s e saees 4
3. Notifications — ACCES QUX dOCUMENTES ....cuveiiiiriiiiiieiie ettt 5
4. Accés aux documents sans compte / HOrs CONNEXION ......ccecveeeiieeeiiieeciiee et eree e 6
ST TUNVZ=Y - o [T g U T e Lo Yol o =1 o N S 8
. Utiliser les brouillons partageés......ccooovveuiieeeieeeiiiie e e e e 8
. Utiliser [es doCUmMENtS EXPOItES.....ccoeiieiiiiiiiiiiiieeee e e e e 11
6. Transmission de réponses PAr MAil ......cccueeeiiiiiiee e e s e e e s araeeeeaes 11
7.  Retrouver VOS anCiENNES MEPONSES ....cccievrreeieirreeeesitreeeessteeeeesasreeeesssseeesssssseeessssssessssssseessnns 13
= Par les fils de diSCUSSION .........eiiiiiiiiiieeceee e 13
. Par I'NistOriqUe d@S FEPONSES.......uuueeeeeeiiiieeeeeeeiieeeeeeetieeeeeeraieeeeeeateeeeesssneeaeeens 15
3. Saisie et transmMiSSiON S FEPONSES ...ccccuviiieeeiiiieeeecieee e et e e e e e e e e etre e e e e sta e e e e eearaeeeeensaeeeennns 16
1. SQisie dans UN MOLIf ... 17
2. TS @ FIIEIES e s 18
3. CoNtroles de CONBIENCE .....cocuiiiiieeee e e s 20
4. Les différents types d’erreurs a la transmisSion ........ccccvviiieiei i e 21
4.1.1. Cellules 0bligatOIres.....ccciiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeee e 21
4.1.2. CONTIAINTES ... et e e e e e e 21
5. Travailler avec Excel : EXPOrt @t imMPOrt ..cuuvieeeeeiei it eeeecrreeee e e e eirrreee e e e e e e e snareee s 21
Tt 0 B o d o Yo o (Y YT 3 ol RN 22
5.1.2. Travailler avec le fichier EXcel @Xporté.........oooviiiiiiiiiiiiiicceee e, 22
5.1.3. Importer depuis EXCEl....uuuuiiiiiiiiiiiiiiicee e eeeeaaans 23
(ST Vi Tol o] fo Y 1 7= (o] o VUUUUR RO U 26
7. Copier / Coller de plages de CEIIUIES ......cuuiiiiuuiiiiiiecee et e 27
7.1.1. Copier / coller vers des cellules « normales » (hors motif) .......ccceevveeeeeeiennns 27
7.1.2. Copier/ Coller vers un mMotif.......ccccovveeiiiiiiiiiiiiciieeeeeeee et 28

Gathering Tools est une marque commerciale de Calame Software.
.' 'l GATHERING Pour ce manuel et la documentation afféerente © 2003 - 2020 Calame
. SOfRQidre SAS

Page 1



Le module GTAnswer est le module utilisateur de Gathering Tools. Il est utilisé aussi bien
par les utilisateurs que par les gestionnaires et valideurs.

Ce document se focalise sur l'utilisation de GTAnswer en tant qu'utilisateur.

Pour les utilisateurs, GTAnswer représente loutil d'acces aux formulaires et tableaux de
bord, il permet également la transmission de données saisies.

GTAnswer vous permet d'accéder aux documents qui vous sont destinés.
Il vous permet de saisir manuellement les données que vous devez fournir ou de les
importer a partir d'un export Excel.

GTAnswer vous permet aussi de sauvegarder vos formulaires, soit sous forme de
brouillon accessible aux autres utilisateurs pour collaboration, soir sur votre disque dur
et donc disponible localement.

Enfin, GTAnswer vous permet de publier vos réponses une fois le formulaire compléte.
Cette transmission se fait par défaut directement dans l'outil, en vous connectant a votre
compte. Si vous ne possedez pas de compte ou que vous ne pouvez pas vous connecter,
une connexion « de secours » peut étre paramétrée par le développeur du projet afin de
vous permettre de publier votre réponse par mail.

Le module GTAnswer opére une validation des données avant la transmission. Cette
validation est faite en deux temps : lors de la saisie et lors de l'envoi.

Gathering Tools est une marque commerciale de Calame Software.
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https://ssl6.ovh.net/~calame/w/Gathering_Tools

1. Premier acces a votre compte

Une fois le module GTAnswer installé, vous aurez besoin d'un compte pour accéder a
linstance de votre projet. Ce compte sera créé par ladministrateur de votre projet.

Des la creation de votre compte, vous recevrez une notification par mail, qui devrait
ressembler a ceci :

Votre compte est a présent disponible

GT Server <gt@calame.fr>
A s.pancher@calame.fr

Bonjour,

Vous pouvez dorénavant vous connecter a l'instance en cliquant sur ce lien : gt://params/Demo/http/http%3A%2F%2F127.0.0.1/

Votre login est : Sébastien Pancher
Votre mot de passe est : 5¢24ff97

Ce mot de passe est temporaire et devra &tre modifié lors de votre premiére connexion

Le sujet et le texte du message sont parametrés par le développeur du projet et seront
donc probablement différents. Toutefois, vous recevrez nécessairement les 3
informations qui vous sont essentielles a ce stade :

e Votre nom d'utilisateur (login)
e Un mot de passe temporaire
e Un hyperlien de connexion

Cliquez sur le lien. Cela ajoutera les parametres de linstance de votre projet dans
GTAnswer et vous conduira sur la page de connexion

Do | Ceci est le nom de
linstance qui
heberge votre projet

GATHE@RING
TOOLS Saisissez votre login

Saisissez votre mot
de passe temporaire

Otmaro Ruiz

M Mermer La session precedents

Cliquez sur le bouton

de connexion

Ouvrir un document en local

Gathering Tools est une marque commerciale de Calame Software.
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& Mise a jour du mot de passe — O X

An admin asked that you changed your password on your next

connection.
Mot de passe actuel ‘.ooooooooo
Nouveau mot de passe ‘oo XYY Y

Confirmer le nouveau mot de passe m

OK Annuler

2. Personnalisation de votre compte

Vous devrez ensuite
remplacer le mot de
passe temporaire qui
vous a éte fourni par
un nouveau mot de
passe.

Saisissez puis
confirmez votre mot
de passe puis cliquez
sur « Ok » : vous étes
connecte !

Une fois connecté, vous pouvez personnaliser votre compte. Pour cela, cliquez sur la
photo de profil en haut et a droite de linterface puis, dans le menu déroulant, choisissez

[élément « Profil ».

Projets Créer un nouveau projet @ ML

- X
=& <> Accueil SR 1|

Vous n‘avez pas de notifications.

Christine Bernerd

Déconnexion

Gathering Tools est une marque commerciale de Calame Software.
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Vous pouvez ajouter ou
modifier la photo associée
a votre profil. Cette photo
sera utilisée dans les fils de

Changer Llimage discussion.

Vous pouvez egalement
modifier votre mot de
passe.

Nom Dennis Bretherton
Dennis.Bretherton@c

Mot de passe actuel

Nouveau mot de passe

Confirmer le nouveau mot de passe ’

Vv vez enfin choisir
Changer de mot de passe ous pouvez € cholis

de ne plus recevoir les

O A ——CEVON (6 HOtNCatons par emall | potifications par mail
I TR | D:r o (oo, roublicz pas

de VOuUS connecter
régulierement pour
consulter vos notifications !

3. Notifications — Acces aux documents

Lorsqu'il vous est demandé de consulter ou de remplir un document publié dans
Gathering Tools, vous recevrez un message par mail vous invitant a vous connecter.

Une fois connecté, vous

Accueil . '
arriverez  sur  l'ecran
roj T ) ; : :
e . R | vouten d'accueil, qui affiche 2
o ; Nouvelle publication .
0 Une noule piblcatn llog = panneaux:
L e e Sur la gauche, la

liste des projets
, dans lesquels se
trouvent VoS

L A
Treasury

documents

e Sur la droite, la
notification de
publication

Effectuez un double-clic
sur la date de Ila
publication pour acceder
au fil de discussion.

Nouvelle publication

Une nouvelle publication Rolling
Forecast EN avec la date d'arrété
10/04/2020 a été lancée.

Marie-Laure
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B cransver

Campagne Rolling Forecast EN

[ Q - |
As for each month, it's now time to complete your forecast and send it back tous !

Thank you for your collaboration

) 27/04/2020 14:02:45

ste your forecast and send it back to us !

) 27/04/2020 14:02:45

J

= Treasury Forecast United Kingdom
x L] L) -4 2 (&) & ar x

e 7 Suvegardee Suvegardersous Imprmen Al ReUbli Experler vers Excel Imporler depuis xcel | Vst les conlrainles

T
g
§@

7.1 Le document

o [ & [ * [ wl i+ [ e[ rx[tlaiw o & e [s[ulv[w =

o0, fagme CASH FORECAST

SR

1

bt

zza3{ 2 s

N%“

5 -] Rolingrorecast | Guestionnaie 14533 |

Le fil de discussion
présente 'ensemble des
echanges entre les
acteurs, pour une entite
donneée.

Chaque élément de
cette  discussion  se
présente sous la forme
d'un message,
eventuellement
accompagné
document.

d'un

Pour acceder au
document, il vous suffit
de cliquer sur licdne
document.

s'ouvre
alors.

4. Accés aux documents sans compte / Hors connexion

Si vous ne possedez pas de compte, ou que vous nhe pouvez vous y connecter, vous
pourrez tout de méme acceder aux documents et transmettre vos données. Dans ce cas,

vous utiliserez la « connexion de secours » par mail.

Lors de la publication d'un document, vous pourrez obtenir votre document a l'aide du

message de notification que vous recevrez par mail.

2 cas peuvent se présenter :

Gathering Tools est une marque commerciale de Calame Software.
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1: hyperlien de

telechargement
Le mail contient un
hyperlien.

Cliquez sur le lien pour

télécharger le fichier.

2. piéce attachée

Le mail contient
document en piece jointe

Rolling Forecast United Kingdom

GT Server <gt@calame.fr>
A Johnlacobs@calame fr

Hello,

€3 Répondre € Répondredtous | —3 Transférer

Iun. 27/04/2020 18:11

As for each manth, it's now time to complete your forecast and send it back to us |

Thank you far your collaboration

You can find your updated report in attchment. First time you receive a Gathering Tools document? No problem: all you have to do is download the Answer app then you

can open the doc, work on your figures and submit your data.

You can obtain the app :
* For Windows: huns flwww heri J&.com/
: athering-tool

. dmg
2id=1321397736Rmt=8

v
Objects/MZStore.

itunes.apple

You can also download the document using this link hng //127.0.0.1findex. Ehg

QCEWLndoKAHKi UF: o}

|COrOtmYX0XyBOhfeNPud7BFg%20%20&n=Treasury%

Rolling Forecast United Kingdom

GT Server <gt@calame.fr>

A John.Jacobs@calame.fr
Treasury Forecast United Kingdom gstx
2T KB

Helle,

€ Répondre %) Répondre dtous > Transférer

lun. 27/04/2020 12:29

As for each month, it's now time to complete your forecast and send it back to us !

Thank you for yur collaboration.

You can find your updated report in attchment. First time you receive a Gathering Tools document? No problem: all you have to do is download the Answer app then you
can open the doc, work on your figures and submit your data.

You can abtain the app :

* For Windows: https://www gath: ds/Answer/201

ring:-tool

* For Man ugs Mwww galhermg tools wm{wg wnteng[ugluads,{l\mwer[lﬂlﬁ{gtanswe .dmg
* a,

iewSoftware?id=1321397736&mt=8

Les documents exportés depuis Gathering Tools portent l'extension « .qstx » et peuvent

étre ouverts de 2 facons :

e En effectuant un double-clic sur le fichier depuis l'explorateur Windows (ou le

client de messagerie)

e En cliquant sur le bouton « Ouvrir un document local » depuis la page de

connexion

& GTanswer

TOOLS®

demo

Entrez votre login

Entrez votre mot de passe

[4 Fermer la session précédente

Se connecter

l Ouvrir un document en local .

Gathering Tools est une marque commerciale de Calame Software.
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5. Sauvegarder un document

Les documents GT peuvent étre volumineux et vous ne pourrez pas toujours les remplir
en une fois. GTAnswer vous propose 2 méthodes pour sauvegarder un document en
cours

e Les brouillons partages

e Les documents exportes

= Utiliser les brouillons partages

Les brouillons partages permettent de transmettre vos réponses méme si vos
documents sont incomplets ou ne respectent pas les régles de gestion. Les réponses
ainsi publiées ne sont pas visibles par les gestionnaires ni par les valideurs, et elles ne
peuvent étre integrees a la base de donnees.

En revanche, les autres utilisateurs qui ont acces au document peuvent y accéder et le
compléter. Ainsi, les brouillons partages permettent de saisir un document de facon
collaborative.

Note : pour utiliser les brouillons partages, vous devez disposer d'un compte et étre
connecte.

Campagne Rolling Forecast EN , ﬂ : DanS l-e ﬂL de diSCUSSiOﬂ,
affichez la liste des
o . ‘ ; participants de lentité en

Marie-Laure

. &3
cliquant sur le bouton

L'application affiche alors la

liste des participants sur

) l'entitée. Dans l'exemple, on

O - voit qu'ily a 2 répondants :

<o e | utilisateur
actuellement
connecté (Eric
Nowak)

e Un autre utilisateur

(Alain Rabiet)

=& < Campagne Rolling Forecast EN

Marle-Laure

°o- =

Gathering Tools est une marque commerciale de Calame Software.
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- -] L]
Former Quviir ~ Sawvegarder Sauvegardersous  Imprmer

Treasury Forecast USA

= e = & o =
Annuler otabl Exportervers Excel Importer dopuis Excel | o los contraintes

—

L'utilisateur a rempli la
colonne Actual, mais pas les

F [ w [ v [ 5 [ &« [ ¢ [ w ] %o ¢

B =

- P e -

Banjour Alain. Jal salsi Lactual

ou p—
forecast |

Campagne Rolling Forecast EN

Accueil

Campagne Rolling Forecast EN

.E ofedre SAS

B colonnes Forecast.
Il va donc rédiger un
commentaire ou il demande
a lautre utilisateur de
compléter le document.
Enfin, il enregistre le
brouillon

Dans le fil de discussion mis
a jour, on voit le brouillon
partageé. Il ne sera visible que
par les réepondants.

L'autre utilisateur recoit alors
une notification lui indiquant
qu'un nouveau brouillon est
disponible

Il peut alors ouvrir le
brouillon en cliquant sur
l'icone de brouillon.

Gathering Tools est une marque commerciale de Calame Software.
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”"m— Treasury Forecast USA o 3 Il va ensuite mettre éjour les
P o o UG W 8 PO S DS A colonnes de Forecast
'lz'H 3 [ 3 [ G IrlﬁlI~IlINI'-\vWPIﬂHi\rIHIvIWIKI*i L}
:!: -:O:Fu'.‘.s"” CASH FORECAST . .
= == i == Saisir  un  commentaire
B BEREE Fhras décrivant son action
B —— B &=
e e ; puis enregistrer a nouveau
==l —— = | sous forme de brouillon, afin
St s == = que le premier utilisateur
puisse verifier les données

ut Eris. Voisi Io forocast mis 4 jour.

Campagne Rolling Forecast EN -‘.. ; I—e nouveau brOUiuon eSt a
présent publié. Encore une
fois, il ne sera visible que

[Hello 1 @
o i its now ime to complete your forecast and send it back to us|
Than) wur col jon

© i pour les réepondants.
G L
- T

: &/Waﬂzblﬁlﬂ(u; o Michet Alibe

0 ﬁmmm B

;mm ::c_ . E o Eric Nowak

i i O s
Tigaslry Fotecast UsA el Le premier utilisateur peut
B T . T wie  Mmaintenant ouvrir le
: Celerorirer e eme e = s OUVEAU  brouillon. Sl n'a

CASH FORECAST

rien a modifier, il pourra
simplement  ajouter  un
commentaire pour le
valideur et publier la
réponse.

Voici le fil de discussion mis
a jour, tel que le voient les
répondants..

o [[vioici nos réponses
Total aerivative amaunt
Eric Nowak eon

Gathering Tools est une marque commerciale de Calame Software.
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Campagne Rolling Forecast EN

i Mo
[

= Utiliser les documents exportes

Exporter un document peut étre utile dans plusieurs cas :

.Et voici le méme fil de
discussion vu par les
gestionnaires et valideurs :
les brouillons ne sont pas
visibles.

e Sivous prévoyez de travailler sur le document en mode déconnecté
e Si vous souhaitez transférer le document a un autre utilisateur. Notez que le
developpeur peut empécher un utilisateur non autorisé d'acceder au document,

en se basant sur son adresse mail validée.

Treasury Forecast United Kingdom

(& & = .
primer  Annuler Fictable Exportor wors Excel  Importer dopus Excel | Vit 165 contraintos

—

I'w T v T o T« v T« wT o r s [rlafviolc[+F « [ =

CASH FORECAST

- LR

=

Pour exporter votre
document, cliquez
sur le
« Sauvegarder »
ou « Sauvegarder
Sous.. »

Les documents GT (extension .gstx) peuvent étre ouverts par un double-clic sur le fichier,
ou depuis l'écran de connexion en cliquant sur le bouton « Ouvrir un document local ».

6. Transmission de réponses par mail

Si vous ne disposez pas de compte sur linstance GT, ou que vous ne pouvez vous Yy
connecter, vous pouvez utiliser la « connexion de secours » pour transmettre vos

réponses par mail. Pour cela, vous aurez besoin :

1. De parametrer la connexion a votre client de messagerie

2. Valider votre adresse mail

Gathering Tools est une marque commerciale de Calame Software.
.8 Pour ce manuel et la documentation afferente © 2003 - 2020 Calame
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Nous allons a présent détailler ces opérations.

Treasury Forecast United Kingdom

& GTAnswer X
Type d'envoi Outlook ~
Profil Outlook v

Votre adresse email

OK Annuler | |Envoyer le mail de validation
a GTAnswer X
Type d’'envoi Outlook ~
Profil Q

Votre adresse ema

‘s.pancher@calame.fr

OK Annuler

Envoyer le mail de validation |

|-« [g
o Un mail intitulé « Gathering Tools : Test des parametres » a été envoyeé a votre adresse de messagerie.

Ouvrez |a piéce jointe Answercheckmail de ce mail pour achever le processus de validation de votre adresse mail

Gathering Tools : Test des paramétres

€ Repondre %) Repondreatous 3 Tramsférer

Cliquez sur le bouton « Settings »
puis, dans le menu contextuel,

sélectionnez lélément
« Parameétre e-mail »
Dans « Type d'envoi »,

sélectionnez « Outlook » si vous
disposez d'un client Outlook
installe sur votre poste.

Dans « Profil », sélectionnez le
profiL a utiliser. Si plusieurs
comptes sont parametrés dans
votre application Outlook,
choisissez celui qui correspond a
votre compte de messagerie
habituel.

Saisissez votre adresse mail dans
le champ adéquat puis cliquez
sur le bouton « Envoyer le mail
de validation »

Un message vous décrit la suite
de la démarche: cliquez sur
« Ok »,

Allez dans votre boite mail. Vous
allez recevoir un mail intitulé
« Gathering Tools: Test des
parametres ». Ce mail comporte
une piece jointe intitulée

Gathering Tools est une marque commerciale de Calame Software.
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« Answer.checkmail ». Quvrez la

piece jointe.
et % | Lapplication vous indique alors
que votre adresse mail est

o \otre adresse mail a été validée. validee.
OK

| = Dorénavant, lorsque vous ouvrez
Freies un document, votre adresse mail
~ ¥ RollingForecast QuestionnairelAS”‘ Val.ldée apparalt dans le COln

inférieur gauche de l'application.

7. Retrouver vos anciennes réponses

Si vous possedez un compte sur linstance GT, il n'est pas nécessaire de conserver les
mails de notifications que vous recevez : toutes les notifications sont sauvegardées dans
linstance, ainsi que tous les documents afférents.

2 méthodes sont disponibles pour retrouver vos réponses :

= Par les fils de discussion

Neciill E Les notifications sont

B 4 disposées sur la colonne de
droite. Elles ne peuvent pas
étre supprimeées.

Gathering Tools est une marque commerciale de Calame Software.
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Accueil -@m Les documents se trouvent

i . dans les projets. Leur liste se

' ; ' trouve sur la colonne de

gauche. Pour chaque projet,

un bouton affiche le nombre
de publications.

Cliquez sur le nombre de
publications pour y accéder.

B GTanswer [=I

Dans cette page  vous
trouverez la liste des modeles
de document sur lesquels
sont baseées les publications
ainsi que les dates darrété
des publications.

Publications
Treasury

Rolling Forecast EN

Sélectionnez la date d'arrété
de votre choix puis cliquez sur
le bouton « Réponses »

B cTanswer -

Cet écran montre la liste des
entités de la publication pour
] Statut - Mise a jour ~ Derniére relance - Subsidiary ~ Total derivative amount ~ lesquel'l'es VOus dlsposez d|un
a sloatassaans rited ingetom droit de lecture.

Campagne Rolling Forecast EN c@ M

10/04/2020

L'exemple ne montre qu'une
seule entite (United Kingdom).

Double-cliquez sur lentité
pour acceder au fil de
discussion correspondant.

& sranswer - =] X

Le fil de discussion comporte
lensemble des messages

Campagne Rolling Forecast EN

“% échangeés
ANELANT® | 1 ank you for your collaboration. N Cliquez sur n'importe quel
——— o icone document pour accéder
_ e au document correspondant.

28/04/2020 1249118

Gathering Tools est une marque commerciale de Calame Software.
.8 Pour ce manuel et la documentation afferente © 2003 - 2020 Calame
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» Par l'historique des reponses

Dans le menu principal,
sélectionnez litem
« Historique des réponses »

Treasury Forecast United Kingdom
Sotiec ik
Nouvelle publication

Une n Roling s
Fore 2 dancie
20/0:
02/05/2020
Marie-Laure 1522

Une neuvele publication Roling 9
Forecast EN ave la dato darréto
10/04/2020 a &té lancée

28/04/2020

Marie-Laure 1142

Historique des réponses.

A propos

Lexique des icones

Treasury

B cransmer = o x

Dans la liste déroulante,
sélectionnez votre projet

Historique des réponses

Selectionner un projet

Selectionner un projet
| Treasury E

& s1answer - o X

La liste des réponses apparait.

Historique des réponses

o Notez que la couleur indique

ET—— e le statut de validation. Ainsi,

v dans l'exemple, la réponse du

e 10/03/2020 est validée, les
autres sont en attente de
validation.

Double-cliquez sur la réponse
souhaitée pour faire apparaitre
le fil de discussion
correspondant.

Gathering Tools est une marque commerciale de Calame Software.
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Historique des réeponses

™ ((Voici mes donnees )

‘ [Total cerivative amount
Dennis Bretherton o

‘ 28/04/2020 124918

Notez que le fil de discussion
est réduit a la seule réponse
sélectionnée. Toutefois, si la
réponse est validée ou
invalidee, le commentaire de
validation ou d'invalidation est
egalement affiché.

3.Saisie et transmission des réponses

Saisissez les données qui vous sont demandées puis

Fournissez un commentaire. Enfin, cliquez sur le bouton de transmission

Treasury Forecast United Kingdom

XSS L] SRS & 5y . =
Fermer Ouwrir  Sauvegarder Sauvegardersous Imprimier  Annuler Retablr  Exportervers Excel Importer depuis Excel  Voir les contraintes Paramétres,
1
2
1z el G | ) | E m | s
=
k) L ATHERING
==l
7 Subsidiary]__United Kingdom _|
] Closing date[ 105412020 |
3 curency[cep ]
+
+
14
15 |
16 Tnitial Balance
7 National
18 Intarco
18 (Operating_activibes | Intemational
20 Cash_In IT_desposit
2 Non_Reccuring_ltem:
z Total Cash In
= Furchases
24 Inarco
25 Wages
26 Cash_Out Cperating activibes Tax
Fid AT
28 IT Financing
25 Non recurring s
30 Total Cash Out_
31 Balance before
financing activities
= Long_term_credit_lines
= Treasury_notes
£l Changes Financing_Activities | Short_term_credit_lines
35 Gasn_fiow_from_swapa
36 SICAV _cther_financial_assats
- 57 Final Balance GBP
] Final Balance § |
)

< = | RollingForecast | Questionnaire 1A5 39

_ T

Une fois votre réponse transmise, le document est automatiquement ferme, et
l'application vous ramene sur le fil de discussion mis a jour.
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Vous pouvez a tout moment
rouvrir votre réponse en
cliquant sur licone
0o 4
A orsach mont K ot U omplet your ecast e send bk s « document »
B correspondante.

<]
=& <> Campagne Rolling Forecast EN c@mM

2B/04/2020 114214

[ Voicl mes donné - ;
P —— Ces données correspondent

B G aux indicateurs-clé de votre
réponse (KP).

Elles permettent a tous de

mieux evaluer les principales

valeurs des différentes

versions au cours de la

discussion.

1. Saisie dans un motif

Les motifs sont des tableaux dont le hombre de lighes peut varier :
e Soit de votre initiative (vous pouvez ajouter ou supprimer des lignes)
e Soit de linitiative du serveur (lors de la génération des documents ou de la
synchronisation)

Note : par défaut, l'élément de base d'un motif est la ligne mais le déeveloppeur peut créer
des motifs complexes dans lesquels l'élément de base est constitué de plusieurs lignes.
Dans ce cas, chaque ajout / suppression ajoutera ou supprimera plusieurs lignes.

Lorsque vous sélectionnez
Derivative # | oo O] cortracting Transaciion Date une cellule appartenant a
un  motif, une bulle
d'information apparait.
11-234 United Kingdom ¥ | 05/02/2020 ¥
11-125 ASA v ”02/2020 v
10311 “YUnited Kingdom v L 05/02/2020 |~
\/
10-332 USA v 05/02/2020 |«
Derivative # Name of contracting | Transaction Date Maturity Date Bank Transaction AiiGurit En Cl'lquant sur l'a bul.l.e,
tity ) (Buy / Sale) ; H
” T vous affichez les actions
11-234 United Kingdom ¥ | 05/02/2020 '~  06/02/2020 '~ CGML x Buy @ sale 28,70 disponibles Sur l.e motif.
11125 _USA S .~
1011 Yhnited Kingdom = é(‘_J Insérer une ligne en dessous Ctrl+Ins
10-332 USA “Y (1 Supprimer la ligne Ctrl+Del [
10333 UsA v ¢ Sélectionner le motif Ctrl+Shift+Space |
13-426 USA T..5  Sélectionner la ligne du motif Shift+Space
i::: zz: it ‘L Sélectionner la colonne du motif Ctrl+Space

Si le motif autorise 'ajout et la suppression de lignes, vous pouvez ajouter et supprimer
autant de lignes que vous le souhaitez. En revanche, un motif doit toujours contenir au
moins une ligne.

Gathering Tools est une marque commerciale de Calame Software.
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2. Tris et filtres

Pour trier les données d'une colonne de motif, effectuez un clic droit sur une cellule du
motif (pas sur l'en-téte de la colonne). Le tri dépend du type du champ :

Name o;:ttlltr;'tractlng Transaction Date Maturity Date Bank 'l('rBa:ys7
S 0
‘Enited Kingd: - ' s . izt . -
[ Copier Ctrl+C
Coller Ctrl+Vv
- £ Insérer une ligne en dessous Ctrl+Ins
" £ Supprimer la ligne Ctrl+Del
Soizn i Sélectionner le motif Ctrl+Shift+Space
U di : : ;
Pyt Sélectionner la colonne du motif Ctrl+Space
nited Kingd« ; y iy N '
Sélectionner la ligne du motif Shift+Space
as needed)
Is the underlying
Literal transaction Refe
Amount Currency. Amount’s description accounted for, as of i
31/12/2020 2
ae7al  1ien lw | B ;| [ it dnciion. (@vn  Suin
Copier Ctrl+C
__________ Coller Ctri+V
""""" £ Insérer une ligne en dessous Ctrl+Ins
""""" 1 Supprimer la ligne Ctrl+Del
| Triez du plus petit au plus grand
| Trier du plus grand au plus petit
---------- Sélectionner le motif Ctrl+Shift+Space
""""" Sélectionner la colonne du motif Ctrl+Space
"""""" Sélectionner la ligne du motif Shift+Space
Firstname Entry Date —ender SPC Contract Internal Staff
s B8 Copier Ctrl+C
Coller Ctrl+V
Al 241081
1 Insérer une ligne en dessous Ctrl+Ins
=] porimer 12 liane Ctrl+Del
Alain &
21 Trier du plus vieux au plus recent
Alain ; i1 Trier du plus récent au plus vieux
i % ¢ Effacer tous les filtres
iban om  Selectionner le motif Ctrl+Shift+Space
Sélectionner la colonne du motif Ctrl+Space
i oy Selectionner la ligne du motif Shift+Space

Tri sur colonne alphanumérique

Tri sur colonne numerique

Tri sur colonne date

Note : il n'est pas possible de « combiner » successivement plusieurs tris.

Pour filtrer les données d'une colonne, sélectionnez une cellule de la colonne puis

Gathering Tools est une marque commerciale de Calame Software.
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Gender SPC ontract  Internal Staff Resume

A &
M(®F Technical_Staff > |Permanent | > | Internal | = (vide)
Copier Ctrl+C
M (@F | Management_Administrat Coller Ctrlsv
E Inserer une ligne en dessous Ctrl+Ins
M (®)F Worker -1 Supprimer la ligne Ctrl+Del
2l TrierdeAaZ
@M JF | Management_&dministrat ) .
z o Ao = A
M (@)F Warker Y Filtrer...
s les filtres
OMOF Technioal Staff Sélectionner le motif Ctrl+Shift+Space
Selectionner la colonne du motif Ctrl+Space
oM (F Technioal Staff Sélectionner la ligne du motif Shift+Space
&3 GTAnswer X
= (Select all)
Management_Administration
O Technical_Staff
Worker
Annuler Effacer tous les filires ~ Effacer

ﬂ GTAnswer

X

lex

[ (Select all)
O Alex

O Alexander
[ Alexandre
O Alexis

Annuler Effacer tous les filtres|  Effacer

Effectuez un clic droit sur la
cellule.

Enfin, choisissez « Filtrer.. »
dans le menu contextuel

Seuls les items que vous
aurez cochés apparaitront
dans le motif, tous les autres
seront masqués.

Note : le filtre est appliqué dés
la sélection.

Vous pouvez également filtrer a l'aide de la boite de recherche :

Ici, une colonne contenant
une liste de prénoms est
filtree.

En saisissant « lex » dans la
boite de recherche, seuls les
prénoms contenant « lex »
sont affichés.

Il ne vous reste plus qu'a
cocher les items que vous
souhaitez voir apparaitre dans
le motif.

Gathering Tools est une marque commerciale de Calame Software.
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~ontract  Internal Staff Resume

Pour supprimer les filtres,

=
el el - s effectuez un clic droit dans
e | N Coller CHrlsV lune des cellules du motif
) anagement_Administrat . . . ¥
1 Insérer une ligne en dessous Ctrl+lns puls seLectlonngz litem
M (@F Worker = Supprimer la Ugne Ctri+Del < Effacer tOUS LeS flltreS bod
il TrierdeAaz '
Ol F | Management_Administrat
il TrierdeZaA
M (@F Worker
*y Effacer tous les filtres
oM F Technical Staff e - o e . CtrL+Shiﬂ;+Space
Sélectionner la colonne du motif Ctrl+Space
oM (F Technioal Staff Sélectionner la ligne du motif Shift+Space

3. Controles de cohérence

Le développeur du projet peut avoir ajoute un certain nombre de regles de gestion. Ces
regles visent a empécher la transmission de données incompletes ou incohérentes. Si les
données que vous avez saisies ne respectent pas la totalité des regles du document,
VOUS ne pourrez pas transmettre vos réponses. Lorsque vous cliquerez sur le bouton de
transmission, une fenétre apparaitra contenant la liste des données a corriger. Chaque
erreur a corriger se presente de la facon suivante :

& cTanswer X

L'onglet ou se trouve

Feuille B ¥ Contrail - ra |_‘
Questionnaire 1AS 39 La reponse est obligatoire erreur

Questionnaire 1AS 39 La réponse est obligatoire

RollingForecast Cash out cannot exceed cash in Aller & la cellyle K30

’ e e message d'erreur

o e Un hyperlien menant
vers la cellule a

corriger.
e (Certaines erreurs
-Fermer . .
peuvent generer

plusieurs hyperliens)

Cliquez sur U'hyperlien pour vous rendre sur la cellule (ou l'une des cellules) provoquant
lerreur.
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Treasury Forecast United Kin 1o *:: T La veérification des données
SR O, DR S M S AR .- S est effectuee lors de la
: transmission mais VOous
pouvez a tout moment la
déclencher en cliquant sur le
bouton « Voir les

contraintes ».

4. Les différents types d'erreurs a la transmission
4.1.1.Cellules obligatoires

Les cellules obligatoires se manifestent dans linterface par un chanfrein vert situé dans
le coin inferieur droit de la cellule
= 2 cellules obligatoires. Notez le chanfrein vert.

‘4—/

4.1.2. Contraintes

Les contraintes sont des regles de gestion impliquant plusieurs cellules.

— . ; Le cas échéant, le
Ralance Sheet obligateie PAABLES m essag e Correspo nda nt a
P b = une contrainte comportera
Balance Sheet Forecasted assets exceeds last budget by more than 5,3 p lu S I e u r S h y p e r |.| e n S

5. Travailler avec Excel : Export et import

Pour certains documents, il peut étre pratique de préparer vos données dans Excel, puis
de les réimporter dans votre document GT. Ce mode de fonctionnement est
particulierement pratique si vous disposez déja d'une partie des données qui vous sont
demandées dans le document GT, et les données dont vous disposez se trouvent sur un
ou plusieurs classeurs Excel.

Notez qu'il est possible pour le développeur du projet d'interdire cette fonctionnalite.

Gathering Tools est une marque commerciale de Calame Software.
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5.1.1.Exporter vers Excel

Treasun’ E~x~aact tnited Kingdom 4 Vous pouvez exporter
LT emrmmm = . votre document vers
; Excel en cliquant sur

le bouton « Export

[ Excel ».

% ] L]
Former Quyric | Sauvegarder Sauvegarder sous

N AT 7 S

L'application Vous
propose alors de
sauvegarder le fichier
exporté  dans le
répertoire de votre

choix.
& GTAnswer x | Une fois le fichier
exporte, une boite de
o Le fichier "Treasury Forecast United Kingdom xlsx" a été genére. d'alqgue o VQUS
confirme la génération
OK | Ouvrir avec Excel I du fichier.

Vous pouvez maintenant cliquer sur le bouton « Ouvrir avec Excel » pour commencer a
travailler sur le fichier.

Note : le fichier Excel exporté est parfois nomme « Matrice de saisie ».

51.2. Travailler avec le fichier Excel exporté

Le fichier exporté comporte plusieurs caractéristiques qui doivent étre prises en compte
pour pouvoir correctement importer vos données par la suite.

Préserver les zones nommees

Dans le fichier Excel
exporte, chaque
cellule dont la valeur
pourra étre importée
se voit dotée dun
nom.

Le fichier comporte
donc potentiellement
un trés grand nombre
de noms quil ne
faudra pas modifier.

Gathering Tools est une marque commerciale de Calame Software.
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En effet, lors de limport, c'est a l'aide de ces noms que GT saura quelle valeur importer,
et ou linsérer. Ainsi, si vous modifiez ou supprimez certains noms, les valeurs
correspondantes ne seront pas importees.

Ajout des lignes dans les motifs
Les motifs sont des tableaux dans lesquels vous pouvez ajouter ou supprimer des lignes.
Dans le fichier Excel exporté, chaque motif dispose d'un footer. Le footer est un nom
Excel de la forme [Nom du motiflFOOTER

Le footer est indispensable a limport des données car c'est lui qui délimite ou s'arréte
limport pour le motif concerné. Autrement dit, toutes les lignes situees aprés le footer ne
importees.

‘_f‘ e Dans cet exemple, le

footer se trouve sur la

| R . E—— R : cellule B21 et se nomme
o eniy i Guyrsae | ATt N e « Deerives. FOOTER ».

9 11234 United Kingdom 05/02/2020 06/02/2020 CGML Sale 28,70
10 11125 usa 05/02/2020 06/02/2020 Baralex Buy 1234

11 10-311 United Kingdom 05/02/2020 06/02/2020 Baralex Sale 1,05 Ce la S I g n Ifl e q Ue I. I m pO rt
12 10-332 Usa 05/02/2020 06/02/2020 Boralex Sale 2 usD 14,23 . .
13 10333 usa 05/02/2020 06/02/2020 Boralex 9,80 usp 9,50 d es d onnees d u m Otl f
14 12-426 Usa 05/02/2020 06/02/2020 Boralex 2,00 usD 2,00 H ! A X

15 13.678 usa 05/02/2020 06/02/2020 i Buy 467 usD -4,67 « D erives » sa rrete faa l'a

16 12-112 usa, 05/02/2020 06/02/2020 Mega ICB Buy 12,34 uso

05/02/2020

ligne 21.

Werrill Lynch CM Buy 10,78 usn

06/02/2020 Merill Lynch CM Sale 6,24 usD
/2020 06/02/2020 Merrill Lynch CM Buy 330 usD
05/02/2020 06/02/2020 Merill Lynch CM Buy 1098 usp

Si vous désirez ajouter des lignes dans le classeur Exporté, veillez donc a toutes les
insérer avant le footer, faute de quoi les lignes situées apres le footer ne seront pas
importées.

513 Importer depuis Excel

Pour importer les valeurs que vous avez saisi dans le fichier Excel exporte, assurez-vous
tout d'abord que vous avez sauvegarde le fichier.

Gathering Tools est une marque commerciale de Calame Software.

® ® cariering  Pour ce manuel et la documentation afferente © 2003 - 2020 Calame
. Jofelare SAS

Page 23



3 X

< L) L] ]

ormer Ouvrir  Sauvegardor Sauvegarersous Imprimer fnnuice Rétablr Exportorvers Exi

&

|G

[ I )

Parametros,

s

« [ application

SRR |-

i

fed

RllngForecast | Questonnaive 5539 |

Treasury Forecast United Kingdom

& =

Annuler Retablir  Exporter vers Excel Importer depuis Excel  Voir les contraintes

n
T
5
x

Actual | Forecast Actual F

M-1 M1 a L

(Eip o

Treasury Forecast United Kingdom.xlsx

Treasury Forecast United Kingdom manuel repondant.xisx

Treasury Forecast Raw Data.xlsx
Workforce Monthly Report GT MS.xlsx
Treasury Forecast USAxlsx

Treasury Forecast USAxIsx

Workforce Monthly Report GT UK MS.xlsx
Consolidated Forecast.xlsx

Setup.xlsx

Consolidated Forecast.xlsx

a GTAnswer

RollingForecast
Questionnaire IAS 39

Annuler

o Ensuite, cliquez sur le

bouton « Importer
depuis Excel »

ouvre
alors une boite de
dialogue Vous
permettant de

sélectionner le fichier
dont vous souhaitez
importer les valeurs.

Notez que
lapplication

meémorise les derniers
fichiers importes.
AuUSSI, Si VOous
souhaitez importer un
fichier plusieurs fois
de suite, il vous suffit
de le sélectionner
dans la liste.

Une fois le fichier a

importer choisi,
l'application Vous
propose de
selectionner les
onglets du fichier
Excel a partir

desquels les données
seront importees.

Déselectionnez eventuellement les onglets dont vous ne souhaitez pas importer les
données, puis cliquez sur le bouton « OK .

&or x
o 15 champs mis a jour
mises a Jour.

Une fois limport terminé, lapplication vous informe du
nombre de cellules qui ont effectivement vu leurs valeurs

Si le classeur Excel contient des valeurs qui ne respectent pas les contraintes de types
ou les bornes des cellules a mettre a jour, l'application affichera la liste des erreurs :

Gathering Tools est une marque commerciale de Calame Software.
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& import: 1 champls) mis a jour, 2 erreur(s)

Nom

Valeur Erreur

ﬁCash_Out__Operating_activities__IT_I'inanci ;

-2 La valeur doit étre comprise entre 0 et 100.

Cash_In__Operating_activities__Interco__Ac.. 125

La valeur doit étre comprise entre 0 et 100.

1 Les cellules
concernées ne
sont pas mises a
jour

Pour corriger les valeurs dans le classeur Excel, procédez comme suit :

& import: 0 champie) mis & jour, 2 emeurls)

Cash_In__Operating_activities__Interco__.. 125

Fermer

. 2.

La valeur doit étre comprise entre 0 et 100.

Valeur Erreur

La valeur doit étre comprise entre 0 et 100.

H ' 1 K L M [ ]

32 Lo term_credi_ines.

Modifiez  la
enreqistrez le classeur
puis relancez limport.

Sélectionnez le hom
du champ dans la
liste, puis copiez-le
(Ctrl+C)

Dans Excel, collez le
nom dans la Zone
Nom, Excel va alors
sélectionner la
cellule concernée.

valeur,

Note 1: L'import Excel met a jour toutes les cellules du document dont un équivalent
existe dans le fichier Excel. Si des valeurs existaient dans le document, elles sont
remplaceées par les valeurs issues du fichier Excel

Note 2. limport Excel fonctionne comme un copier / coller. Il remplace les valeurs
présentes dans le document par les valeurs provenant du fichier dans l'ordre de ce

dernier.

- Populationfjg

Ainsi, Si

est saisissable..

Sao Paulo

Mexico

vous alimentez ce document, visant a
renseigner la population des plus grandes villes du
monde, et dans lequel seule la colonne « Population »

Gathering Tools est une marque commerciale de Calame Software.
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..Par ce fichier, dans lequel les villes se trouvent dans un

: A | 5 _ ordre différent..
1 City Population
2 Mexico 21 671908
3 Sao Paulo 21 846 507
4 Shangai 26317 104
57De|hi 29 399 141
6_T0ky0 37435191

Le résultat sera le suivant. En effet, la colonne « City »
n'étant pas saisissable, seule la colonne « Population »
voit ses données mises a jour, dans lordre dans
21 846 507 lesquelles elles apparaissent dans le fichier Excel.

26 317 104

21 671 908

Sao Paulo 29399 141 Dans ce cas, prévenez le développeur du projet afin
. qu'il mette en place les régles permettant de gerer ce
Mexico 37435 191 type de cas.

Notez par ailleurs que si limport Excel permet d'ajouter des lignes dans les maotifs, il ne
permet pas d'en supprimer.

6. Synchronisation

La synchronisation permet de rafraichir les données afin de garantir que vous disposez
des informations les plus a jour. La synchronisation n'est disponible que si le développeur
l'a activée, et elle peut étre opérée de 3 facons :

1. Synchronisation automatique a l'ouverture du document

2. Synchronisation automatique lors de la transmission des reponses

3. Synchronisation manuelle.

Consolidated Forecact [Restitution] SHON 1 | Voici un exemple de
: - tableau de bord.

x I E
» H
i A

&

s Fxcel Imporler depuis Fxeg il

Fermer Ouwiie | Imprimer  Annier Relabic Exporier

[ Workflow idiaries C i Forecast
<5 - Repont [TCD | Dam

En cliquant sur le
bouton
« Synchronisation »..

Forecasted Cash Out Spresd

Gathering Tools est une marque commerciale de Calame Software.
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.Le document est

Consolidated Forecast [Restitution] e
%o S e B s = = alors mis ajour.

Former Ouvir  Imprimer  Annuler Retasl Exdericrvers Bxeal Importer dopuis Bxcal | Synchronisation Voirles contrainios Sottings,

Lwls]n] L 1 5 1
= idiaries C idated Forecast

| I 1 1 1

i 1 " 1
Derivatives Banks exposure

SALES Declvatives.

7. Copier / Coller de plages de cellules

Vous pouvez copier / coller des valeurs a lintérieur d'un document GT (seules les valeurs
sont copiees). Vous pouvez egalement copier d'Excel vers GT.

7.1.1.Copier / coller vers des cellules « hormales » (hors motif)

Seules les cellules éditables seront mises a jour. Les valeurs ne pouvant étre collées
seront ignorees.

Si nous copions cette plage

Al h )
depuis Excel.
A B C D
1 1 6 11 16
2 2 7 12 17
3 3 8 13 18
4 4 <) 14 19
5 5 10 15 20
ﬁ < Treasury Forecast United Kingdom [Prévisualiss ~Vers cette cellule d'un
x 2. ® 5 ¢ ®© = = document GT dans lequel seules

X . =
Fermer Ouvrr  Imprimer  Annuler Rétablir Exporter vors Excel Importer dopuis Excel | Voir los contraintos

. les cellules de couleur saumon

'
2
T2 < 1 o [ = o) I e [ e o ] [ i tdtbl.
e = sont editaples.
3 || «@ SuE™ CASH FORECAST
==
==
g | [T B T
8 Closing datol 51057050 |
s Cunmy At | Foreenst | At | Foreoes )
+ O
T
,}2 "1 »1 'y Ll - "2 -
=
K[ ‘Initial Balance. 3 1000 000 0,00 0,00 000
i
7 -
18 0,
x casnin
% o
Z .
7 o
jaad
o)
28 Cash_out
£
28
3
3
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Actual

Forecast

Forecast

On constate que seules la

M+1

M+2

premiére et la derniére colonne

M+3 sont collees.

0,00

0,00

0,00

51,00

51,00

0,00

0,00

0,0p

0,00

0,0

1,0

-1,00

16,00

0,00

-2,00

17,00

0,00

3,00

-3,00

18,00

0,00

6,00

0,00

-6,00

51,00

0,00

0,00

5,00

-5,00

20,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Notez que si la plage copiee ou la plage de destination comportent des cellules
fusionnées, celles-ci doivent se trouver au méme endroit dans la source et la destination,
sans quoi l'application génerera un message d'erreur :

Ainsi, si lon tente de copier la

Al plage suivante (ou les cellules
A B C D A1:B2 sont fusionnées) vers le

1 11 16 document illustre

2 1 12 17 préecedemment..

3 3 8 13 18

4 4 9 14 19

5 5 10 15 20

A

Her

g Impossible de coller les données car les cellules fusionnées ne correspondent pas.

* Vous obtiendrez ce message
derreur, car la plage de
destination ne comporte aucune

/1.2

cellule fusionnée.

Copier / Coller vers un motif

Le copier / coller vers un motif fonctionne de la méme fagcon que limport Excel: les
données sont importées dans l'ordre d'origine.

Apples 10 1,2 Ok
Pears 15 1,3 Ok
Strawberries 20 1,4 Ok
A | B [ c D E | F |
Product Quantity Price Turnover

ofo|a|w|w|=

..O

0

Ainsi, si
données..

lon copie cette plage de

.Dans ce motif ne comportant que 3
colonnes saisissables (la derniére
colonne est une formule)
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m GTAnswer

@ Coller et remplacer

Insérer et coller au dessus

O Insérer et coller en dessous

Annuler

| D

\ E

[ F

Product
Apples
\Pears
Strawberries

oo |s|w|n|=

Quantity

Price
10
15|
20

Turnover

1,2
1,3
1,4

12
19,5
28

On doit d'abord choisir ou seront insérées
les nouvelles lignes. En laissant le choix
par défaut pour coller et remplacer..

.On obtient le resultat suivant. Notez que
la derniere colonne de données (qui
contenait les «Ok») a été ignorée
puisque ce motif ne comporte que 3
colonnes saisissables.

Notez que la cellule a partir de laquelle vous effectuez votre collage est importante. Par
défaut, lapplication s'attend a ce que vous colliez a partir de la premiere colonne du

motif.

A | B

c |

D

| E

Product

Quantity

| Price

Turnover
0

Bl

W

ot

e La sélection dépasse du tableau.

Apples 10 1,2 Ok
Pears 15 1,3 Ok
Strawberries 20 1,4 Ok

A | 8 [ ¢ | o [ E |
:
2 od 0 : ove
3 1 1,2 12
4 157 1,3 19,5
5

20

28

1,4

Ainsi, si l'on tente de coller les 4 colonnes
de données a partir de la colonne C..

..Vous obtenez un message d'erreur
puisqu’il aurait été possible de coller
davantage de données en collant a partie
de la colonne B

En revanche, si vous ne copiez que 2
colonnes..

.Et que vous les collez a partir de la
cellule C3, cela ne posera aucun
probleme.

Enfin, la plage de collage ne peut pas traverser a la fois une plage de cellules « normale »
et un motif, ni traverser plusieurs motifs.
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Apples 10 1,2 Ok
Pears 15 1,3 Ok
Strawberries 20 1,4 Ok
A | B | T | D | E
N Product Quantity Price Turnover

0

slw || =

O

Bor

e Impossible de coller les données car la destination traverse un tableau.

« 20

Ainsi, si vous copiez les 4 colonnes de
données..

.Et que vous tentez de les coller a partir
de la cellule A3..

Vous obtiendrez un message d'erreur

car la cellule A3 ne fait pas partie du
motif.

Gathering Tools est une marque commerciale de Calame Software.

® ® cariering  Pour ce manuel et la documentation afferente © 2003 - 2020 Calame
Fediare S AS

Page 30



