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GTAnNswer: Guide d’utilisation

1. Présentation

Le module GTAnswer fait partie de la suite logicielle Gathering Tools. Au sein de cette suite, il
représente I'outil de lecture des formulaires et de transmission de données pour les destinataires.
GTAnswer vous permet d’ouvrir les formulaires de collecte qui vous sont destinés.

C’est le module qui vous permet de saisir manuellement les données que vous devez fournir ou de les
importer a partir d’un classeur Excel. Ce classeur a généralement pour nom « Matrice de saisie » et
est fourni par le concepteur du formulaire. La matrice de saisie est mise a disposition du répondant
soit par un envoi par mail, soit intégrée au formulaire.

GTAnswer vous permet aussi de sauvegarder le document sur votre disque dur et donc disponible
localement. Cette sauvegarde peut-étre définitive ¢’est-a-dire que le questionnaire est rempli et qu’il
a été ou va étre envoyé tel quel ou bien c¢’est une sauvegarde intermédiaire ¢’est-a-dire que la saisie
n’est pas complétement finie et que le questionnaire fera par la suite 1’objet d’une saisie
complémentaire ou d’une modification avant I’envoi.

Enfin, GTAnswer vous permet de transmettre le formulaire a votre interlocuteur par email ou par
Web dans le cadre d’une réponse GTAnswer http.

Le formulaire peut étre transféré a une autre personne (par simple mail ou transfert de fichier) qui
répondra a la place du répondant initial. Cette souplesse vous permet de faire transiter le formulaire
via plusieurs personnes qui peuvent alimenter le questionnaire avant I’envoi. Elle vous permet aussi
de résoudre les problemes d’indisponibilité¢ du destinataire initial du formulaire.

Dans certains cas, le concepteur du formulaire peut afficher totalement ou partiellement vos
anciennes réponses. Ce questionnaire ainsi personnalisé vous permet de comparer les données que
vous allez envoyer avec celles envoyées dans une précédente campagne.

Le module GTAnswer opére une validation des données avant la transmission. Cette validation est
faite en deux temps : lors de la saisie et lors de I’envoi.

[ X
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2. Commandes du menu «Fichier»

Le menu « Fichier » de GTAnswer comporte plusieurs options :

2.1 Ouvrir un questionnaire...:

Pour ouvrir un formulaire (les mots “formulaires” et "questionnaires™ sont indifféeremment
employes), effectuez un double-clic sur le fichier dans I'explorateur. A partir de GTAnswer utilisez le
menu "Fichier\Ouvrir..." ou encore utilisez le raccourci « 3§ + O ».

m Edition Options

2| Ouvrir... #0 |
Rouvrir >
W Sauvegarder #¥s !

i Enregistrer sous... {-#S

On peut aussi ouvrir un questionnaire en cliquant sur 1’icone de la barre d’outils.
® e

o

Quvrir v

2.2 Rouvrir ;

Pour afficher un formulaire déja ouvert avec GTAnswer. Le choix du formulaire & ouvrir se fait par
le biais d’une liste de tous les formulaires ouverts précédemment.

I1 faut noter cependant que cette liste n’affichera que les formulaires effectivement ouverts avec
GTAnswer; ceux qui ont été ouverts directement a partir du client de messagerie ou de GTClient ne
seront pas présents dans cette liste.

2.3 Sauvegarder et Enregistrer sous:

Options permettant 1I’enregistrement d’un formulaire sous le méme nom ou sous un nom différent.
L’enregistrement est traité dans le chapitre « Sauvegarde du guestionnaire et des réponses ».

3. Autres commandes et fonctionnalités

3.1 Export Excel :

Cette fonctionnalité permet de créer un nouveau classeur Excel au format XLSX a partir du
formulaire Calame GT.
Cette fonctionnalité est aussi disponible a partir de la barre des taches de GTAnswer :

[ X
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@ GTAnswer Fichier Edition Options
0@ GTAnswer - Balance Sheet

[ A : O Q e :
e d Ouvrr H Sauvegarder !H Enregistrer sous T Rétablir Export Excel Importer ' Excel E_FI‘ Voir les contraintes Fﬂ Envoyer

* * * * +

H

L’export Excel est le moyen le plus pratique pour créer des matrices de saisie.

Dans le cas des motifs, le classeur Excel exporté comportera les zones nommées dans la premiére
ligne et apres la derniére ligne (ligne de fin du motif).

Il faut donc faire attention si on veut ajouter des lignes dans cette matrice que celles-ci soient
insérées entre la deuxieme et derniere ligne du classeur de fagon a respecter les prérequis nécessaires
a la création de la matrice de saisie d’un motif (premiére ligne contenant les zones nommeées et la
ligne de fin du motif).

3.2 Synchronisation:

La synchronisation permet de mettre a jour les motifs d’un formulaire avec les dernieres données de
la base de données cliente. La synchronisation n’est possible que si dans I’action de lancement du
questionnaire dans GTClient I’option de synchronisation est cochée au niveau de I’onglet

« Publication ».

La synchronisation peut étre lancée a tout moment gréce au bouton « Synchronisation » ou
automatiquement au chargement du questionnaire ou avant I’envoi de la réponse en fonction des
options définies par le concepteur de 1’action de relance.

Si une synchronisation est configurée dans 1’action de lancement, a 1’ouverture du questionnaire une
option et un bouton « Synchronisation » sont rajoutés dans le menu « Fichier » et dans la barre des
taches de GTAnswer.

@ GTAnswer Iﬁm Edition Options <
0@ | 2 Ouvrir... %0 | GTAnswer - SynchroG1-Ent 1
Rouvrir >
(<4 owvrir =) Synchronisation O Annuler Q Rétablir Export Excel Imparter d'Excel s Synchronisation E_;.' Vair les contraintes
2 W Sauvegarder ®S c D | E | i | & ‘ A | ! | ! | K

1 il Enregistrer sous... {+3S

3.3 Quitter :

On peut fermer GTAnswer a partir du bouton rouge de la barre des taches ou de I’option « Quit
GTAnswer » du menu systeme du Mac.

_I". (yr L@ Fichier Edition Options

@] About GTAnswer .
s | {7 Voir le log O .
| Services [
Comr
Hide GTAnswer $H | | C
p Hide Others = "“C3H
> Show All
3 Quit GTAnswer 30Q
_4 =
o0

gggﬂgmNG Gathering Tools est une marque commerciale de Calame Software.
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4. Commandes du menu contextuel d’'un formulaire

Quand on fait un clic droit sur un formulaire on dispose des options (copier et coller) dans le menu
affiché. Ces deux options permettent de faire des copier/coller dans la grille du questionnaire.

® GTAnswer Fichier Edition Options

[ JoN ] GTAnswer
() Quvrir v H Sauvegarder !H Enregistrer sous 7 N\ ExpnrtE:ccl Impor‘tcrn'Exccl E_;I' Vaoir les contraintes FﬂEnvoycr
Commentaire:
| Copier ¥C
Coller 3V
Donneet | Donnee2 | Donnee3 | Donneed | Donnee5 Donnee6 | Donnee? | Donnee8 | Donneed | Donnee10

Si le formulaire comporte un motif on affichera en plus les options suivantes :

@ GTAnswer Fichier Edition Options

e0® GTAnswer
é Ouvrir ¥ H Sauvegarder !H Enregistrer sous / \ Export Excel Importer d'Excel E:='| Voir les contraintes & Envoyer
Commentaire:
Motif test volumétrie
Donneel Donnee2 Donnee3 Donneed Donneefi ] Donnee6 Donnee? Donnee8 Donneed Donneel0
Valeur5 vals Don5 Test5 Chif5 | Copier ®C 5 € 5
Coller 2V
Valeurb Val6 Don6 Test6 Chif6 | = insérer un élément en dessous ®* 6 € 6
1 Supprimer I'élément HE
Valeur? Val7 Don7 Test7 Chif7| . 7€ 7
Trierde AaZ
[ TrierdeZa A
Valeur8 Val8 Don8 Test8 Chif8 | v Filtrer... 8 € 8
*7 Effacer tous les filtres
Valeur9 Valg Don9 Testd Chif =T NumT T Test [ EOT0T ] 9 € 9

4.1 Filtrage et tri :

Ces deux actions ne sont disponibles que si le formulaire contient un motif. Le tri et le filtrage se
comportent comme dans Excel.

Quand on veut faire un filtrage il n’y a pas d’icone qui s’affiche au niveau de chaque colonne mais
on affiche I’ensemble des valeurs a filtrer de la colonne ou I’on est positionné.

Attention : Pour le filtrage et le tri il faut se positionner dans le motif c¢’est-a-dire a ’intérieur
des lignes du motif la ou se trouve les données (on ne se positionne pas sur le nom de la
colonne).

QggthING Gathering Tools est une marque commerciale de Calame Software.
Y Pour ce manuel et toute la documentation afférente © 2003 — 2018 Calame Software S.A.S
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4.2 Tri des colonnes :

Si on se positionne sur une colonne de type « numérique » le menu contextuel propose le tri croissant
et décroissant « Trier du plus petit au plus grand » et inversement « Trier du plus grand au plus

petit ».

@ GTAnswer Fichier Edition Options
® .

2 -
() Quurle o H Sauvegarder !H Enregistrer sous

Commentaire:

GTAnswer

Export Excel Importer d'Excel

EFI‘ vair les contraintes $:a Envoyer

Motif test volumétrie
Donneel Donnee2 Donnee3 Donneed DonneeS Donnee6 Donnee? Donneed Donneed Donnee10
Valeurs Val5 Don5 Test5 Chifs Num5 Test5 Euro5 5€ 5
Valeur6 Valé Donb Test6 Chifé Numé Testh Euro6 6 € 6 E]
Valeur? Val7 Don? Test7? Chif7 Num?7 Test? Euro? 7€ 7
Copier ®C
Valeur8 Val8 Don8 Test8 Chif8 Num8 Test8 Euro8 8 € Coller 8V
1 Insérer un élément en dessous  #7
Valeurd Val9 Don9 Test9 Chif9 Num9 Test9 Euro9 9 € =1 Supprimer I'élément PE
valeur10 | val1o Don10 | Testto | chifto | Numio | Testio | Eurolo 10€ I8 D G LS EE AN D EElE
[1] Trier du plus grand au plus petit
. Y Filtrer...
Valeurll Valll Donll Testll Chifll Num11 Testll Euroll 11 € %7 Effacer tous les filtres
Valeurl2 Vall2 Donl2 Testl2 Chif12 Num12 Test12 Eurol2 12 € 12
Valeurl3 Vall3 Donl3 Testl3 Chif13 Num13 Test13 Eurol3 13 € 13

Sur une colonne de type alphanumérique le menu contextuel propose le tri
«Trierde AaZ»etde«ZaA».

@ OTAnswer Fichier Edition Options

par ordre alphabétique

e

Ouvrir

L}
v H Sauvegarder

Commentaire:

-
!H Enregistrer sous

GTAnswer

5 :
Export Excel X g importer d'Excel | E_FI' Vair les contraintes *: a Envoyer

Motif test volumétrie
DDHHEE1 Donnee2 Donnee3 Donneed Donnees Donnee6 Donnee? Donneed Donnee8 Donnee10
Valev copier ¥C Chif5 Num5 Test5 Euro5 5 € 5
Coller Bv
Valeu | o Chifé Num6 Testb Eurob 6 € 6
——— [lInsérer un élément en dessous #7
1 Supprimer I'élément HBE
Vale Chif7 Num?7 Test7 Euro7 7€ 7
[ Trierde AaZ
vale] [TrerdeZaA Chif8 Num8 Test8 Euro8 8 € 8
T Fllrer...
*r Effacer tous les filtres
Valeur vars o e Chif9 Num9 Test9 Euro9 9 € 9
Valeur10 Vall0 Donl0 Testl0 Chif10 Num10 Testl0 Eurol0 10 € 10
Valeurll Valll Donll Testll Chifll Numll Testll Euroll 11 € 11
[ X

GATHERING
’H A TOOLS®
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4.3 Filtre :

Il faut se positionner sur une colonne et cliquer ensuite sur « Filtrer » :

a -
(<4 Ouvrir o H Sauvegarder !H Enregistrer sous

Commentaire:

® GTAnswer Fichier Edition Options

Export Excel Impaorter d'Excel

GTAnswer - Motif

i ‘Fll Vair les contraintes

Motif test volumétrie

Donneel Donnee% Donnee3 Donneed Donnee5 Denneeé Donnee? DeonneeB Donneed Donneell

Valeur5 Val  copier ¥C Num5 Test5 Euro5 5€ 5
Coller BY

Valeurb Val ] - Numb Testb Euro6 6 £ 6
Ed Insérer un élément en dessous  3#*
=1 Supprimer I'élément e

Valeur? Val Num?7 Test7 Euro7 7€ 7
[ Trierde A2 Z

Valeurs val liedelzlalA Num8 Test8 Euro8 8¢ 8
*7 Effacer tous les filtres

Valeur9 e —————— e — Num9 Test9 Euro9 9 € 9

I | I

Fﬂ Envoyer

Dé¢s qu’on clique sur « Filtrer » les valeurs de cette colonne sont affichées pour vous permettre de
sélectionner les items a trier :

# GTAnswer

Fichier Edition Options

GTAnswer - Motif

(’ Ouvrir v H Sauvegarder in Enregistrer sous ’ N Export Excel Importer d'Excel I__-=I| Voir les contraintes
Commentaire:
Motif test volumétrie
Donnee1 Donneeﬂ ] Donnee3 Donneed Donnees Donneeb Donnee? Donnee8 Donneed Donnee10
Valeurs Vals Daon5 Tests Chifs Num5 Tests Euro5 5€ 5
Valeu ) Numé Testb Eurob b€ 6
Wall
Valeut vallo [ Num? Test? Euro? 7 € 7
Wal100
Valeul val101 ] Num8 Test8 Euro8 8 € 8
WVal102
Valeut Val103 ) Num9 Test9 Euro9 9€ 9
Val104
Valeur valos 0 | Numio | Testio [ Eurolo 10€ 10
—_— Wall08
AWPAE Fakerl
Valeur 1 Numll Testll Euroll 11 € 11
-v_ Annuler Effacer
Valeur 2 Num12 Testl2 Eurol2 12 € 12
1 1 1 1

GATHERING
’H A TOOLS®

Gathering Tools est une marque commerciale de Calame Software.
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Dés que vous sélectionnez une ou plusieurs valeurs, elles sont immédiatement filtrées :

@ GTAnswer

Fichier

Edition

Options

] .
e ouvrr o H Sauvegarder !H Enregistrer sous

Commentaire:

Motif test volumétrie

Donnee

Donnee2

Donnee3

Donneed

Donneeb

Donnee6

Dc

Valeurl0DO

Vall00

0

Valeurl01l

Vall01l

ValeurlD?

Vall02

|

GATHERING
'H A TOOLS'

Valeur1
Valeur10
Valeur100
Valeur101
Valeur102
Valeur103
Valeur104
Valeur105
Valeur106

LN T

-l_ Annuler

. |

Effacer

Gathering Tools est une marque commerciale de Calame Software.
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Page 10



@ GTAnswer

Fichier Edition Options

e

Quvrir

[ =
= H Sauvegarder !H Enregistrer sous i ) Annuler ( ] Rétablir

Commentaire:

GTAnswer

e
Export Excel X g Importer d'Excel

E_'=Il Voir les contraintes

Motif test volumétrie
Donnee1 Donnee2 Donnee3 Donneed Donnee5 Donnee6 Donnee? Donnee8 Donneed Donnee10
Valeurl Vall Donl Eurol 1€ 1
@
Valeur2 Val2 Don2 2 Euro2 2 € 2
3
Valeur3 Val3 Don3 4 Euro3 3 € 3
5
6
7
g
9
A
“ Annuler Effacer

Pour réinitialiser I’affichage ou supprimer le filtre il faut soit cliquez sur le bouton « Effacer »

@

Vall
Vall0
Val100
Vall01
VallDz2
Vall03
Vallog
Vall0s
Vall0g

LA E

Annuler

Effacer

Soit décocher les items déja sélectionnés.
Le bouton « Effacer » annule complétement le filtrage alors que le fait de décocher un item n’annule
que celui-ci du filtrage.

GATHERING
'H A TOOLS'
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L’option « Effacer tous les filtres », annule le filtrage de toutes les colonnes.

¢ Copier ®c L
Coller Bv
N JiI 0
=  ElInsérer un élément en dessous ¥ -—
E Supprimer I'élément S !
]
T [ TrierdeAaz ]
[ Trierde Z a A
T _Filtrer..,

I % Effacer tous les filtres

Si on clique sur « Effacer tous les filtres », le filtrage de I’ensemble des colonnes est annulé et on
revient a 1’état initial du formulaire.

Remarque : Le filtre n’affiche que les lignes qui répondent aux critéres specifies, les autres lignes
sont masquées.

Quand on fait un filtrage des données dans plusieurs colonnes. Les filtres vont se rajouter
successivement, a savoir que chaque filtre supplémentaire se base sur le filtre précédent.

%gngING Gathering Tools est une marque commerciale de Calame Software.
Y Pour ce manuel et toute la documentation afférente © 2003 — 2018 Calame Software S.A.S
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5. Saisie et transmission des données

5.1 Importer les données depuis Excel

Vous pouvez alimenter le formulaire en données en saisissant dans les zones appropriées (objets ou
cellules) ou bien en important tout ou partie des données depuis un classeur Excel prévu a cet effet.
L’option « Importer d’Excel » est disponible dans la barre d’ outils d’ Answer.

@ GTAnswer Fichier Edition Options

n H
[ owrir H g !H ersous L ) Annuler c o Rétab

Commentaire:

GTAnswer - Balance Sheet iOS

. o
i Export Excel x g Importer d'Excel E_-fl Voir les contraintes *: Z] Envoyer

Pour lancer cette action, vous devez d’abord ouvrir votre formulaire puis cliquez sur le bouton
« Importer d’Excel » pour ouvrir le fichier de données servant a I’alimenter (Matrice de saisie du
formulaire). Cette derniére a généralement la méme structure que le formulaire. Les réponses sont
saisies et enregistrées dans le fichier Excel puis importées dans le questionnaire.

# GTAnswer Fichier Edition Options

: ‘) Ouvrir ‘, 9 Annuler O Rétablir Export Excel

GTAnswer - Treasury Forecast GT Headguarters [Prévisualisation]

Imparter d'Excel

E_-il Vair les contraintes

1 f—

2 EO < W= E E2v | | [E Desktop = ] a jQ
1|2 [A[E C 1} E

] o P

2 r =

3 e T 8 Recents | i Prévision d...EN MS.xIsx

5 b 4 © pownloads [0 QsTX C

2 - L

7 Subsidiary M Documents

8 Closing date - 3

o cumency] |  (Cloud Drive B
W ] [ Desktop

e A+3
y?-\,; Applications s

5

16 Initial Balance i Périphériques

17 = . Prévision de trésorerie Matrice Filiales IAS

18 (&) Remote Disc

| el 39 EN MS.xlIsx

i Operating, | | gtanswer =

20 Cash_In R X - N

21 Partagé(s) jeudi 22 février 2018 a 15:18

= o= [N E jeudi 22 février 2018 3 15:18 e

- ne backup jeudi 22 février 2018 & 15:20 2

24 calcomca + Tags...

25 — .

26 Cash_Qut Cperating_ caljm

27 — =

=0 | | Nouveau dossier Annuler @

29 Mon_recurt

30 Total Cash Out

31 Balance before

financing activities

r £ == T T 1 anT T 1 monl T T

Des que vous aurez chargé le fichier vous afficherez la fenétre ci-dessous. Vous pouvez alors
sélectionner le nombre de feuilles a importer. On peut importer I’ensemble du classeur (toutes les
feuilles ou une partie). Seules les feuilles sélectionnées seront importées.

%gngING Gathering Tools est une marque commerciale de Calame Software.
Y Pour ce manuel et toute la documentation afférente © 2003 — 2018 Calame Software S.A.S
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LN |

| Questionnaire IAS 39
| RollingForecast

| “ Annuler

A la fin de 'import, un message va s’afficher pour indiquer le nombre de champs mis a jour ou des
éventuelles erreurs d’import. Deux types de messages sont affichés a la fin de I’import :

30 champs mis a jour Aucun champ mis a jour

I— ——

Si I’import se déroule correctement le message | Le message « Aucun champ mis & jour » exprime

affiche le nombre de champs mis a jour. généralement un probléeme général au niveau de
Votre formulaire est donc prét pour 1’envoi. I’import des données (par exemple, la non
Cliquez ensuite sur OK. concordance entre les entétes du formulaire et le

nom des zones a importer de la matrice de saisie).
On peut aussi avoir ce message si la matrice Excel
ne contient aucune donnée et qu’elles sont
identiques a celle du formulaire.

Si des erreurs se sont produites lors de I’import, Answer affichera alors un message qui visualisera
les champs en erreur.

.0 (0] Import: 24 champ(s) mis & jour, 2 erreur(s)
Nom Valeur Erreur
Cash_In__Operating_activities__National__Forecast__Mp2 300 La valeur doit &tre comprise entre 0 et 100.
Cash_In__Operating_activities__National__Forecast__Mp1 200 La valeur doit &tre comprise entre 0 et 100.

I s’agit généralement de contraintes de saisie qui ne sont pas validées. Il faudra alors modifier la
valeur de la donnée en question dans le fichier Excel puis I’enregistrer et procéder ensuite a un
nouvel import.

5.2 Import Excel Multi-onglet

L’import multi-onglet fonctionne & items fixes. Aucun onglet n’est ajouté ni supprimé. Il ne
fonctionne que pour les questionnaires vérifiant les trois conditions suivantes :

- le format de questionnaire est > 3.5

[ X
%‘%E&RWG Gathering Tools est une marque commerciale de Calame Software.
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- le questionnaire ne contient pas de listes liées

- le questionnaire est workbook-like (chaque page contient une et une seule grille).

Le lien entre les composants GT et le classeur Excel ce fait comme avant par des zones nommées. En
dehors du multi-onglet, ces zones sont globales. Dans les feuilles du multi-onglet les zones sont
locales, y compris pour les footers de motif. Pour que GTAnswer fasse le lien entre un item du
multi-onglet et une feuille Excel, celle-ci doit contenir une zone locale de nom
NOM_DE_L_AXE.MO dont la valeur est I’item du multi-onglet.

Pour I’'import multi-onglet, GT Answer propose a I’utilisateur de choisir les feuilles Excel a importer.

Seules les feuilles contenant des noms de composant du questionnaire seront proposees.
Ci-dessous nous avons un exemple d’une campagne en multi-onglet pour deux répondants :

Pour le répondant 1 :
-Réception d’un questionnaire contenant trois onglets (Ongl, Ong2 et Ong3).

@ GTAnswer Fichier Edition Options

GTAnswer - ImpXLMO2Motifs-Ent 1

C) Ouvrir o H 0; in gistrer sous “j Q‘ Rétabl : Export Excel Importer d'Excel E_-:I‘ Voir les contraintes rﬂ Envoyer
Commentaire: »

[ A I 8 I c e = [ [ | [ | T

[ =

I o5 T i i i i i T

<[> Ongl | Ong2 | Ong3

Pour I’'import Excel- GTAnswer les trois onglets vont étre proposés a I’import :

Loy

ong1
Ong?
Cng3

.0'_ Annuler

Pour le répondant 2 :
-Réception d’un questionnaire contenant deux onglets (Ong4 et Ong5).

@ GTAnswer Fichier Edition Options

GTAnswer - ImpXLMO2Motifs-Ent 2

: (<4 ouvrr o H garder iH‘ gistrer sous “} . Q’i Rétablic Export Excel Importer @'Excel E_-? Vair les contraintes Fﬂ Envoyer
Commentaire: A ‘ .
A | 8 [ c [ D | 3 | F | [ | H | ] [ J
18
<[> —7, Ong4 | Ong5
@ calamegt@gmail.com 100%
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Pour I’import Excel- GTAnswer les deux onglets vont étre proposés a I’import :

LN

Ong4
Ongs

-_ Annuler

5.3 Envoi de la reponse

Une fois votre questionnaire rempli cliquez sur le bouton « Envoyer » pour transmettre vos réponses.

@ GTAnswer Fichier Edition Options

GTAnswer - Balance Sheet i0S

. : ) e
[ Ouvrir o H Sauvegarder !H Enregistrer sous  : Annuler N : Export Excel Imponur d'Excel E—F-l vair les contraintes *: a Envoyer

Commentaire:

+ + + + *

Si votre formulaire n'affiche pas la barre d'outils, c'est que le concepteur a créé un bouton
personnalisé vous permettant de transmettre les données. Naviguez dans les pages du formulaire pour
y accéder.

Lorsque vous cliquez sur le bouton « Envoyer », les opérations suivantes peuvent étre effectuées
(selon le paramétrage du formulaire par le concepteur) :

-Vérification de présence des réponses obligatoires

-Vérification des contraintes de validation

Lorsque ces opérations sont terminées, un message vous confirmera la bonne transmission des
réponses et vous proposera, le cas échéant, de sauvegarder votre formulaire.

5.4 Sauvegarde du questionnaire et des réponses

Dés que vous aurez cliqué sur « Envoyer » pour transmettre votre réponse une fenétre va s’ouvrir.
Elle affiche un message indiquant la confirmation de I’envoi de vos données et une demande de
sauvegarde des réponses.

Si vous répondez « Oui » I’explorateur Windows va s’ouvrir pour vous permettre d’enregistrer le
fichier avec le nom que vous aurez choisi et a I’endroit voulu.

Si vous répondez « Non » I’application est alors fermée mais les réponses sont bien transmises.

[
P Les données ont été correctement transmises.
» y. Voulez-vous sauvegarder vos réponses ?
Ly | Oul

Si vous ouvrez un questionnaire avec GTAnswer sans faire de modifications (aucune saisie) vous

aurez successivement les deux messages ci-dessous :
o0
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Dans un premier temps on vous demande de valider I’envoi de la réponse sans commentaire.

P | Etes-vous sir(e) de vouloir envoyer la réponse sans commentaire ?

o,

~

=N o

Si vous répondez « Oui » le message suivant va s’afficher :

Les données ont été correctement transmises.

La saisie d’un commentaire a été introduite dans la version 2018 de GTAnswer.
Le commentaire doit €tre saisi a I’endroit prévu :

® GTAnswer Fichier Edition Options

GTAnswer - Balance Sheet i0S

e i d iy C e
Ouvrr Sauvegarder 'H Enregistrer sous Annuler Rétab H xg Export Excel X g Importer d'Excel

I Commentaire: Ici votre commentaire I
T

!_F.' Vair les contraintes Fﬂ Envoyer

Le concepteur du formulaire peut aussi vous imposer la sauvegarde du questionnaire en sélectionnant
I’option « Imposer la sauvegarde avant I’envoi du questionnaire ». On affichera alors le message
suivant des que vous aurez cliqué sur « Envoyer ».

(@

| Vous devez sauvegarder votre questionnaire avant d'envoyer la réponse.

==

\ous pouvez a tout moment sauvegarder votre formulaire de saisie avec ses données.
L’enregistrement du formulaire vous permet de garder un exemplaire du fichier envoyé et vous
permet aussi d’avoir un confort dans la saisie des données car vous pouvez remplir les données en
plusieurs étapes.

[ X
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Le fait d’enregistrer le formulaire avec ses données en plusieurs fois est dans certains cas
indispensable car on ne dispose pas toujours de tous les éléments demandés au moment de la saisie.

5.5 Fermeture d’un formulaire contenant des réponses

Si vous ouvrez un formulaire contenant des réponses et déja enregistré avec GTAnswer et que vous
décidez de le fermer aprés avoir saisi quelques données ou fait quelques modifications vous aurez le
message ci-dessous :

A La réponse n'a été ni transmise, ni enregistrée.
B y. Voulez-vous sauvegarder les réponses gue vous avez saisies ?
Annule Mon Qui

Si vous répondez « Oui » vous serez invité a enregistrer le formulaire avec vos nouvelles réponses, si
vous répondez « Non » GTAnswer se referme par contre si vous cliquez sur « Annuler » vous
revenez dans le formulaire afin de continuer la saisie.

Si vous ouvrez le formulaire et que vous le refermiez sans aucune modification, il se ferme
normalement sans aucun message.

5.6 Vérification des contraintes

Lorsqu'un destinataire tente de transmettre ses données, les contraintes de validation globales sont
évaluées. Si I'une au moins des contraintes n'est pas vérifiée, une boite de dialogue apparait.
Contrairement aux contraintes locales a un composant, qui évaluent la validité de la valeur au
moment ou celle-ci est saisie, les contraintes globales permettent de bloquer la transmission des
réponses si une condition n'est pas validée. Cela est particulierement utile lorsque la validité d'un jeu
de données est évaluee a l'aide de formules de calcul.

Avant de procéder a I’envoi de votre formulaire vous pouvez vérifier la présence de contraintes et
voir si elles sont validées ou pas.

@ GTAnswer Fichier Edition Options

GTAnswer - Motif

é Ouvrir . Sauvegarder i - Enregistrer sous xg Export Excel x g Imparter d'Excel ‘q Voir les contraintes * Envoyer
v 2 *il L/ N i ? =1 [3] Enver

Commentaire:
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Si des contraintes sont présentes dans le formulaire et qu’elles sont validées, en cliquant sur le
bouton « Voir les contraintes » vous aurez alors le message suivant :

.'. GTAnswer

Fich

ier Edition Options

0 -
(<4 Ouvrr H Sauvegarder !H Enregistrer sous

Commentaire:

GTAnswer - Motif

e
Export Excel Importer d'Excel

_/ . \— s E—F-l Voir les contraintes

Ce message est aussi affiché quand toutes les contraintes sont vérifiées et validées.

Motif test volumétrie
Donneet Donnee2 Donnee3 Donneed Donnee5 Donnee6 Donnee? Donnee8 Donneed Donnee10
[ ]
Valeur5 Val5 05 5€ 5
Toutes les données sont correctement renseignées.
Valeurs valg | 06 6€ 6
L]
Valeur? val7 o7 7€ 7
-.i. -
Valeur8 Valg | 08 8 € 8

Fg Envoyer

Lorsqu'un destinataire tente de transmettre ses données, les contraintes de validation globales sont
évaluées. Si I'une au moins de contraintes n'est pas vérifiée, une boite de dialogue apparait.

eCe
Feuille Contrainte Aller a
Colonnes La réponse est obligatoire Test2
Feuille La valeur doit étre supérieure & 21 Aller a la cellule A1

Dans cette fenétre vous pouvez consulter le commentaire de la contrainte qui n’est pas validee
(Contrainte). Si vous cliquez sur I’hyperlien vous serez dirigé vers la cellule en erreur du formulaire.

® GTAnswer Fichier Edition Options
@ @ GTAnswer - ContraintesCond [Prévisualisation]
@ Ouvrir v 9 Annuler \- Retab Export Excel Importer a'Excel !_'zl‘ Vair les contraintes

Commentaire:

A~ B | c | D | E | F | B | H |
1 1 GTCONDITIONNEMENTFEUILLE(Cellule; Formule)
2 Al>21
3
4
5
&
7 0
8
3
10
1
12
13
<| = Colonnes | Feuille | LigneColonne | LigneMotif

Masquer -->

La valeur doit &tre supérieure 3 21

® calamegi®gmail.com 100%
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Dans GTAnswer vous retrouverez le commentaire de la contrainte en cliquant sur le bouton a droite
de la cellule de redirection.
Une fois la contrainte vérifiée et validée vous pouvez alors envoyer votre réponse.

5.7 Saisie des données dans un motif

Certains formulaires comportent un compartiment « Motif ». L’usage du motif permet de
démultiplier verticalement une plage de cellules contigués.

Le Motif est un compartiment qui permet d'organiser les composants qui lui sont rattachés a la
maniére d'une feuille Excel contenant plusieurs lignes de données.

Le motif est utilisé dans les formulaires pour lesquels le nombre d'informations a présenter et/ou a
saisir varie suivant les entités, que ce nombre soit défini en central ou bien que les entités ajoutent ou
retranchent des lignes de données.

Un élément de motif peut comporter plusieurs lignes.

® GTAnswer Fichier Edition Options

[ ] [ ] GTAnswer - Motif

C’ Quvrir v H Sauvegarger !H Enregistrer sous . . Export Excel Importer d'Excel E_-Tl vair les contraintes *: Z Envoyer
Commentaire:

Motif test volumétrie

Donnee1 Donnee2 Donnee3 Donneed Donnee5 Donnee6 Donnee? DonneeB Donnee8 Donnee10

Valeur5 Val5 Don5 Test5 Chif5 Num5 Test5 Euro5 5€ 5

Valeurb Vale Doné Testh Chife Numb Testh Eurob b€ 3

Valeur? Val7 Don7 Test7 Chif7 Num7? Test? Euro? 7€ 7

Dans Answer, un bouton apparait lorsque la cellule sélectionnée fait partie d’un motif.

T -
®_@® GTAnswer

f g -

| (<4 Ouvrr o ]

Commentaire:

Motif test volumétrie
Donnee1 Donnee2 Donnee3 Donneed Donnee5 Donnee6 Donnee? Donneeg Donnee8 Donnee10
Valeur5 Val5 Don5 Test5 ChifSFjl Num5 Test5 Euro5 5 € 5
Valeurb Valé Don6 Test Chifé Num6 Test Euro6 6 € 6
Valeur? Val7 Don? Test? Chif7 Num7 Test7 Euro7 7€ 7
Valeur8 Valg Don8 Test8 Chifg Num8 Test8 Euro8 8 € 8
<|[>|| || Motif | Cellule sélectionnée
@ calamegt@gmail.com

Ce bouton flottant propose le menu pour ajouter/supprimer des lignes de motif (menu disponible
aussi via le pop-up classique de le grille).
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ece® GTAnswer - Motif

[ = ¢ % :
o ouvrir Hsauvngarncr !H Enregistrer sous ‘.>Amumr N ExpnrlEle \mpnﬂﬂrn‘Ex:c\ 2 E—F.‘ Vair les contraintas &Envnycr

Commentaire:

Motif test volumétrie Masquer -->
Donnee1 Donnee2 Donnee3 Donneed DonneeS Donnee6 Donnee? Donnee8 Donneed Donnee10 I:lmsgqgﬁ UN ELEMENT EN DESSOUS
Valeurs vals Dons Tests Chifs Nums Tests Euros 5€ 5 |:|5Wq MER L'ELEMENT
Valeur6 Valé Doné Test6. Chifé Numé Test6 Euro6 6 € 6
TRIE? DEAAZ
Valeur? Val7 Don7 Test7 Chif7 Num?7 Test7 Euro7. 7€ 7
Copier #C Tmﬁ DEZAA
Valeur8 Valg Don8 Test8 Chifs Num8 Coller ®V |8
[=IInsérer un élément en dessous 387
Valeur9 Valg Don9 Test9 Chif9 Num9 =] Supprimer I'élément ¥ |9
Valeurl0 | Vall0 Donl0 | Testio | chifio [ Numio TercRAa s 10
Trierde Za A
Y Filtrer...
Valeurll Valll Donll Testll Chifll Numll *# Effacer tous les filtres 11

Le fait de cliquer sur le menu « Insérer une ligne en dessous », une ligne du motif va se rajouter en
dessous de la ligne ou le clic s’est effectué.

On peut ajouter (Insérer) autant de lignes qu’on veut, ceci est aussi valable pour supprimer les lignes.
L’insertion ou la suppression ne peut se faire que ligne par ligne.

Suppression de la ligne 3 :

@ GTAnswer Fichier Edition Options
o0 @® GTAnswer - Motiftestvolume-60000-Ent 1

o ) - H B
Quvrir v Sauvegarder 'H Enregistrer sous Annuler Rétapiir Kg Export Excel X g Importer d'Excel

Commentaire:

=.| air les contraintes Fﬂ Envayer

Motif test volumétrie

Donneet Donnee2 Donnee3 Donneed Donnee5 Donnee6 Donnee? Donnee8 Donnee9 Donnee10
Valeurl Vall Donl Testl Chifl Num1 Testl Eurol 1€ 1
ValeurZL_‘] Val2 Don2 Test2 Chif2 Num?2 Test2 Euro2 2 € 2
Valeur3 val3 Don3 Test3 Chif3 Num3 Test3 Euro3 3€ 3

Copier #C
Valeurd Coller 2V Chifs Num4 Test4 Euro4 4 € 4

=l Insérer un élément en dessous #~
Valeur§ == Supprimer I'élément g hifS Num5 Test5 Euro5 5€ 5

QggthING Gathering Tools est une marque commerciale de Calame Software.
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Résultat :

@ GTAnswer Fichier Edition Options

é Ouvrir

g -
- H Sauvegarder !H Enregistrer sous

Commentaire:

> Annuler

GTAnswer - Motiftestvolume-80000-Ent 1

P ;
Export Excel X g Importer ¢'Excel  : !-F-' Voir les contraintes Fﬂ Envayer

Motif test volumétrie

Donneet Donnee2 Donnee3 Donneed Donnee5s Donnee6 Donnee? Donnee8 Donneed Donnee10
Valeurl Vall Donl Testl Chifl Num 1 Testl Eurol 1€ 1
ValeurlJ:] Val2 Dan?2 Test2 Chif2 Num?2 Test2 Euro2 2€ 2
Valeurd Val4 Don4 Testd Chif4 Num4 Testd Euro4 4 € 4
Valeur5s Val5 Daon5 Tests Chifs Num$5 Test5 Euro5s 5€ 5

Insertion d’une ligne apres la troisieme ligne :

@ OGTAnswer Fichier Edition Options

[ ] 1)
C) Ouyrir

a -
= H Sauvegarder !H Enregistrer sous

Commentaire:

> Annuler

GTAnswer - Motif

e
Export Excel X g Importer d'Excel | E_-f' Vaoir les contraintes Fﬂ Envoyer

Motif test volumétrie

Donnee1 Donnee2 Donnee3 Donneed Donnee5 Donnee6 Donnee? Donnee8 Donneed Donnee10
Valeurl Vall Donl Testl Chifl Num1 Testl Eurol 1€ 1
Valeur{] Val2 Don2 Test2 Chif2 Num?2 Test2 Euro2 2 € 2
Valeur3 val3 Don3 Test3 Chif3 Num3 Test3 Euro3 3€ 3
Copier #C
Valeurd Coller 2V Chifs Num4 Test4 Euro4 4 € 4
B= Insérer un élément en dessous >
Valeurs = Supprimer I'élément ¥ _hifs NumS5s Tests Euro5 5€ 5
Valeurg | - nerdeAaz Chifé Num6 Tests Euro6 6€ 6
————— [ElTrierdeZa A
Y Filtrer...
Valeur? % Effacer tous les filtres Chif7 Num? Test7 Euro7 7€ 7
[} ) ) )
[ X

GATHERING
’H A TOOLS®
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Résultat :

@ GTAnswer Fichier Edition Options

. = .9 o
e Ouvrir v H S?JLIM’DQZITHEI' !H Enregnstrer Sous Annuler EKDDFI Excel |mp0f‘[ﬂ|’ d'Excel !_-fl Voir les contraintes *I: a EI'I\.’DVE(

Commentaire:

GTAnswer - Motif

Motif test volumétrie
Donnee1 Donnee2 Donnee3 Donneed Donnee5 Donneeé Donnee? Donnee8 Donnee8 Donnee10
Valeurl Vall Donl Testl Chifl Num1 Testl Eurol 1€ 1
ValeurE] Val2 Don2 Test2 Chif2 Num?2 Test2 Euro2 2 € 2
Valeur3 Val3 Don3 Test3 Chif3 Num3 Test3 Euro3 R 3
Valeurd Val4 Don4d Testd Chif4 Num4 Testd Eurod 4 € 4
Valeur5 Vals Don5 Test5 Chifs Num5 Test5 Euro5 5€ 5

Dans la ligne rajoutée on copie tous les composants et tous les styles (format de cellule, format de
nombre, mise en forme conditionnelle...).

Remarque importante : Il faut que le motif contienne au moins une ligne. Si vous tentez de supprimer
la seule ligne du motif, GTAnswer affichera alors le message suivant :

& GTAnswer Fichier Edition Options

GTAnswer - Motiftestvolume-80000-Ent 1

. H j 9 o
(’ Ouvrir v H Sauvegarder !H Enregistrer sous Annuler Export Excel Importer d'Excel E_-f' Voir les contraintes & Envoyer

Commentaire:

Motif test volumétrie
Donnee1 ] Donnee2 Donnee3 Donneed DonneeS Donnee6 Donnee? DonneeB Donneed Donnee10
Valeurl Vall Donl Testl Chifl Num1l Testl Eurol 1€ 1
[

Impossible de supprimer la ligne.

0 Un motif doit contenir au moins une ligne visible.

| OK |

5.8 Copier/Coller multiple depuis Excel

On peut faire un Copier/Coller a partir d’une cellule ou d’une plage de données d’Excel vers Answer.
L’import Excel obéit aux mémes régles que celles de I’'import Excel : Vérification des contraintes de
composants, des verrous et des conditionnements.

I1 faut noter que le Copier/Coller ne concerne que les données. Les mises en forme d’Excel ne sont
pas reproduites.

On peut coller dans le composant « Piece Jointe » si la cellule dans Excel contient un nom de fichier
avec le chemin complet de son emplacement.

%‘%E&RWG Gathering Tools est une marque commerciale de Calame Software.
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On peut annuler ou rétablir une opération de collage en cliquant sur les boutons de la barre d’outils
d’ Answer ci-dessous. Les raccourcis fournis en fin de document (Cf Annexes) sont valables pour ces
deux actions.

& GTAnswer Fichier Edition Options
[ NON | GTAnswer - CopierColler

9 Q e
@ Quvrir v Annuler Rétablir Export Excel ]{g Importer d'Excel - E-;-' Voir les contraintes

Commentaire:
A | B | c | D | E | F | G

Pour effectuer les opérations de collage on doit respecter les conditions suivantes :
1- Il faut que la plage de destination et la plage de données source doivent avoir la méme
structure au niveau des cellules fusionnées.
Si on colle une seule cellule, la seule restriction est sur la fusion.

2- Sion colle plusieurs cellules il faut respecter la premiére condition (cellules fusionnées) ainsi
que les éléments concernant la «zone » ou « plage » de destination.

5.9 Regles de collage

Pour rappel, on appelle « zone » ou « plage » de destination le range défini par le point de collage (le
coin supérieur gauche si un range est sélectionné) et avec comme largeur/hauteur ceux de la sélection
dans la feuille Excel et Answer.

Les erreurs du copier/coller résultent généralement du choix de la position de ce point de collage.

5.9.1 Cas des cellules fusionnées :

Si on colle une cellule fusionnée d’Excel dans une cellule GT Answer qui n’est pas fusionnée on
obtient le message d’erreur ci-dessous :

%%EER'NG Gathering Tools est une marque commerciale de Calame Software.
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® GTAnswer Fichier Edition Options

GTAnswer - CopierColler [Pré

g) Q Lo
: (54 Ouvrie o Annuler Rétablir i Export Excel Importerd'Excel : E—':J ioir les contraintes

Commentaire:
A | B | c | D | E | F | G | H I

-

|

s

o

om

-~

[==]

o Impossible de coller les données car les cellules fusionnées ne correspondent pas.

w

] ok

5.9.2 Copier/Coller dans un motif:

On peut coller une cellule dans n’importe quelle cellule d’un motif a condition de respecter les
contraintes de I’import Excel ou de la structure de la cellule (fusion). Par contre si on colle plusieurs
cellules le collage obéit a plusieurs regles notamment en termes de zone de collage.

1 Sélection dépassant le cadre du motif

Il n’est pas possible de copier la zone (D2:E4) dans Excel et la coller dans la zone (E2:F2) d’ Answer
car cette sélection dépasse le cadre du motif.

A B C D E
1
2 1 6 10!
3 2 7 11
4 3 8 12
5 4 5 g 3
6

Le point de collage se situe en (D5) ce qui a pour effet de décaler la zone de collage a I’extérieur du
motif d’ou I’erreur ci-dessous :

[ I J
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@ GTAnswer Fichier Edition Options

GTAnswer - CopierColler [Prévisualisation]

t) Q e
0 o Ouvrr o Annuler Rétablir Export Excel xg Imparter d'Excel E_-:J Voir les contraintes

Commentaire:
A | B | C | D | E | F | [ H J

o La sélection dépasse du tableau.

E ' (oK

||~ @ e

2 Sélection traversant le cadre du motif

Soit un motif commencant en (B12) et une zone de collage sélectionnée en (A13:E15).

11
12
13
14
15
16

Le point de collage se trouvant (A3) donc a I’extérieur du motif et de ce fait ne pouvant pas traverser
le motif d’ou le message d’erreur :

& GTAnswer Fichier Edition Options

GTAnswer - CopierColler |

g) Q - o
B 54 ouvrir o Annuler Rétablir Export Excel xg Imparter d'Excel E_FJ Voir les contraintes

Commentaire:

b=
B
.
.
-
i
.
N

Bl pa | o

L= eI e I = )
@

—
=]

0 Impossible de coller les données car la destination traverse un tableau.

1
| [ OK ]
13 ||

14
15

e w
g‘éﬁgEgBlNG Gathering Tools est une marque commerciale de Calame Software.
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Ce méme message d’erreur est généré quand le point de collage se trouve dans la partie haute a

I’extérieur du motif.

3 Sélection ne correspondant pas a la hauteur du motif

La sélection d’une zone Excel plus grande que le range initial d’un motif de plusieurs lignes n’est pas

autorisée.

Dans notre exemple on sélectionne une zone de 8 lignes et de largeur égale a celle du motif.

[F-I - BECS . I [ S FT
-
=2

[
=]

=
=

Lors du collage dans GT Answer il y a un dépassement de 1’élément du motif (range intial qui
correspond ici a la zone en couleur) rendant le collage interdit.

gggﬂgmNG Gathering Tools est une marque commerciale de Calame Software.
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# GTAnswer Fichier Edition Options

GTAnswer - CopierColler

9 .
@ Ouvrir v Annuler Q Rétablir Export Excel x g Importer d'Excel E;:J Vair les contraintes

Commentaire:
A | B | C | D | E | F | [

o o~ | @ || &)W

e
(=)

sy
-

-
%]

e
(3]

-
e

e
(4]

o La hauteur de la sélection n"est pas un multiple de la hauteur du tableau.

e
m

e
|

| OK |

sy
o

e
w

i ra
=1

Il faut donc noter que pour un motif de plusieurs lignes la zone de collage sélectionnée dans Excel
doit avoir le méme nombre de ligne que celle du motif dans GTAnswer.
Ce probléme ne se pose pas pour les motifs n’ayant qu’une seule ligne.

4 Collage dans un élément du motif

Si on sélectionne dans Excel une zone de collage ayant la méme structure (méme nombre de lignes
et de colonnes ayant un format identique) il faut toujours se positionner dans la cellule supérieure
gauche de votre enregistrement (élément du motif).

Dans notre exemple on sélectionne la zone (C7:E10).

Dans GTAnswer, on se positionne dans la cellule (B3) du motif et on copie les données. Le collage
donnera le résultat suivant :
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# GTAnswer Fichier Edition Options
[ ] ® GTAnswer - CopierColler

: 9 e L e
:") Ouvrir v Annuler Rétablir Export Excel Impnnerﬂ'Excel : E_FJ Vair les contraintes

‘Commentaire:

|~ | @ | | | o] o pa | -

Si un motif comporte plusieurs lignes il faut toujours se positionner sur la premiére cellule de la
premiére colonne du motif (B3 dans 1’exemple ci-dessous), toute copie a partir d’une cellule de la
premiere colonne du motif ne sera pas possible et générera I’erreur suivante :

& GTAnswer Fichier Edition Options

GTAnswer

: o (a . &
:") Ouwrir v Annuler Rétablir : Expart Excel Imponern'Excel E_;Il Vair les contraintes

‘Commentaire:
A | B | c | D | E | F | G | H I

-

(g~

(4]

'y

(5]

(=]

-

(=]

=]

e
[==]

o Vous ne pouvez coller qu'a partir de la cellule supérieure d'un enregistrement.

-
-

-
[ o8]

-
[#5]

-
™
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5 Collage dans un motif qui ne permet pas 1’ajout de lignes

Si le concepteur du formulaire n’a pas autorisé 1’ajout de ligne dans le motif on ne peut pas coller
une plage de données plus grande gque celle du motif. Par exemple si notre motif ne contient qu’une
seule ligne on ne pourra coller qu’une seule ligne a partir d’Excel.

Dans I’exemple suivant on sélectionne dans Excel la plage (B3:E4) qui contient deux lignes :

L I = R B S TE R

B C D E F

Le motif ci-dessous ne contient qu’une seule ligne et ne permet pas I’ajout de lignes. Si on veut
coller les deux lignes du classeur Excel dans le motif on aura le message suivant :

# GTAnswer

Fichier Edition Options

GTAnswer - CopierColler

: 9 Q &
:a Ouvrir v Annuler Rétablir  : Export Excel Importeru'Em:el E E—':-l Vair les contraintes

‘Commentaire:

A | B | c | D | E | F | G | H I
1
2
3 | | |
4
5
. o
; Impossible d'ajouter des lignes/éléments.
- @
10
i oK |
12
13
e 0

GATHERING
*® Toos TOOLS'
b

Gathering Tools est une marque commerciale de Calame Software.
Pour ce manuel et toute la documentation afférente © 2003 — 2018 Calame Software S.A.S

Page 30



6 Options de collage

Si le collage est autorisé un des trois messages ci-dessous va s’afficher en fonction de votre position
dans le motif.

© Insérer et coller au dessus Insérer et coller au dessus
' Insérer et coller en dessous O Insérer et coller en dessous
Coller et remplacer " Coller et remplacer

Insérer et coller au dessus
Insérer et coller en dessous
O Coller et remplacer

Choisissez I’option souhaitée et cliquez sur « OK ».

e 0
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6. Validation des adresses mail des répondants :

Dans le cadre d'une campagne de collecte, l'identité de la personne qui renvoie une réponse n‘a
aucune incidence sur le fonctionnement de la campagne. En effet, pour GTServer, la collecte ne
s'effectue pas au niveau des individus interrogés mais au niveau des entités. Ainsi, lors du lancement
de la campagne, chaque formulaire émis comporte les informations de Il'entité a laquelle il est
rattaché. Le formulaire peut ainsi étre transféré a n'importe quel individu et lors de la transmission
des données, celles-ci seront associées a I'entité spécifiée dans le formulaire.

A partir de la version 3.1, il est possible de prendre en compte la notion d'individu pour optimiser et
sécuriser les échanges.

Si la validation d’adresse est sélectionnée dans le modéle du formulaire, I'utilisateur doit valider son
adresse email avant d’envoyer sa réponse et ce, méme si le formulaire est configuré pour envoyer la
réponse en HTTP. Cette adresse sera alors utilisée par GTServer comme répondant pour I'entité.

Une adresse qui n’est pas validée est identifiable par une puce jaune dans la barre d’état de
GTAnswer.

@ GTAnswer Fichier Edition Options

® O GTAnswer - CopierColler |
: C) Ouvnir ¥ 9 Q (5¢ § Export Excel @ Imporier g'Excel E_-? Yoir les contraintes
Commentaire:
A | 8 ] ¢ [ E | o | e |

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

1

Feuill Feuil2 = Feuil3 @ Feuil4
Adresse calame@gmail.com non validée

Dans GTAnswer, la validation est réalisée de la maniére suivante :

e A partir de I’assistant de paramétrage de la connexion :

@ GTAnswer Fichier Edition el

O O Paramétres e-mail...
e Parametres web...
: Cuvrir v 9 Annuler A iparte
_ 5 | Langage de l'interface >

Commentaire:
oA 5 | c | 0

[ I J
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D¢s qu’on clique sur « Paramétres e-mail... » la fenétre ci-dessous va s’afficher pour la
configuration de la connexion e-mail.

Il faudra alors renseigner tous les parameétres et cliquer sur « Envoyer le mail de validation »

o0
Serveur SMTP smtp.gmail.com
Muméra de Port 465 Cryptage SSL/TLS H
Login calamegt@gmail.com
Mot de passe sssssssans

Votre adresse email calamegt@gmail.com

OK Annuler nvoyer le mail de validation

Lorsque l'utilisateur clique sur le bouton « Envoyer le mail de validation », GTAnswer envoie un
mail a I’adresse indiquée et vous indiquera la procédure de validation de votre adresse mail.

e
Un mail intitulé « Gathering Tools : Test des paramétres » a été envoyé a votre adresse de messagerie.

e Quvrez la piéce jointe Answer.checkmail de ce mail pour achever le processus de validation de votre adresse mail.

[ OK |

Dans votre boite de réception vous recevrez le mail ayant pour objet « Test des paramétres » et
contenant une piece jointe « Answer.checkmail ».

Note : le mode de transmission du mail de validation peut différer suivant la méthode de validation.
Si la validation est réalisée lors du paramétrage de la connexion a la messagerie, le message est
envoyeé par mail. Si la validation est réalisée lors d'une tentative de transmission des données et que
I'action de lancement de campagne ayant diffusé le formulaire possede au moins I'une des options de
publication HTTP activée, alors le mail est envoyé par GTServer via HTTP.

Dans tous les cas, I’utilisateur regoit un mail avec une piece jointe d’extension « .checkmail ».

[ X
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& & o B b | W = ™ -

| Gathering Tools & B5 Boite de...tion - Google  14:71 :

| £
Gathering Toals : Test des paramétres @

i A: calamegt@gmail.com

Banjour,
Afin de procéder 4 la validation de votre adresse mail, il vous suffit d'exécuter le fichier "Answer.checkmail® qui figure en
pigéce attachée & ce mail.

Une fois le fichier exécutd, une boite de dialogue affichant le message "Votre adresse a &1& validée” apparaitra,
La procedure de validation sera alors terminés.

{
[

Answer.checkm
ail

Cliquez sur « Ouvrir » afin de valider votre adresse, vous serez alors avisé par un nouveau message
que votre adresse est validée.

Votre adresse a été validée.

L’adresse validée, est confirmée par la présence d'une "puce" verte dans la barre d'état de GTAnswer,
a coté de laquelle figure I'adresse mail validée:

e 0
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@ GTAnswer Fichier

Edition

Options

e0C e

GTAnswer

(54 Quvrir ‘, O

Commentaire:
A | B | C | D | E | F | G H

- o
Export Excel x g Importer o'Excel E_-f' Wair les contraintes

W || | m || o |

s
o

=
Iy

Feuil2 Feuil3 Feuil4

- -

Feuill

@ calamegt@gmail.com

7. Options dans Answer :

7.1 Proxy :

Dans le cas des réponses Web vous avez la possibilité¢ de configurer 1’utilisation du proxy. Pour cela
il faut aller dans le menu « Options » puis cliquer sur « Options avancees » pour afficher la fenétre
ci-dessous :

® GTAnswer Fichier Edition m

[ ] @ Paramétres e-mail... GTAnswer
o Paramétres web... ¥
Ouvrr o O Annuler porter d'Excel ! I_-'=l| Waoir les contraintes
: | Langage de l'interface L : :
Commentaire:
A | B | C | D | E | F | G H

La configuration du proxy est la fagon dont votre ordinateur se connecte a internet.

Quand on sélectionne «Pas de proxy» on se connecte directement a internet par contre si on coche
« Utiliser les parametres proxy du systeme » on se connecte a internet en fonction des parameétres que
votre administrateur a défini dans votre ordinateur.

Par défaut ¢’est I’option « Utiliser les paramétres proxy du systéme ».

Gathering Tools est une marque commerciale de Calame Software.
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| | Proxy

" Pas de proxy
° Utiliser les paramétres proxy du systéme
~ Personnalisé

Serveur Port
Timeouts (sec.)

Connexion ho 2 Lecture 60 z

Si vous utilisez un serveur proxy vous devez sélectionner I’option « Personnalisé » et saisir
I’emplacement du serveur proxy ainsi que son numéro de port.

La réponse est envoyée dans ce cas via le serveur proxy qui se chargera de transmettre la requéte
(Réponse GTAnNswer) vers le serveur web dédie.

Proxy

" Pas de proxy
" Utiliser les paramétres proxy du systéme
© Personnalisé

Serveur | C:\ServeurPraxy Port 3000

Timeouts (sec.)

Connexion 10 o Lecture 60 i

7.2 Langage de I’interface :

Dans GTAnswer on peut choisir le langage de I’interface soit « Frangais » soit « Anglais ».

@ GTAnswer Fichier Edition m

e @® Paramétres e-mail... GTAnswer
o Paramétres web... ¥
. Ouvrir ¥ 9 Annuler R inort&r d'Excel E |_;=l| Vaoir les contraintes
: Langage de l'interface > English |
Commentaire: ' Frangais
A | B | c | D e F | e

[ I J
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Quand on choisit I’Anglais comme langage de I’interface, seuls les menus et messages GTAnswer
sont en Anglais. Tous les autres ¢léments constituants le formulaire s’afficheront dans la langue de
conception par exemple, le nom des pages (onglets du formulaire), les questions, les noms des grilles
et de colonnes...
La gestion des langues pour les libellés du questionnaire peut étre mise en ceuvre par le concepteur
du questionnaire.

® GTAnswer File Edit Options
GTAnswer
(g Open o H Save !H Save as 7 N Export to Excel Excel import E_-:J View constraints "Ig send
Comment:
Motif test volumétrie
Donneet Donnee2 Donneed Donneed Donnees Donneet Donnee? Donneed Donneed Donnee10
Valeur5 Val5 Don5 Tests Chif5 Num5 Test5 Euro5 5 € 5
@

Ve Eurob 6 € 6

Py Are you sure you want to send the answer without a comment ?

°/
Ve l Euro? 7€ 7
Va [ No RS Euro8 8 € 8
Valeur9 | Val9 | Don9 | Test9 | Chif9 | Num9 | Test9 Euro9 9€ 9

| | | I I |

==

Successful transmission.

—
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8. Annexes:

Barre d’outils :

En cliquant sur les icones de la barre d’outils vous pouvez réaliser plusieurs actions concernant la
manipulation des formulaires.

® GTAnswer Fichier Edition Options

@ GTAnswer - Motiftestvolume-60000-Ent 1
' = ; ; i
(<4 Ouvrir H Sauvegarder !H Enregistrer sous 7/ \ Export Excel Importer ¢'Excel E_FI' Voir les contraintes Fﬂ Envoyer
| Ouvrir | : : 2
Commense: |

Pour connaitre 1’action qui sera réalisée apres le clic sur une icone il suffit de passer le curseur de la
souri sur cet icone pour afficher I’info bulle avec son commentaire.

Commentaire :

Une nouvelle barre s’affiche dans GTAnswer pour rentrer le commentaire du répondant. Cette barre
n’est visible que si le questionnaire est en version 2018.

@& GTAnswer Fichier Edition Options

00 @ GTAnswer - Motiftestvolume-60000-Ent 1
. A e
@ Ouvrir v H Sauvegarder !H Enregistrer sous / \ Export Excel Importer d'Excel !_'il Waoir les contraintes & Envoyer

Commentaire: Ma réponse avec mon commentaire |

Motif test volumétrie

Le commentaire n’est pas obligatoire mais si vous cliquez sur « Envoyer » sans aucun commentaire
vous aurez le message ci-dessous. Il faudra alors répondre « Oui » pour transmettre la réponse sans
commentaire.

@ GTAnswer Fichier Edition Options

GTAnswer - Motiftestvolume-80000-Ent 1

[ A &
owrr o H Sauvegarder !H enregsrersous ) N Export Excel Importer ¢'Excel E_FJ Vair les contraintes *: a Envoyer

Commentaire:

@

Motif test volumétrie
Donnee1 Donnee2 Donnee3 Donneed Donnee5 Donnee6 Donnee? DonneeB Donneed Donneel0
[ ]
Valeur5 5 € 5
P | Etes-vous siir(e) de vouloir envoyer la réponse sans commentaire 7
Valeurf Va 6 € 6
Valeur? T h 7€ 7
| _Non _Jell;
Valeur8 i - i - i i B € 8

[ X
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Zoom :

Cette fonctionnalité est disponible en bas dans le coin droit de GTAnswer. Elle vous offre la
possibilité de faire un «Zoom» des grilles d’un formulaire comme dans Excel via une « TrackBar ».

100% - : +

Log:

On peut visualiser le « Log » de GTAnswer a partir du menu GTAnswer/Voir le log :

m Fichier Edition Options

About GTAnswer
| Voir le log

L B Enregistrer sous
4 Services >

Hide GTAnswer $H
Hide Others N EH
Show All

Donl  quit GTAnswer  32qQ Mneed Donneed
1 1

Vous afficherez alors le log de GTAnswer avec toutes les informations et les erreurs éventuelles pour
la session courante de GTANswer.

i NeN ]

! |

1 [05/03/2018 10:38:00] [INFO] 3.97.0.5754 |
[05}'031{2018 10138:00] [lNFOJ EEEER AR R RN R R R RN R R R TR RN AR E RN R R R R R AR R R R R
[05/03/2018 10:38:00] [INFO] Loading '/Users/ghaouti/Desktop/Matif.gstx’ [
[05}'031{2018 1043800] [DBG] InsertPatternsBeIowHQQ} o e o S e o o O R S R [MOtif]
[05/03/2018 10:38:00] [TIME] Total: 1 == tinsartCells=0 tStyle=1 tTrans=0 l
[05/03/2018 10:38:00] [TIME] Loading took 20 ms |
[05/03/2018 10:38:00] [INFO] Recalt —---mmm s s
[05/03/2018 10:38:00] [TIME] Dependencies took: 0 ms |
[05/03/2018 10:38:00] [TIME] Order took(0): 0 ms. l
[05/03/2018 10:38:00] [TIME] Evaluation took: 0 ms. Count=0 MaxCallDepth=0 |
[05}'03}[2018 1014?:59] [|NFOJ R e e L L et T |
[05/03/2018 10:47:59] [INFO] Loading '/Users/ghaouti/Desktop/Matif.gstx’ [
[05}'031{2018 1044?59] [DBG] InsertPatternsBeIowHQQ} o e o S e o o O R S R [MOtif] i
[05/03/2018 10:47:59] [TIME] Total: 1 == tinsartCells=0 tStyle=1 tTrans=0 |
[05/03/2018 10:47:59] [TIME] Loading took 35 ms
[05/03/2018 10:47:59] [INFO] Recalt —---mmm s s l
[05/03/2018 10:47:59] [TIME] Dependencies took: 0 ms |

{ 3K J
g‘éﬂgrgRlNG Gathering Tools est une marque commerciale de Calame Software.
‘8 Pour ce manuel et toute la documentation afférente © 2003 — 2018 Calame Software S.A.S

Page 39



Principaux raccourcis :

Raccourci Action
3k +0 Ouvrir un formulaire

Fg+S Sauvegarder

t+3d+S Enregistrer sous...

¥ +Z Annuler

t+3d+Z7Z Retablir

#g+C Copier

F+V Coller

#$+0Q Quitter GTAnswer

e 0
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